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Abstract  

Penelitian ini bertujuan untuk penerapan pencatatan keuangan mengenai proses 
akuntansi dan laporan keuangan; mendeskripsikan penerapan pencatatan keuangan berbasis 
Microsoft Excel 0,5 pada UMKM; mampu membuat keputusan bisnis penting seperti pembelian 
aset baru dan rencana pengembangan usaha serta mampu membuat manajemen usaha 
keuangan dengan baik. Adanya penerapan pencatatan keuangan berbasis Microsoft Excel 
untuk meningkatkan kemampuan UMKM khususnya Toko Putri Busana untuk meningkatkan 
kemampuan dalam membuat pencatatan laporan keuangan yang semakin mudah. Metode atau 
cara yang digunakan dalam penerapan pencatatan keuangan pada UMKM Toko Putri busana 
sendiri adalah dilakukan dalam empat tahapan, yakni; 1) pengumpulan data, 2) reduksi data, 
3) penyajian data, serta 4) analisis data dan penarikan kesimpulan. Jenis penelitian ini adalah 
penelitian terapan dengan pendekatan kualitatif dan kuantitatif. Hasil penelitian ini 
menunjukan bahwa pencatatan keuangan pada UMKM Putri Busana masih sangat sederhana 
meliputi bukti  nota dan belum menyusun pencatatan keuangan berbasis Microsoft Excel.  
Kata kunci: UMKM, Pencatatan Keuangan, Microsoft Excel 

  

Microsoft Excel-Based Financial Recording in  
UMKM (Case Study at Putri Busana Tega Store) 

 

Abstract  

This study aims to apply financial records regarding the accounting process and 
financial statements; describe the application of financial records based on Microsoft Excel 
0.5 in UMKM; be able to make important business decisions such as purchasing new assets 
and business development plans and be able to make good financial business management. 
There is the application of Microsoft Excel-based financial records to improve the ability of 
UMKM, especially the Putri Clothing Store to improve the ability to make recording financial 
statements easier. The method or method used in the application of financial records at the 
UMKM Toko Putri fashion itself is carried out in four stages, namely; 1) data collection, 2) 
data reduction, 3) data presentation, and 4) data analysis and drawing conclusions. This type 
of research is applied research with qualitative and quantitative approaches. The results 
showed that the funancial records of the Putri Busana UMKM were still very simple, including 
proof of notes and had not yet compiled Microsoft Excel-based financial records. 

Keywords: UMKM, Financial Recording, Microsoft Excel 
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PENDAHULUAN  

Kelangsungan hidup dan perkembangan 
UMKM merupakan tujuan utama yang ingin 
diwujudkan bagi setiap UMKM. Segala 
aktivitas yang dilakukan untuk mencapainya 
harus didukung oleh kondisi manajemen yang 
baik sebagai pengelola. Selain dibutuhkan 
untuk mencapai tujuan organisasi, untuk 
menjaga keseimbangan antara tujuan-tujuan, 
sasaran-sasaran, dan kegiatan-kegiatan yang 
saling bertentangan dari pihak-pihak yang 
berkepentingan dalam organisasi. Modal 
utama pembangunan perekonomian Indonesia 
bergantung pada keberadaan UMKM yang 
handal dan kuat. Namun, selama ini UMKM 
masih memiliki banyak keterbatasan dan 
kendala terutama kendala yang terdapat antara 
UMKM dan perbankan selaku penyalur kredit 
bagi UMKM. Kelayakan usaha, aspek 
keuangan, aspek pemasaran dan aspek sumber 
daya manusia (tenaga kerja) merupakan 
permasalahan UMKM yang dirasakan selama 
ini oleh pihak Bank (Bank Indonesia, 2005) 
dalam (Andriani, 2014). 

Belum adanya kesamaan mindset antara 
persyaratan bank yang harus dipenuhi oleh 
UMKM, termasuk ketersediaan laporan 
keuangan dan bussines plan (rencana 
pengembangan usaha) merupakan kendala 
yang menyebabkan minimnya akses keuangan 
UMKM. Beberapa hasil penelitian 
(Simatupang & Purba, 2018)menunjukkan 
bahwa kelemahan usaha kecil di Indonesia 
adalah pada umumnya pengelola usaha kecil 
tidak menguasai dan tidak menerapkan sistem 
keuangan yang memadai. Usaha kecil tidak 
atau belum memiliki dan menerapkan catatan 
akuntansi dengan ketat dan disiplin dengan 
pembukuan yang sistematis dan teratur. 
Pengusaha kecil secara umum menganggap 
bahwa informasi akuntansi tersebut tidak 
penting, selain sulit diterapkan juga 
membuang waktu dan biaya. Hal terpenting 

bagi pengelola usaha kecil adalah bagaimana 
cara menghasilkan laba yang banyak tanpa 
repot menerapkan akuntansi. 

 Kondisi bisnis seperti masa sekarang ini 
untuk konsep pemasaran harus digunakan 
untuk mencapai kesuksesan bagi perusahaan. 
Pemasaran berawal dari suatu ide untuk 
mencapai laba jangka panjang, perusahaan 
harus memahami konsumen beserta 
keinginannya. Perusahaan harus membagi 
kedalam segmen - segmen atau kelompok 
konsumen serta menentukan keinginan dari 
masing - masing segmen tersebut. Masalah 
yang sering dihadapi oleh para pelaku UMKM 
antara lain mengenai pendanaan, pemasaran 
produk, teknologi, pengelolaan keuangan, 
kualitas sumber daya manusia salah satu 
masalah yang sering terabaikan oleh para 
pelaku bisnis UMKM yaitu mengenai 
pengelolaan keuangan. 

Toko Putri Busana  sendiri merupakan 
usaha UMKM yang bergerak dalam 
perdagangan pakaian anak  sampai dengan 
dewasa. Toko Putri Busana sendiri masih 
menggunakan sistem manual pada seluruh 
kegiatan usahanya dan dikelola oleh pemilik 
usaha sendiri. Pencatatan secara manual 
menyebabkan terjadinya keterlambatan dalam 
pengelolaan data penjualan, hal ini 
menyebabkan terhambatnya penyampaian 
pencatatan keuangan kepada pimpinan. Dalam 
transaksi penjualan tunai yang terjadi pada 
Toko Putri Busana, dibutuhkan banyak 
catatan-catatan penting yang berkaitan dengan 
transaksi penjualan tersebut. Mulai dari 
catatan stok barang hingga catatan penjualan 
barang yang melibatkan banyak pelanggan. 
Pemilik dan pegawai seringkali menghadapi 
kesulitan apabila data-data yang jumlahnya 
sangat banyak dan jenis barang yang 
bervariasi itu diproses dengan cara manual. 

Pencatatan keuangan merupakan 
kegiatan yang sangat penting dalam 
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menjalankan suatu usaha, dikarenakan 
pengaruh baik buruknya sangat berdampak 
pada kegiatan usaha. Hal ini yang menjadi 
landasan penulis untuk melakukan suatu 
penelitian untuk mempermudah UMKM 
dalam penyusunan pencatatan keuangan 
berbasis Microsoft Excel. Dengan 
menggunakan aplikasi Microsoft  Excel 05  ini 
ke depannya tentu sangat diharapkan UMKM 
mampu melakukan pembukuan akuntansi 
untuk menyajikan laporan keuangan yang 
lebih informatif dengan tujuan tentunya 
memberikan kemudahan bagi investor maupun 
kreditor untuk memberikan bantuan 
pembiayaan bagi para pengusaha UMKM. 

 
METODE 
Jenis Penelitian 

Jenis penelitian ini merupakan penelitian 
terapan yaitu penelitian yang mengkaji dan 
mengevaluasi kemampuan suatu pencatatan 
keuangan berbasis Microsoft Excel yang 
diterapkan dalam pemecahan masalah secara 
praktis dalam bidang kehidupan sehari-hari 
(Muhammad Syukri & Hinaya, 2019). Dengan 
metode penelitian kuantitatif sekunder. 
Menggunakan metode ini karena hasil  akhir 
Penelitian berupa aplikasi Microsoft Excel yang 
digunakan oleh Toko Putri Busana dan 
memaparkan hasil pencatatan keuangan yang di 
Toko Putri Busana. 

Waktu dan Tempat Penelitian 

Penelitian dilaksanakan selama 5 bulan, 
terhitung dari tanggal tanggal 15 Desember 2020 
sampai dengan April 2021. Lokasi penelitian ini 
bertempat di Toko Putri Busana yang beralamat di 
jalan Pala Raya Mejasem Barat, Kramat, Kota 
Tegal.  

Data, Intrumen, dan Teknik Pengumpulan 
Data 

Sumber data yang digunakan dalam 
penelitian ini adalah sebagai berikut :  
1. Data Sekunder dalam penelitian ini berupa 

praktik pencatatan keuangan, serta studi 
dokumen, misalnya nota, catatan keuangan, 
struktur organisasi, job-description, dan 

dokumen lain yang terkait, mengenai 
penerapan pencatatan keuangan berbasis 
Microsoft Excel. 

2. Data Primer dalam penelitian ini berupa 
observasi langsung kepada pihak-pihak yang 
terkait.  

Teknik pengumpulan data yang digunakan 
adalah observasi, wawancara, dan studi pustaka. 

Teknik Analisis Data 

Penelitian ini menggunakan penelitian 
terapan dengan tahapan sebagai berikut: Reduksi 
data (data reduction), penyajian data (data 
display), serta menarik kesimpulan (verifikasi). 
Tahapan teknik analisis data tersebut merupakan 
rangkaian kegiatan yang terkait dan bisa 
berlangsung secara ulang-alik, sampai 
mendapatkan hasil penelitian akhir, yang bersifat 
holistik dan sarat makna, dalam konteks 
pemberian jawaban terhadap masalah yang 
dikaji(Andriani, 2014). 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN  

Dalam melakukan penyusunan  pencatatan 
transaksi keuangan penulis menggunakan 
Microsoft Excel 05. Berikut tampilan pecatatan 
keuangan Toko Putri Busana.  

Tabel 1. Profil Awal Toko Putri Busana 

NAMA PT/USAHA 
TOKO PUTRI 
BUSANA  

TANGGAL  01  

BULAN JANUARI 

TAHUN TRANSAKSI 2021 

KOTA TEGAL  

NAMA PEMILIK SITI SUNDARI 

MODAL AWAL 200.000.000  

UTANG BANK   -  

IURAN   -  

BANTUAN/SUMBANGAN 30.000.000  

Sumber : Hasil Olah data dengan MS. Excel 
 

Setiap melakukan penjurnalan penulis 
menginput data yang terdiri dari nama usaha, 
tanggal dan bulan, tahun transaksi, kota asal, nama 
pemilik, dan yang paling penting adalah modal 
yang di keluarkan oleh Toko Putri Busana pada 
bulan Januari senilai Rp. 200.000.000,00, dan pada 
bulan Januari Toko Putri Busana memberikan 
bantuan/sumbangan senilai Rp.30.000.000,00. 
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Tabel 2. Pengeluaran Barang Dagang 

PENGELUARAN PEMBELIAN BAHAN/BAHAN BAKU/BARANG 
DAGANGAN 

NO TGL URAIAN  NOMINAL  

PILIH 
CASH 
ATAU 

KREDIT 

1  JANUARI  
GAMIS DEWASA 
EXORA 

                       
300.000  CASH 

2   
GAMIS ATIK 
KLOK 

                         
90.000  CASH 

3   GAMIS KOREA 
                       
190.000  CASH 

4   
GAMIS DEWASA 
EXORA 

                       
175.000  CASH 

5   
GAMIS ANAK 
ATAQWA XS 

                       
132.000  CASH 

6   
GAMIS ANAK 
ATAQWA S 

                       
133.000  CASH 

7   
GAMIS ANAK 
ATAQWA M 

                       
135.000  CASH 

8   
GAMIS ANAK 
ATAQWA L 

                       
137.000  CASH 

9   
GAMIS ANAK 
ATAQWA XL 

                       
140.000  CASH 

10   
GAMIS ANAK 
ATAQWA XXL 

                       
142.000  CASH 

11   
GAMIS ANAK 
ABC XS 

                       
112.000  CASH 

12   
GAMIS ANAK 
ABC S 

                       
114.000  CASH 

13   
GAMIS ANAK 
ABC M 

                       
116.000  CASH 

14   
GAMIS ANAK 
ABC L 

                       
118.000  CASH 

15   
GAMIS ANAK 
ABC XL 

                       
120.000  CASH 

16   
GAMIS ANAK 
ABC XXL 

                       
122.000  CASH 

17   
BAJU KOKO 
ANAK S-XXL 

                       
215.000  CASH 

18   
BAJU KOKO 
TAQWA XS 

                       
102.000  CASH 

19   
BAJU KOKO 
TAQWA S 

                       
103.000  CASH 

20   
BAJU KOKO 
TAQWA M 

                       
105.000  CASH 

21   
BAJU KOKO 
TAQWA L 

                       
106.000  CASH 

22   
BAJU KOKO 
TAQWA XL 

                       
109.000  CASH 

23   
BAJU KOKO 
TAQWA XXL 

                       
110.000  CASH 

24   
BAJU KOKO 
TAQWA XXL 

                       
111.000  CASH 

25   
BAJU DEWASA 
KIKI 

                         
75.000  CASH 

26   TUNIK ADES 
                         
80.000  CASH 

27   
CELANA LEVISE 
30-34 

                       
225.000  CASH 

28   ROK PLISKET 
                         
25.000  CASH 

29   OL ATASAN 
                         
51.000  CASH 

30   
OL DASTER 
MOTIF LEKTON 

                         
51.000  CASH 

31   GAMIS SYARIH 
                       
200.000  CASH 

    KULOT WANITA 
                       
200.000  CASH 

Sumber : Hasil Olah data dengan MS. Excel 
 
 
 

Tabel 3. Pengeluaran Khusus Biaya Listrik, 
Gaji Pegawai, Promosi dan Lainnya 

PENGELUARAN KHUSUS BIAYA LISTRIK, PEGAWAI, 
PROMOSI DLL 

NO TGL URAIAN 
 

NOMINAL  

PILIH 
CASH 
ATAU 

KREDIT 

1 29/01/2021  
GAJI 
PEGAWAI 

         
16.500.000  CASH 

2 25/01/2021 
BIAYA 
LISTRIK 

           
2.600.000  CASH 

3 12/01/2021 
BIAYA 
LAINYA 

               
730.000  CASH 

4 7/01/2021 
BIAYA 
ANGKUT 

           
2.000.000  CASH 

5 5/01/2021 
BIAYA 
PROMOSI 

               
733.000  CASH 

Sumber : Hasil Olah data dengan MS. Excel 
 

Tabel 4. Pengeluaran Khusus Barang Tetap 

PENGELUARAN KHUSUS BELI ASET/BARANG TETAP  

TGL URAIAN  NOMINAL  

PILIH 
CASH 
ATAU 
KREDI

T 

TAHUN 
BELI 

7/01/2021 
BARANG 
GX  150.000.000  CASH 2021 

Sumber : Hasil Olah data dengan MS. Excel 
 
Setelah melakukan penginputan data awal 

dari Toko Putri Busana pada bulan Januari setelah 
itu tahap ke dua melakukan penginputan data atas 
pengeluaran  pembelian barang dagang, 
pengeluaran biaya listrik, gaji pegawai, 
pengeluaran untuk promosi, dan pengeluaran 
untuk pembelian barang tetap pada bulan januari 
dimana setiap bulannya Toko Putri Busana 
Membeli barang dagang yang dimana stok dari 
barang yang di perjualbelikan sudah hampir habis. 
 

Tabel 5. Pemasukan/Penjualan Barang 
PEMASUKAN ATAU PENJUALAN BARANG   TOKO PUTRI 

BUSANA TAHUN 2021 

TGL URAIAN  NOMINAL  

PILIH 
CASH 
ATAU 

KREDIT 

1/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       4.500.000  CASH 

2/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       9.660.000  CASH 

3/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       5.350.000  CASH 

4/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       7.719.000  CASH 

5/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       2.476.000  CASH 

6/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       8.383.000  CASH 
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7/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       7.271.000  CASH 

8/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       6.225.000  CASH 

9/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       1.226.000  CASH 

10/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       5.647.000  CASH 

11/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       3.227.000  CASH 

12/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       2.671.000  CASH 

13/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       5.013.000  CASH 

14/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       5.076.000  CASH 

15/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK     10.242.000  CASH 

16/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       7.295.000  CASH 

17/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       6.478.000  CASH 

18/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       7.315.000  CASH 

19/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       5.437.000  CASH 

20/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       5.178.000  CASH 

21/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       4.785.000  CASH 

22/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       7.001.000  CASH 

23/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       3.408.000  CASH 

24/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       3.765.000  CASH 

25/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       4.961.000  CASH 

26/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       2.911.000  CASH 

27/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK     12.500.000  CASH 

28/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       7.149.000  CASH 

29/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       8.054.000  CASH 

30/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       1.712.000  CASH 

31/1/2021 
ATASAN, GAMIS 
DEWASA DAN ANAK       2.529.000  CASH 

Sumber : Hasil Olah data dengan MS. Excel 
 

Dimana setelah melakukan transaksi 
penjualan penulis melakukan penginputan data 
atas pemasukan penjualan pada bulan Januari  
secara cash. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tabel 6. Laporan Laba Rugi 
LAPORAN LABA RUGI 

   TOKO PUTRI BUSANA  

PER JANUARI 2021 

PENJUALAN 175.164.000   

PEMBELIAN BAHAN/BAHAN 
BAKU/BARANG DAGANGAN 

4.144.000 - 

  LABA KOTOR 171.020.000   

BIAYA2 :   

- 
GAJIH 
PEGAWAI 

16.500.000   

- 
BIAYA 
LISTRIK 

2.600.000   

- 
BIAYA 
LAINYA 

730.000   

- 
BIAYA 
ANGKUT 

2.000.000   

- 
BIAYA 
PROMOSI 

733.000   

     +   

  
TOTAL 
BIAYA 22.563.000   

       

  
Beb. Penyusutan  
BARANG GX 

                      -    

     +   

  
TOTAL BEB. 
PENYUSUTAN                       -    

  +   

  
TOTAL 
BIAYA DAN 
BEB. 

22.563.000 ---> 22.563.000   

  BEBAN 
PENYUSUTAN 

  - 

  LABA BERSIH        148.457.000   

Sumber : Hasil Olah data dengan MS. Excel 
 
Pemaparannya juga mengikuti aturan yang 

ada; judul atau nama gambar ditaruh di bawah 
gambar, dari kiri, dan diberi jarak 1 spasi (at least 
12) dari gambar.Bila lebih dari 1 baris, antarbaris 
diberi spasi tunggal, atau at least 12. Sebagai 
Setiap transaksi yang dijurnalkan ke dalam Tabel 
4.6 laba rugi akan terbuat otomatis. Dengan 
mendapatkan laba kotor berjumlah Rp. 
171.020.000,00 yaitu dari hasil penjualan 
dikurangkan dengan pembelian barang dagang. 
Total biaya-biaya yang dikeluarkan berjumlah Rp 
22.563.000,00 dan total biaya dan beban 
penyusutan berjumlah Rp 22.563.000,00yang 
dikurangkan dengan hasil laba kotor sehingga laba 
bersih yang didapatkan berjumlah Rp 
148.457.000,00. 
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SIMPULAN DAN SARAN 
Simpulan 

Berdasarkan hasil penelitian dan 
pembahasan yang dilakukan oleh peneliti di Toko 
Putri Busana Tegal  maka dapat disimpulkan 
bahwa pencatatan keuangan yang ada pada Toko 
Putri Busana masih sederhana belum menerapkan 
pencatatan keuangan berbasis Microsoft Excel. 
Tersediannya pencatatan keuangan Toko Putri 
Busana yang akuntabel dan transparan serta 
sebagai alat kontrol dan evaluasi kinerja. Selain itu 
penerapan pencatatan keuangan berbasis Microsoft 
Excel akan mampu memberikan kemudahan untuk 
memperoleh keuntungan yang didapatkan. 
Saran 

Berdasarkan kesimpulan di atas saran yang 
dapat penulis berikan pada Toko Putri Busana 
adalah sebagai berikut : 
1. Sebaiknya Toko Putri Busana mencatat atas 

semua transaksi yang terjadi, sehingga 
laporan yang dihasilkan dapat lebih akurat. 

2. Toko Putri Busana mencoba menerapkan 
menggunakan Microsoft Excel untuk 
memberikan kemudahan dalam mancatat 
pengeluaran dan pemasukan. 

3. Toko Putri Busana diharapka dapat mencatat 
pencatatan keuangan dengan menggunakan 
Microsoft Excel sehingga memberikan 
kemudahan dalam mengetahui keuntungan 
yang didapat. 
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