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ABSTRAK

Murni Febrianti. 2021. “Analisis Pelaksanaan Pencat&atty Cashi{Kas Kecil)
Pada Pt Advantage Tegal’. Program studi: DiplomaAlkutansi, Politeknik
Harapan Bersama. Pembimbing 1: Ida Farida, S.Ej.MPembimbing Il : Nurul
Mahmudah, S.E., M.Si., Ak., CAAT.

Pentingnya pengelolaan pencatatgetty cash untuk mendukung tugas
pelaksanaan yang ada dalam perusahaan sehingdapgdia meminta dana
keuangan setiap kali ingin mengeluarkan dana yaglgtifr kecil. Karena
umumnya perusahaan akan sering mengeluarkan damggarghatif kecil untuk
berbagai kepentingan operasional sehingga transaks) terjadi tidak begitu
rumit, namun harus dilaksanakan secara baik dam belrdasarkan prosedur
operasi pelaksanaan perusahaan yang ada. Tujuattipenini adalah untuk
mengetahui pelaksanaan pencatatatty cash(kas kecil) pada PT Advantage
Tegal. Metode penelitian yang digunakan dalam pigarelini menggunakan
pendekatan kualitatif. Teknik pengumpulan data rgangkan teknik observasi,
wawancara dan studi pustaka. Analisis data menggumnanalisis deskiptif
kualitatif. Hasil penelitian disimpulkan bahwa Redanaan pencatatgetty cash
PT Anvantage Tegal yaitu dengan menerapkan mettale sastem dana tetap
(imperst systein dengan menetapkan dapetty cashProsedur pencatatgetty
cash berfungsi sebagai alat sudah dilaksanakan dan lderjdengan baik.
Pelaksanaan pencatatpatty cashPT Advantage Tegal sudah ditugaskan pada
bagian khusus pencatat@etty cashyaitu adminpetty cash sehingga admin
hanya terfokus pada pencatatpetty cash Permasalahan yang sering terjadi
biasanya saaiseratau karyawan lupa meminta bon atau nota buktibagaran
penggunaan danaetty cashsehingga untuk pengisian kembali dana yang tidak
memiliki bon atau nota bukti pembayaran terkend@mpai adanya bukti bon
tersebut.

Kata Kunci: Pelaksanaan, Pencatatan, dan Kas Kecil.



ABSTRACT

Murni Febrianti. 2021. “Analysis of the Implementation of Petty sa
Registration at PT Advantage Tegal’. Study Prografttcounting Associate
Degree, Politeknik Harapan Bersama. Advisor: Idari#la, S.E., M.Sc.,
Co-Advisor: Nurul Mahmudah, S.E., M.Si., Ak., CAAT.

The importance of managing petty cash records tgper existing
implementation tasks within the company so thatethe no need to ask for
financial funds every time you want to spend re&yi small funds. Because
generally companies will often spend relatively Bmiands for various
operational purposes so that the transactions tiatur are not so complicated,
but must be carried out properly and carefully dhge the existing operating
procedures of the company's implementation. Th@qa& of this study was to
determine the implementation of recording pettyhcatsPT Advantage Tegal. The
research method used in this study uses a qualtatpproach. Data collection
techniques using observation techniques, interviang literature study. Data
analysis used descriptive qualitative analysis. Témults of the study concluded
that the implementation of PT Anvantage Tegal'sypedash recording was by
applying the imperst system or method, by settingetty cash fund. The
procedure for recording petty cash functions as@ thas been implemented and
is running well. The implementation of PT Advantaggal's petty cash recording
has been assigned to a special section for recgrgetty cash, namely the petty
cash admin, so that the admin only focuses on d#egmetty cash. Problems that
often occur are usually when the user or emplogegets to ask for a receipt or
proof of payment for the use of petty cash funashat refilling funds that do not
have a receipt or proof of payment is hamperedl| uh@re is evidence of the
receipt.

Keywords: Implementation, Recordkeeping, and Petty Cash.
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Setiap perusahaan sudah tentu memiliki alat tukamnsaksi yang
berlaku resmi di masing-masing negara perusahaesebie berlokasi,
bahkan berlaku secara internasional. Perusahaandapat beroperasi untuk
menjalankan usahanya sampai untuk mencapai tuj@snsghaan tanpa
memiliki alat tukar transaksi. Menurut Rudianto 126188}!, “Kas sebagai
alat pertukaran yang dimiliki perusahaan dan sigpréikan dalam transaksi
perusahaan, setiap saat diinginkan.” Kas biasanigundkan untuk
menggambarkan kepemilikan uang suatu perusahaarak8ebesar nilai kas
sebuah perusahaan, maka semakin besar pula uangiyaifiki.

Kas merupakan aset paling lancar, atau dapat ##&atpaling sering
berubah karena akan selalu berpengaruh hampir patiap perusahaan
melakukan transaksi dengan pihak luar perusahaamuiMt PSAK No. 2
(2015:2.2¥), “Kas terdiri dari saldo kacash on handyan rekening giro
(demand deposits) Umunya pengendalian internal atas pengeluaran ka
akan lebih efektif saat pembayan dilakukan menggamaek atau transfer
lewat rekeing bank, dari pada dengan melibatkamg kas secara langsung.
Hal ini dikecualikan untuk pengeluaran-pengeludeatentu yang jumlahnya
relatif kecil, dimana pengeluaran-pengeluaran iapad dibiayai langsung

dengan menggunakan dana kas kgatty cash)



Menurut Rudianto (2012:188) “Kas kecil merupakan uang tunai yang
disediakan perusahaan untuk membayar pengeluargelparan yang
jumlahnya relatif kecil dan tidak ekonomis bila ayar dengan cek atau
giro”. Kas kecil sebagai salah satu alat kontrok,kperusahaan sering
membentuk dana kas kecil yang digunakan untuk memgmembayaran-
pemaybaran dalam jumlah kecil (Samryn, 201%°85Kas kecil diartikan
sebagai dana khusus yang dibentuk perusahaan untaknbiayai
pengeluaran perusahaan yang sifatnya kecil ataariswdri.

Dana kas kecil dibentuk berdasarkan perkiraan peaga biaya
operasional perusahaan. Akan menjadi sangat tidedktip apabila
perusahaan menggunakan cek atau transfer lewatimgkieank hanya untuk
membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnyifrédecil seperti
misalnya untuk membeli perangko, membayar tekerisiyik, telepon,
PDAM, membayar langganan koran (secara hariankamgansport, biaya
keamanan, dan biaya-biaya lainnya.

Kas menjadi komponen penting dalam siklus operasiosuatu
perusahaan sehinga pada setiap perusahaan sudastisgan dibentuk
bagian kas, dan bagian kas akan dibantu bagianké&ei$ yang ditanda
tangani oleh petugas pelaksanaan kas kecil darsiffumggsi bersangkutan
untuk membantu kinerja operasional langsung. Tkaisgang terjadi tidak
begitu rumit namun harus melakukan pengelolaanrgebaik dan teliti

berdasarkan prosedur operasi pelaksanaan danaalpaans yang ada.



Pengelolaan dana kas kecil yang tidak memadaiaaaderung buruk dapat
mengganggu kelancaran operasional perusahaanr(#&adlk, 2019:238.

Nilai petty cashmemiliki peranan yang penting dalam operasional
perusahaan untuk itu, perusahaan hendaklah melakpdagelolaarpetty
cashsecara baik. pelaksanapetty cashmutlak diperlukan, Tidak ada alasan
bagi perusahaan untuk tidak melakukan pengeloldas. ataupetty cash
sering digunakan untuk membiayai keperluan organigang sifatnya kecil
atau sehari-hari. Namun, pengeluaran kecil ataarsbhri tersebut sering
terjadi sehigga jumlah totalnya menjadi cukup hefdleh karena itu,
pengeluaran semacam ini perlu di kendalikan. Jagjarosasi perlu
membentuk suatu dana khusus yang disebut kasdtaapetty cash

Selain untuk membayar pengeluaran-pengeluaran gfe&aas yang
jumlah nominalnya kecil, pembentukaetty cashjuga bertujuan untuk
membayar pengeluaran yang sifatnya mendadak dagaetana langsung
untuk jenis-jenis pembayaran yang tidak praktisbd@anenggunakan cek.
Setiap perusahaan memiliki kas kecil sebagai cadangang untuk
mendukung kegiatan operasional kantor. Oleh kanéma kantor perlu
menunjuk staf yang berwenang untuk mengelola ka8 &alam fungsinya
guna membiayai seluruh pengeluaran yang bersifeit kReaupun transaksi
keuangan bagi kepentingan kantor.

PT Advantage Tegal merupakan perusahaan swastanahsyang
beroperasi di bidang layanan manajemen keuangam yeamg beralamat di

JI. Sultan Hasanudin RT. 03/04 Kelurahan Kalinyamédtan, Kecamatan



Tegal Selatan, Kota Tegal. Secara umum prosedurapsanpetty cashdi
PT Advantage Tegal berfungsi sebagai alat untukcayd suatu tujuan
tertentu. Pelaksanaan proses dari prosedur ini amghyt pihak-pihak yang
terkait dalam pencatatapetty cashyang dilakukan oleh PT Advantage
Tegal, cara pengerjaan, dan urutan kerja dalanatagtersebut.

Hasil observasi awal penulis di PT Advantage Tegelaksanaapetty
cashyang diterapkan oleh PT Advantage Tegal menggunaksam dana
tetap (imprest fund systemylana kas kecil bersifat tetap yaitu sejumlah Rp
39.030.000,-. Pengisian dana dilakukan setiap Ismsuai kuwitansi
pengeluaran danaetty cashSetiap karyawan yang membutuhkan dpety
cashuntuk operasional perusahaan mengajukan ke bagiam petty cash,
kemudian admin akan memberikan dana sesuai dengaataksi untuk
dirembeskan kembali k@nance di pusat. Masalah yang dihadapi dalam
pengelolaanpetty cashyaitu dana yang dikeluarkapetty cashtidak
dibarengi dengan kuitansi atau bon, terkadang kagayang menggunakan
dana petty cashmenyepelekan dalam menyerahkan kuitansi atau bon,
sehingga pengisian dangetty cashuntuk hari selanjutnya mengalami
hambatan. Dengan kata lain dgretty cashtidak dapat diisi kembali tanpa
ada kuitansi atau bon atas dana yang telah dikelnar

Perusahaan tidak selalu mengeluarkan dana besak amémbayar
sesuatu dalam melakukan transaksi bisnis. Namupataisadari ternyata
perusahaan juga dapat mengeluarkan uang dengamaloyang kecil, tapi

dengan kuantitas yang banyak. Meskipun demikiaimps@ang yang keluar



tetap harus dibuat di dalam sebuah buku (pembukata)pun aplikasi
akuntansi untuk mempermudah akuntan perusahaan ataénkeuangan
perusahaan. Pembukuan inilah yang akan mencatap getngeluaran yang
dilakukan perusahaan dalam nominal yang tidak ltetbanyak atau biasa
disebut dengan kas kecil atpetty cash

Hasil penelitian terdahulu terkait dengpetty cashdilakukan Amelia
(2018:16%!, diperoleh kesimpulan bahwa pengelolaan kas Kpeity cash)
yang dilakukan oleh PT Bursa Efek Indonesia KaRtwemwakilan Aceh yaitu
dengan membuat Laporan Pertanggung Jawaban (LPthk usetiap
pengeluaran-pengeluaran pada PT Bursa Efek Indoikesitor Perwakilan
Aceh. Metode pencatatan kas kecil yang digunakatu yaenggunakan
metode imprest fund systengfsistem dana tetap) dan sebaiknya setiap
pengeluaran kas kecil kantor perwakilan Bursa Hfelonesia Aceh juga
membuat jurnal pengeluaran kas kecil, dan menggveagjgunaan kas kecil.

Penelitian selanjutnya yaitu dilakukan Karlina, d@019:233¥!, yang
menyimpulkan bahwa pelaksanaan pencatgtetty cashpada PT MNI
Entertainment Jakarta Pusat yaitu dengan menggonatetodeimperst
systematau sistem dana tetap, yang mana dalam metogdenetapan jumlah
dana kas kecil selalu tetap dalam periodenya. Dalalaksanaapetty cash
ini terdapat prosedur pelaksanaan dan beberapatagst yang diterapkan
untuk melakukan kegiatan operasionalnya sepertibpatnkan dana kas

kecil, dan pengisian kembali dana kas kecil. pelaan pencatatgpetty



cashPT MNI Entertainment haya melibatkan 2 pihak ydiigian kasir dan
finance SPV, sehingga kasir melakukan pekerjaadajaoubel job)

Penelitian sejenis lainnya dilakukan Wulandari Baabibah (2021:65-
73Y¢1 menyimpulkan bahwa penerapan dana kas Keeilty cash)di PT
Bank Negara Indonesia (Persero) Tbhk KCU Magelandikdéeberbeda
dengan kaidah akuntansi pada umumnya, yaitu dengaimggunakan uang
muka atau persekot. Dana kas kefpetty cash)di PT Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk KCU Magelang dibentuk dengang muka atau
disebut dengan Persekot. Persekot ini digunakarukunmnhembiayai
pengeluaran operasional bank yang sifatnya kecil stgera seperti beban
ATK, beban rapat kerja, biaya BBM Kendaraan, dan-lan. Dana untuk
persekot ini diambil dari dana kas kektty cashyang diambil dariTeller
yang dipinjamkan sebagai uang muka operasional.

Dari penelitian-penelitian terdahulu, penulis memyulkan bahwa
pelaksanaan pencatatpetty cashumumnya dilakukan oleh kasir dengan
melibatkan bagian lainnya, sehingga kasir melakwarbel job Perusahaan
sebaiknya menempatkan pegawai untuk melakukan pgmganpetty cash
ke dalamournal voucher Sehingga dalam pelaksanaan pencajag¢tily cash
bisa lebih teliti lagi dan tidak mengalami kesakihalalam penamaannya.
Persamaan penelitian terdahulu dengan penelitiyaitu mengangkat topik
tentangpetty cash(kas kecil), sedangkan perbedaannya yaitu objelg yan

diteliti dan tahun penelitian sehingga masih teatigpp research



Berdasarkan uraian latar belakang di atas, dapahdmi pentingnya
pengelolaan pencatatapetty cash Hal ini untuk mendukung tugas
pelaksanaan yang ada dalam perusahaan tidak penhinta dana keuangan
setiap kali ingin mengeluarkan dana yang relatgilkéarena umumnya
perusahaan akan sering mengeluarkan dana yani§ ketat untuk berbagai
kepentingan operasional sehingga transaksi yaadididak begitu rumit,
namun harus dilaksanakan secara baik dan telitlasarkan prosedur
operasi pelaksanaan perusahaan yang ada. Mencéah&grsebut, peneliti
tertarik untuk melakukan penelitian dengan judulnéfisis Pelaksanaan

Pencatataietty Cashi{Kas Kecil) pada PT Advantage Tegal”.

1.2 Perumusan Masalah
Berdasarkan uraian latar belakang masalah di ateka dapat
dirumuskan permasalahan dalam penelitian ini adalaégaimana

pelaksanaan pencatataetty cash{kas kecil) pada PT Advantage Tegal.

1.3 Tujuan Penelitian
Setiap penelitian pasti mempunyai tujuan yang hendeapai.
Mencermati perumusan masalah yang telah diajukaata$i, maka tujuan
yang ingin dicapai dalam penelitian ini adalah kntwengetahui pelaksanaan

pencatatapetty casl{kas kecil) pada PT Advantage Tegal.

1.4 Manfaat Penelitian
Hasil penelitian ini diharapkan dapat memberikamiaat baik secara

praktis maupun teoritis. Adapun manfaat penelitruisebagai berikut:



1. Bagi Peneliti

a. Menambah pengetahuan, wawasan, pengalaman, kenmamgama
keterampilan di bidang akuntansi sebelum memasukiadkerja.

b. Secara praktis peneliti dapat mempelajari dan nagken ilmu yang
dipelajari di bangku kuliah dalam suatu bidang pelea tertentu
khususnya pada pelaksanaan pencatpédty cash(kas kecil) pada
PT Advantage Tegal.

2. Bagi Perusahaan (PAdvantagg

a. Terjalin hubungan kerja sama antara perusahaanadeRgliteknik
Harapan Bersama dan dapat dapat mengenal persibtakua
mahasiswa yang berlatih di perusahaan instansi.

b. Sebagai bahan evaluasi dan perbaikan dalam pekldsgencatatan
petty cash(kas kecil) pada PT Advantage Tegal serta menjgdkan
dalam mengambil keputusan tepat terkait dengan apatan petty
cash(kas kecil) di masa mendatang.

3. Bagi Politeknik Harapan Bersama

a. Memberikan pengalaman kerja kepada mahasiswa terdestem
kerja di instansi pemerintah atasu swasta, sertfatimenahasiswa
agar mampu beradaptasi dengan dunia kerja.

b. Menambah koleksi referensi kepustakaaan di pergastaPoliteknik
Harapan Bersama khususnya terkait dengan pencgtatan cash
(kas kecil), dan dapat dijadikan acuan dan bahguokan bagi

penelitian sejenis selanjutnya dimasa yang akaandat



1.5 Batasan Pendlitian
Agar permasalahan penelitian tidak melebar damkes pada tujuan
penelitian, maka penulis membatasi ruang lingkupefigan sebagai berikut:
1. Obyek penelitian hanya dilakukan pada PT Advantdggal yang
berlokasi di Jl. Sultan Hasanudin RT. 03/04 KelarabKalinyamat
Wetan, Kecamatan Tegal Selatan, Kota Tegal.
2. Subyek penelitian difokuskan pada pembahasan @aopetty cash

3. Periode penelitian dilakukan pada saat kegiapenasional perusahaan.

1.6 Kerangka Berpikir
Berdasarkan penjelasan tersebut di atas, maka ddietukan

penyederhanaan menggunakan kerangka berpikir panedebagai berikut:

Per masalahan: Strategi Pemecahan M asalah:
Perusahaan pada umumnya sering Pengelolagn pencatatpatty cash
mengeluarkan dana yang relatif kegi (kas kecil) (dana khusus yang

untuk berbagai kepentingan dibentuk perusahaan untuk
operasional harus dilaksanakan | membiayai pengeluaran perusahagn
secara baik dan teliti berdasarkan yang sifatnya kecil atau operasional
prosedur operasi pelaksanaan sehari-hari.

perusahaan yang ada. T

Rumusan M asalah:

Bagaimana pelaksanaan pencatatan
petty cashkas kecil) di PT

Umpan Advantage Tegal?
Balik
v
Kesimpulan: Analisis Data:
Pelaksanaan pencatataetty cash Analisis
(kas kecil) di PT Advantage Tegal|[*] Kualitatif Deskriptif
menggunakasistem dana tetap Metode Dana Tetaprtiprest Fund
(imprest fund system) Systerhdan Metode Dana Berubalfy
(Fluctuation Fund System

Gambar 1.1 Kerangka Berpikir Penelitian
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1.7 Sistematika Penulisan
Penulisan tugas akhir ini dibuat sistematika peanli agar mudah
dipahami dan memberikan gambaran secara umum kepadaaca
mengenai tugas akhir ini. Sistematika penulisaaguwkhir ini adalah:
1. Bagian Awal
Bagian awal berisi halaman judul, halaman persatyjinalaman
pengesahan, halaman pernyataan keaslian Tugas AKA)jr halaman
pernyataan persetujuan publikasi karya ilmiah untképentingan
akademis, halaman persembahan, halaman mottopéagmntar, intisari/
abstrak, daftar isi, daftar tabel, daftar gambaan dlaftar lampiran.
Bagian awal ini berguna untuk memberikan kemuddegrada pembaca
dalam mencari bagian-bagian penting secara cepat.
2. Bagian Isi
Bagian isi terdiri dari lima bab, yang memuat pdndaan,
tinjauan pustaka, metode penelitian, hasil dan pérban, kesimpulan
dan saran, dan daftar pustaka yang menjadi rujaeam penelitian.
Untuk lebih jelaskan disajikan point-point dalam sing-masing bab,
sebagai berikut:
BAB| PENDAHULUAN
Pada bab ini berisi latar belakang masalah, peramosasalah,
tujuan penelitian, manfaat penelitian, batasan rahskerangka

berpikir, dan sistematika penulisan.
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BAB II TINJAUAN PUSTAKA
Pada bab ini memuat teori-teori tentang pengeiamtansi,
sistem akuntansi pengeluaran kas, pengertian lexggeptian
kas keci] tujuan kas kecil, prosedur penanganan kas Kkecil,
pembentukan dana kas kecil, sistem dana kas lgilgisian
kembali dana kas kecil, penelitian terdahulu damahkgka
berpikir.

BAB Il METODE PENELITIAN
Pada bab ini berisi tentang lokasi penelitian (tehgan alamat
penelitian), waktu penelitian, metode pengumpulatadjenis
dan sumber data penelitian, dan metode analisas dat

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN
Bab ini berisikan tinjauan umum PT Advantage Tegaperti
sejarah singkat, profil perusahaan, struktu rosgsii
perusahaan, tugas dan wewengugdescription laporan hasil
penelitian dan pembahasan hasil penelitian.

BABV KESIMPULAN DAN SARAN
Kesimpulan berisi tentang garis besar dari intiilhasnelitian
dan saran dari peneliti yang diharapkan dapat berdeagi
instansi atau perusahaan.

DAFTAR PUSTAKA
Daftar pustaka berisi tentang daftar buMliierature yang

berkaitan dengan penelitan.
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3. Bagian Akhir
LAMPIRAN
Lampiran berisi data yang mendukung penelitian sugihir secara
lengkap dan informasi tambahan yang mendukung gkégman laporan,
antara lain Surat Keterangan Telah Melaksanakael®an dari Tempat
Penelitian, Kartu Konsultasi, Spesifikasi teknistaa@lata-data lain yang

diperlukan.



BAB |1

TINJAUAN PUSTAKA

Setiap karya ilmiah pasti memiliki tinjauan pustakegitu pula dengan
tugas akhir ini. Tinjauan pustaka atau istilah ngm kerangka konseptual
merupakan salah satu bagian penting yang memberjkatfikasi dan
mendukung metodologi, hasil, dan simpulan penalita Tinjauan pustaka pada
penelitian ini berisi mengenai teori-teori terhadagul tugas akhir yang ingin
peneliti lakukan.

2.1 Pengertian Pelaksanaan

Pelaksanaan adalah suatu proses rangkaian kegdiatiak lanjut
kebijaksanaan ditetapkan yang terdiri atas pendamBeputusan, langkah
yang strategis maupun operasional atau kebijakamagliekenyataan guna
mencapai sasaran dari program yang ditetapkan aenbdullah,
2014:151Y!. Pelaksanaan dapat diartikan sebagai suatu usmh&egiatan
tertentu yang dilakukan untuk mewujudkan rencarsa girogram dalam
kenyataannya.

Tjokroadmudjoyo dalam Sinaga (201%5) mendefinisikan
pelaksanaan adalah proses dalam bentuk rangkaiat&egyaitu berawal
dari kebijakan guna mencapai suatu tujuan makgaten itu diturunkan
dalam suatu program dan proyek. Pelaksanaan mempeaha-usaha yang
dilakukan untuk melaksanakan semua rencana danakabi yang telah

dirumuskan dan ditetapkan dengan melengkapi sdgddatuhan alat-alat

13
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yang diperlukan, siapa yang akan melaksanakan, ndim#&mpat
pelaksananaannya dan kapan waktu dimulainya.

Berdasarkan pengertian di atas dapat penulis skapulbahwa
pelaksanaan adalah kegiatan yang dilakukan oletu ©izmlan atau wadah
secara berencana, teratur dan terarah guna menep@a yang diharapkan,
maupun operasional atau kebijaksanaan menjadi t@aryaguna mencapai

sasaran dari program yang ditetapkan.

Pengertian Kas

Setiap perusahaan memiliki alat tukar transaksgyaerlaku resmi di
masing-masing negara perusaahan berlokasi, bahlatakb secara
internasional. Kas merupakan alat pembayaran yenidjld perusahaan dan
siap digunakan kapan pun di dalam setiap trangsfsisahaan. Keberadaan
kas bagi perusahaan sangat penting untuk melaklkkgratan operasi,
investasi dan pendanaan untuk mencapai tujuan greaas. Menurut Hery
(2014:200¥!, “Kas adalalassetatau aktiva yang palinigkuid yang dimiliki
perusahaan, kas akan diurutkan sebagai kompon&n@edariassetatau
aktiva lancar dalam neraca.”

Sodikin dan Riyono (2014:8%), memberikan definisi tentang kas
adalah uang tunai (uang kertas dan uang logamalddralat pembayaran
lainnya yang dapat disamakan dengan uang tunai.uMenEffendi
(2015:1914Y “Kas adalah segala sesuatu (baik yang berberdnl atau
bukan) yang dapat digunakan sebagai alat pembagaaanalat pelunasan

kewajiban. Kas dalam perusahaaan merupakan harg paling likuid
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(lancar), sehingga dalam neraca ditempatkan patag dalam kelompok
aset lancar.”

Pengertian lain dari segi akuntansi yaitu kas nedap aset lancar
perusahaan yang sangat menarik dan mudah untulewiesekan (Agoes,
2016:166)2. Kas merupakan alat pembayaran yang siap untukbiagei
kegiatan umum perusahaan, yaitu uang (kertas dgamlp valuta asing, dan
bentuk alat pembayaran lainnya yang mempunyai sefaerti kas.

Berdasarkan pendapat para ahli di atas, dapatipemulpulkan bahwa
kas adalah suatu alat pembayaran atau media pentugandar yang sangat
lancar, bebas dimanfaatkan untuk membiayai berbagaisaksi dan
kegiatan perusahaan, dan sangat mudah untuk tpgagelewengan. Pada
umumnya kas diklasifikasikan sebagai akiva lan&as terdiri dari uang
logam, uang kertas, dan dana yang tersedia padaittedi bank. Instrumen
yang dapat dinegosiasikan seperti pos wesel, ce§ gisahkan, cek kasir,

cek pribadi, dan wesel bank juga dipandang selkagai

2.3 Petty Cash (KasKecil)
2.3.1 Pengertian Petty Cash
Penyimpanan kas perusahaan biasanya di bank kkasnakan lebih
aman tetapi perusahaan juga menyediakan kas kPeidla umunya
pengendalian internal atas pengeluaran kas akaim lefektif ketika
pembayan dilakukan dengan menggunakan cek atasfdrdewat rekeing
bank, dari pada dengan melibatkan uang kas seamagaung, pengecualian

dibuat untuk pengeluaran-pengeluaran tertentu yamgahnya relatif kecil.
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Pengeluaran-pengeluaran ini dapat dibiayai langsi@mgian menggunakan
dana kas kecil.

Akan menjadi sangat tidak praktis apabila perusatmmanggunakan
cek atau transfer lewat rekening bank hanya unteikbayar pengeluaran-
pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil sepertsaimnya untuk membeli
perangko, vas bunga, alas meja tamu yang adeonli office membayar
langganan koran (secara harian), ongkos transpuk umenjenguk salah
seorang karyawan yang sedang sakit, dan lain selyagaEffendi
(2015:191%4 mengemukakan bahwa “Dana kas kecil adalah dangiekas
dibentuk secara periodik untuk menutupi pengelugeny sifatnya relatif
kecil dan rutin, yang tidak ekonomis kalau mengdmanacek”.

Menurut Nuraida (2014:153§!, mendefinisikan Petty cashadalah
suatu dana khusus yang berperan penting dalam deetan perusahaan,
yakni untuk memenuhi kebutuhan-kebutuhan kantorgaenprosedur-
prosedur yang telah ditetapkan.” Lebih lanjut He(2016:24§4,
menyatakan bahwa “Dana kas kecil pertama kali dibemlengan cara
mengetimasi terlebih dahulu jumlah kas yang dibks&nhuntuk melakukan
pembayaran-pembayaran sepanjang interval periowatie, bisa mingguan
atau bulanan.”

Dana kas kecil dikelola oleh seorang petugas yasgpdt pemegang
kas kecil. Pemegang kas kecil ini yang nantinyaapggung jawab atas
penyimpanan dana pengeluaran kas kecil. Pengelulasn di dalam

perusahaan yang jumlahnya lumayan besar menggurakarfPengeluaran
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yang jumlahnya relatif kecil tidak dapat menggumakaek, melainkan
menggunakan dana kas kecil (Mulyadi, 2017:495)Samryn (2015:35)
menjelaskan pengertian kas kecil sebagai berikats“Kecil sebagai salah
satu alat kontrol kas, perusahaan sering membetdank kas kecil yang
digunakan untuk memenuhi pembayaran-pemaybaramdafalah kecil”.
Berdasarkan pendapat dari beberapa ahli di atagsat daenulis
simpulkan bahwa kas kecil adalah uang kas yangdidisen untuk
membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnyifrédecil dalam
operasional perusahaan sehari-hari dan tidak ekisnloita dibayar dengan
cek. Pengeluaran kecil atau sehari-hari apabilagéerjadi sehigga jumlah
totalnya menjadi cukup besar. Oleh karena itu, pker@gan semacam ini
perlu di kendalikan sehingga perusahaan perlu metubesuatu dana

khusus yang disebut kas kecil.

2.3.2 Tujuan Petty Cash
Menurut Endang, Mulyani, dan Suyetty (2011H4) tujuan

dibentuknygpetty caslyaitu sebagai berikut:

1. Untuk membayar pengeluaran yang jumlahnya kecds@mnya sudah
ditentukan batas maksimumnya).

2. Untuk membayar pengeluaran yang sifatnya mendadak.

3. Untuk keperluan pembayaran yang jumlahnya kecil tidak praktis
bila dibayar dengan cek.

4. Untuk membantu kelancaran kegiatan pimpinan.
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5. Untuk membantu administrasi kantor atau sekretadalam
melaksanakan tugasnya, yaitu memberikan pelayaang yptimal
kepada kolega dan pelanggan.

Tersedianyapetty cash seorang administrasi kantor atau sekretaris
tidak perlu lagi pergi ke bank untuk mencairkan d¢&htika melakukan
pembayaran dalam jumlah kecil. Akan menjadi satigak praktis apabila
perusahaan menggunakan cek atau transfer lewatimgkieank hanya untuk

membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahngsf tetcil.

2.3.3 Pengelolaan Dana Petty Cash
Kas kecil mempunyai peranan penting dalam kegiatparasional
dalam suatu perusahaan, terlepas dari materialtalaknya nilai dari kas
kecil tersebut. Pada umumnya kas kecil digunakamkutransaksi kecil
yang terjadi setiap hari mulai sejak awal jam opieraal perusahaan di pagi
hari sampai akhir jam operasional perusahaan & steu malam hari.
Perusahaan perlu melakukan pengelolaan kas keatasdaik karena jika
tidak adanya pengelolaan setiap harinya maka dapahgganggu
kelancaran kegiatan operasional perusahaan. Codapabila perusahaan
kehabisan kas kecil, sedangkan kebutuhannya daéembgdian ATK atau
materai harus dipenuhi dengan cepat, maka tidakghmrkasir membeli
barang tersebut dengan cek.
Menurut Mulyadi pengelolaan dana kas kecil terdari 3 tahapan

yaitu:
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1. Pembentukan dana kas kecil, dimulai dengan adaunss keputusan
dari direktur keuangan mengenai jumlah dana yasigidkan ke dalam
dana kas kecil dan tujuan pemebentukan dana térsebu

2. Pengeluaran dana kas kecil, dimulai dengan adamngmamiptaan
pengeluaran dana kas kecil oleh pemakai yang #@anjukepada
pemegang dana kas kecil. Pemakai dana kas kecKewajiban
mempertanggungjawabkan pengeluaran dana kas kaeindformulir
bukti pengeluaran kas kecil yang dilampiri dengaoktbbukti
pendukungnya.

3. Pengisian kembali dana kas kecil, jika dana kasl lsecdah menipis
saldonya, pemegang dana kas kecil mengisi formpérmintaan
pengisian kembali kas kecil. Formulir ini dilampdengan bukti-bukti
pendukungnya dan dikirimkan ke bagian utang untigkodes dalam
pengisian kembali dana kas kecil (Mulyadi, 2017)529

Kasir kas kecil harus selalu melakukan perhituntganadap fisik kas
kecil setiap selesai melakukan pengeluaran kasl lsetelah dilakukan
pengelolaan dana kas kecil. Setelah dihitung, figk kecil dicocokkan
dengan pencatatan pengeluaran kas kecil yang tdbaiat oleh kasir kas
kecil atau lebih dikenal dengan rekonsiliasi kasilkeHal ini akan dapat
mengurangi beban pekerjaan pada saat melakukansig&si di penutupan
kas kecil setiap harinya. Selain ftnancial controllerjuga harus memeriksa
fisik kas kecil dengan catatan yang telah dibuah ddasir kas kecil untuk

mengantisipasi adanya kecurangan yang dilakukdnkalsir kas kecil.
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Petty cashyang ditangani oleh administrasi kantor atau dekise
bukanlah keuangan perusahaan dalam jumlah bedapi tmerupakan
keuangan terbatas yang hanya digunakan untuk kepeflabatan atau
pimpinan saja dan membantu kelancaran tugas-tugaaraatau pimpinan
dalam jumlah relatif kecil. Staf administrasi kanéau sekretaris mendapat
dana tersebut darFinance Berikut ini adalah prosedur yang dapat
dilakukan seorang administrasi kantor atau sekse@alam penanganan
petty cashmenurut Endang, Mulyani, dan Suyetty (2011$77adalah:

1. Staf administrasi kantor atau sekretaris membuah@eonan pengisian
danapetty cash(mengisi formulir pengajuan daneetty cash kepada
bagian keuangan atau bendahara perusahaan dengampmean
pembukuanpetty cashbulan sebelumnya yang telah disetujui oleh
pimpinan.

2. Jika permohonan disetujui, administrasi kantor shretaris menerima
dana pengisiapetty cashdari bendahara perusahaan berupa uang tunai
atau cek.

3. Staf administrasi kantor atau sekretaris mencattepmaan dana
tersebut ke dalam Bukti Kas Masuk, ditandatangdei @dministrasi
kantor atau sekretaris dan kasir atau bendahata déeetahui atau
disetujui oleh pimpinan dari administrasi kantawasekretaris tersebut,
serta dilampiri dengan fotokopi cek (bila mengguaralcek). Berilah

nomor Bukti Kas Masuk secara urut berdasarkan &ngg



21

4. Catat pemasukan kas ke dalam buku buku kas.

5. Uang disimpan dalam tempat yang aman (peti uangsughwyang
berukuran kecil seperti kotgdetty cashataucash boxyang terkunci.

6. Bukti Kas Masuk disimpan dalaordner (map besar untuk menyimpan
surat-surat).

7. Staf administrasi kantor atau sekretaris dapat eleagkan dana kas
kecil sesuai dengan keperluan atasan atau pimpian.administrasi
kantor atau sekretaris harus dapat mengelola dacate penggunaan
danapetty cashsebaik-baiknya. Segala pengeluaran harus ada- bukti
bukti pengeluaran yang dapat dipertanggungjawabkaia sah menurut
hukum.

8. Setiap terjadi pengeluaran, administrasi kantou aekretaris harus
mencatat pengeluaran tersebut ke dalam Bukti KdsaKekemudian
satukan Bukti Kas Keluar dengan bukti transaksiggenaan uang
seperti nota, faktur dan kuitansi. Berilah nomorktbisecara urutu
berdarkan tanggal.

9. Minta tanda tangan pimpinan pada Bukti Kas Keluar.

10.Catat dan masukkan data Bukti Kas Keluar ke dalakuB<as sesuai
dengan sistem yang digunakan.

11. Simpan semua dokuman pengeluaran padaer.

12.Buat laporan pertanggungjawaban penggungatty cash lengkap
dengan Dbukti-bukti transaksinya. Laporan ini harmsendapat

persetujuan pimpinan selanjutnya akan dilaporkamdgan keuangan
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untuk mendapatkan kembali pengisian dgety cash berikutnya,
transaksinya begitu seterusnya.

Apabila seorang staf ingin meminta uang untuk ménfdagang yang
diperlukan perusahaan dengan jumlah dana kedilfestsebut memintanya
melalui kas kecil dengan cara mengisi formalitvance petty caskecara
detail. Kemudian format tersebut disetujui oleh gvegi yang berwenang
dalam pengeluaran dana kas kecil. Setelah fornsatigui, lalu dibuatkan
cek. Kasir kas kecil kemudian memberikan sejumlahgusesuai dengan
yang tercantum pada format kas kecil.

Setelah terjadi pembelian maka staf menyeralddvance petty cash
voucherberikut kuitansi pembelian kepada kasir. Baranmpydibeli berikut
harganya mungkin sama, lebih kecil, atau lebih beésaipada perkiraan
yang sudah dibuat sebelumnya daladvance petty cash vouchdfasir
kemudian menerima kelebihan uang pembelian ataamiesh kekurangan
uang pembelian dan mengisetty cash voucheberdasarkan barang dan
harga yang tertera pada kuitansi.

Formulir tersebut nantinya akan diserahkan kepadsnegang
pembukuan kas kecil untuk dicatat dalam bysetty cash Akhirnya,
formulir-formulir tersebut disimpan oleh pemegardjlengkapi dengan
bukti-bukti pembayaran atas pembelian yang teldbkakan oleh staf

sebagai lampirannya.
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2.3.4 Prosedur Pengelolaan Dana Petty Cash
1. Pembentukan Dana Kas Kecll

Menurut Nuraida (2014:154Y, pembentukan danpetty cash
tahap pertama untuk menetapkan dana kas kecil ragaénaksirkan
jumlah yang diperlukan untuk dana tersebut. Setglahlah ini
ditentukan, bagian keuangan perusahaan mengelusekamah cek yang
dibutuhkan untuk dana kas kecil itu, untuk dibemik&pada orang yang
ditunjuk mengelola dangetty cash

Orang yang bertanggung jawab atas perputaran dasakécil
biasanya terdiri atas kasir, yang membukugetty cashdan orang yang
menyetujui pengeluaran dangetty cashtersebut. Cek yang telah
dikeluarkan atau ditarik oleh prusahaan untuk dpetty cashakan
diuangkan ke bank oleh kasir. Setelah uang diterirang itu dijadikan
dana petty cashdan dicatat dalam pembukuagretty cashsebagai
penerimaan danpetty cash Besarnya dana untuk pembentulaatty
cashini tergantung pada:
a. Besar kecilnya perusahaan.
b. Kebijakan masing-masing perusahaan.
c. Banyak atau sedikitnya pengeluaran yang terjadi.

Pembentukan darzetty cashni, sumber penerimaan satu-satunya
adalah dana dari kas perusahaan (debit neracaglaetliadakan
pembentukarpetty cash maka harus pula ditetapkan sistpetty cash

yang akan digunakan untuk mengisi dana kas keleihggnya, jika kas
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kecil tersebut menipis dananya. Untuk menetapksatersipetty cash
ada tiga hal yang perlu diperhatikan, yaitu sebbagakut.
a. Penetapan jumlah dana tergantung pada banyakngglparan dan
besar kecilnya perusahaan.
b. Menunjuk orang yang bertanggung jawab dalam peftageipetty
cashini.
c. Menarik cek untuk dangetty cash
. Permintaan dan Pertanggungjawaban PengeluaranA2dtyaCash
Menurut Mulyadi (20173%, fungsi yang terkait dalam prosedur
permintaan dan pertanggungjawaban pengeluaran lden&ecil yaitu
sebagai berikut:
a. Pemakai Dana Kas Kecil
1) Membuat permintaan pengeluaran kas kecil rangk@ua) dan
dikirimkan kepada pemegang kas kecil.
2) Menerima uang dari pemegang kas kecil bersama ptxam
pengeluaran kas kecil lembar 1 (satu).
3) Mengarsipkan sementara permintaan pengeluaran kad k
lembar 1 (satu) menurut nomor urut.
4) Mengeluarkan uang dan mengumpulkan bukti pendukung.
5) Membuat bukti pengeluaran kas kecil.
6) Menyerahkan bukti pengeluaran kas kecil dan dokumen
pendukung dan permintaan pengeluaran kas kecildetksatu)

kepada pemegang kas kecil.
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7) Menerima kembali permintaan pengeluaran kas keibar ke-1
dari pemegang kas kecil setelah dibubuhi cap lunas.

8) Mengarsipkan kembali permintaan pengeluaran kas leecbar
1 (satu).

b. Pemegang Dana Kas Kecil

1) Menerima permintaan pengeluaran kas kecil lemb@atu) dan
2 (dua) dari pemakai dana kas kecil.

2) Menyerahkan uang kepada pemakai dana kas kecilrtbese
permintaan pengeluaran kas kecil lembar 1 (satu).

3) Mengarsipkan sementara permintaan pengeluaran kad k
lembar 2 (dua) menurut abjad.

4) Menerima bukti pengeluaran kas kecil, permintaamgpkiaran
kas kecil lembar 1 (satu) dan dokumen pendukunigpssnakai
dana kas kecil.

5) Memeriksa pertanggungjawaban pemakaian dana kds kec

6) Bukti pengeluaran kas kecil 2 (dua) dikembalikanpdda
pemakai dana kas kecil setelah dicap lunas.

7) Mengarsipkan sementara bukti pengeluaran kas lgseinintaan
pengeluaran kas kecil lembar 1 (satu) dan dokuneslykung
sampai pengisian kembali kas kecil.

3. Pengisian Kembali Darf@etty Cash
Menurut Nuraida (2014:158Y, pengisian kembali dana kas

kecil tergantung pada kebijakan masing-masing péamsn dan dapat
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dilakukan per periode, misalnya seminggu sekalg dunggu sekali,
atau sebulan sekali. Bila jumlah dana kas kecik sgbelum akhir
periode ataupun pada akhir periode telah menipisandapat diadakan
pengisian kembali kas kecil dengan sistem impyest) sebesar jumlah
yang sudah dikeluarkan sehingga jumlah uang daksrkkcil kembali
seperti semula.

Pada waktu meminta pengisian dana kas kecil kemkbkasir
menyerahkan bukti-bukti pengeluaran dan menerimik sebesar
pengeluaran yang sudah dikeluarkan. Pengisian Kemdbpat pula
dilakukan dengan sistem fluktuasi, yakni pengiskambali kas kecil
disesuaikan dengan kebutuhan perusahaan. Dalarmihalimlahnya
dapat lebih besar atau lebih kecil daripada damg yelah dikeluarkan
pada saat dana kas kecil menipis maka kasir kat &en meminta
dana dengan menyerahkan bukti-bukti pengeluaranntamerima cek

yang besarnya tergantung pada kebutuhan perusahaan.

2.3.5 Pencatatan Dana Petty Cash
Menurut Effendi (2015:198}, dalam melakukan pencatatan atas
dana kas kecil terdapat dua metode yang bisa digungaitu metode dana
tetap (mprest fund systendan metode fluktuasil(ctuation fund systen
Untuk lebih jelasnya berikut penjelasannya.
1. Metode Dana Tetapriprest Fund System
Perkiraan kas kecil di buku besar dalam metodesatalu tetap,

yaitu sebesar cek/kas yang diserahkan ke kasir KHexsl untuk
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membentuk dana kas kecil. Setiap kali melalukanhasfaran kasir kas
kecil harus membuat bukti pengeluaran, tetapi beldilakukan

penjurnalan. Apabila jumlah kas kecil tinggal sédiada akhir periode
kasir kecil meminta pengisian kembali sebesar peage, sehingga
dana kas kecil kembali seperti semula. Kasir kasil kikdak bisa

sewaktu-waktu meminta pengisian kembali dana kes. kgalam sistem
ini pencatatan atau penjurnalan baru dilakukan mehgisian kembali
(Effendi, 2015:19231.

Menurut Hery (2016:25Y!, “dengan sistem dana tetap, tidak ada
ayat jurnal yang dibuat untuk mencatat pembayagankiecil. Dana kas
kecil akan diisi kembali pada interval periodedatti atau ketika jumlah
uang yang ada dalam dana kas kecil telah mendag&at minimum.”
Untuk mengetahui sisa uang yang ada dalam kas, kesir kas kecll
bisa membuat catatan kas kecil. Jika kas kecilsudalai habis maka
pemegang kas kecil dapat mengisi kembali dana lkasl klengan
mengajukan pembentukan kembali dana kas kecil paddahara yang
nominalnya sesuai dengan pembukuan dan bukti kanssehingga
jumlah dananya selalu sama seperti semula. Tetapu miketahui
bahwa metode tetap, kasir kas kecil tidak mengeatakaian dana kas
kecil dalam jurnal. Buku kas kecil hanya merupag&atatan intern kasir

kas kecil dan tidak dapat dijadikan dasar pencat@ddédam buku besar.
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2. Metode Dana Berubalfrluctuation Fund System

Metode ini saldo perkiraan kas kecil dibuku besdals berubah-
ubah sesuai dengan pengisian kembali dan jumladpehgaran kas kecil.
Dalam metode ini setiap kali adanya pengeluarankdarkecil langsung
dicatat (Effendi, 2015:198}l. Pada metode dana berfluktuasi mula-
mula dana kas kecil dibentuk dengan mengeluarkdn ssgumlah
tertentu, misalnya Rp500.000. Uang tunai tersebatudian diserahkan
ke kasir dana kas kecil. Pengisian kembali dana kel tidak
ditetapkan untuk periode tertentu dan jumlah peéagikembali tidak
harus sesuai dengan jumlah yang telah dikeluarkedingga jumlah
dana kas kecil berubah-ubah.

Dari definisi di atas maka dapat diambil kesimputahwa metode
berfluktuasi merupakan suatu sistem pengelolaama ¢as kecil yang
saldo rekeningnya tidak tetap dan tergantung paesarbkecilnya
pengeluaran yang terjadi untuk periode tertentsamya dalam waktu

dua minggu, sebulan, dan sebagainya.

2.3.6 For mat Petty Cash Voucher
Setiap pengeluaran kas kecil harus menyertakan paikg sah yang
berupa tanda terima dan sudah disetujui oleh stafjyperwenang. Suatu
bentuk formulir yang merupakan tanda terima mentpian nama si
penerima, tujuan pembayaran, dan perkiraan yangbdib disebut bukti
pembayaran kas kec{petty cash voucheratau formulir kas kecil. Atas

setiap pengeluaran dametty cashdapat dilakukan pembayaran terlebih
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dahulu kepada staf atau pengganti uang seteldkulda pembelian barang.
Jika dilakukan pembayaran terlebih dahulu sebailgiganakanadvance
petty cash voucheFEormulir petty castselanjutnya digunakan sebagai dasar
pencatatan dalam bulpetty cash

Menurut Nuraida (2014:1568¥, informasi yang perlu dicantumkan
dalampetty cash voucheatauadvance petty cash vouchadalah sebagai
berikut:
1. nomor formulir,
2. tanggal terjadinya pengeluaran,
3. perkiraannya,
4. uraian/keterangan mengenai barang yang dibeli,
5. jumlah pengeluaran dalam rupiah,
6. disetujui oleh orang yang berwenang dalam pengmhupetty cash

(tidak harus selalu ada),

7. tanda tangan yang menerima uang, dan

8. tanda tangan yang mengeluarkan uang ataupgetsyrcash

Penelitian Terdahulu

Penelitian tentang kajiarpetty cash (kas kecil) sudah pernah
dilakukan oleh para peneliti terdahulu. Persamaanelgian terdahulu
dengan penelitian ini yaitu mengangkat topik tegtaetty cash(kas kecil),
namun terdapat perbedaannya, yaitu objek yangtddah tahun penelitian
sehingga masih terdapgdp researchDi samping itu dari telaah penelitian

terdahulu, secara umum pencatagpetty cash(kas kecil) belum maksimal,
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masih terdapat kekurangan dan kelemahan. Pengeldéaapencatatan atas
dana kas kecil masih belum sesuai dengan pringiptaksi yang berlaku

umum sehingga perlu adanya penelitian sejenis hdnlg mendalam.

Tabel 2.1 Penelitian Terdahulu

No Nama d"%r.‘ Judul Subjek da.n. Metqd_e Hasil Penelitian
' Penelitian Objek Penelitian  Penelitian
1. | Pangkey, Subjek kajian: | Metode Hasil penelitian
Tinangon & Penerapan penelitian menunjukkan bahwa
Sabijono akuntansi kas | adalah metode yang
(2015§+71. kecil pada deskriptif digunakan dalam
“Evaluasi perusahaan. | dengan penyelesaian dana kas
Penerapan pendekatan | kecil oleh PT Sinar
Akuntansi Kas | Objek kualitatif. Pure Foods Bitung
Kecil pada PT | Penelitian: PT yaitu metode
Sinar Pure Sinar Pure fluktuasi, dimana
Foods Bitun.” | Foods dalam metode ini
Belitung. saldo rekening kas
Jurnal Berkala kecil tidak tetap
Imiah Efisiensi, berfluktuasi sesuai
Vol. 15, No. 04, dengan jumlah
2015:288-299. pengisian kembali dan
pengeluaran-
pengeluaran kas kecil.
2. | Amroni, dkKk. Subjek kajian: | Metode Hasil penelitian
(2015})81, Pencatatan penelitian disimpulkan bahwa
“Pengembangan dana kas kecil,| adalah aplikasi ini dapat
Sistem deskriptif menangani aktifitas
Pencatatan Objek dengan pencatatan
Pengeluaran Penelitian: pendekatan | pengeluaran dana kas
Dana Kas Kecil| STMIK CIC kualitatif. kecil dengan metode
Metodelmprest | Cirebon. imprest fund system
Fund System secara terkomputeri
Berbasis sasi. Aplikasi ini
Komputer di dapat memudahkan
STMIK CIC dan mempercepat
Cirebon.” dalam proses
pencarian data
Jurnal Digit, transaksi pengeluaran
Vol. 5, No. 1, dana kas kecil yang
Mei 2015:89- dibutuhkan pihak-
102. pihak terkait.
Prosedur:
pembentukan kas
kecil, pengeluaran kas
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kecil, dan pengisian
kembali dana kas
kecil, dan proses
penutupan kas kecil
akhir periode dengan
mencatat sisa dana
kas kecil pada akhir
periode ke dalam
jurnal umum.
Aplikasi ini

menghasilkan laporan

berupa Register Kas
Keluar, Rekapitulasi
Pengeluaran Dana
Kas Kecil, dan Jurnal
Umum.

Suranti Subjek kajian: | Metode Hasil penelitian
(201651 Penerapan penelitian menunjukkan bahwa
“Perlakuan akuntansi kas | adalah metode yang
Akuntansi Kas | kecil pada deskriptif digunakan dalam
Kecil.” perusahaan. | dengan penyelesaian dana ka
pendekatan | kecil oleh PT Sinar
Jurnal of Objek kualitatif. Pure Foods
Applied Penelitian: PT Bitung yaitu metode
Accounting and| Sinar Pure fluktuasi, dimana
Taxation, Vol. | Foods dalam metode ini
1, No. 1, March| Belitung. saldo rekening kas
2016:21-24. kecil tidak tetap
berfluktuasi
sesuai dengan jumlal
pengisian kembali da
pengeluaran-
pengeluaran kas kecil.
Usman & Subjek kajian: | Metode Hasil penelitian
Rondonuwu. Penerapan penelitian disimpulkan bahwa
(2018§?., akuntansi kas | adalah akuntansi kas kecil
“Ipteks kecil. deskriptif sangat baik diterapkal
Penerapan dengan di sebuah perusahaa
Akuntansi Kas | Objek pendekatan | Adanya rekening kas
Kecil pada PT | Penelitian: PT | kualitatif. kecil mempermudah

PLN (Persero)
Rayon Manado
Selatan.”

Jurnal Ipteks
Akuntansi bagi
Masyarakat,

PLN (Persero)
Rayon Manadd
Selatan.

transaksi kecil yang
terjadi di perusahaan
transaksi yang
sifatnya kecil ini
biasanya dikeluarkan
untuk kebutuhan yan
segera atau mendada

AS

I

=]

=]

Ly

14

bagi perusahaan
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Vol. 02, No. 02, karena jika
2018:31-35. menggunakan kas
maka penyelesaian
transaksi ini akan
lebih sulit karena
akun kas biasanya
mengeluarkan uang
dengan cek atau giro
Atika & Subjek kajian: | Metode Hasil penelitian
Pusung. Pengelolaan | penelitian disimpulkan bahwa
(2018§?4. kas kecil(petty | adalah pada PT PLN
“Ipteks cash) deskriptif (Persero) Unit Induk
Pengelolaan dengan Pembangunan
Kas Kecil(petty | Objek pendekatan | Sulawesi Bagian
cash)pada PT | Penelitian: PT | kualitatif. Utara pengelolaan kas
PLN (Persero) | PLN (Persero) kecil (petty cash)
Unit Induk Unit Induk sudah dilakukan
Pembangunan | Pembangunan dengan baik dan
Sulawesi Sulawesi sesuai dengan
Bagian Utara.” | Utara. kebijakan yang
berlaku untuk UIP
Jurnal Ipteks dan segala
Akuntansi bagi pembiayaan disertai
Masyarakat, dengan bukti
Vol. 02, No. 02, kwitansi, nota
2018:370-373. maupun struk serta
diverifikasi terlebih
dahulu dan apabila
dokumen tidak
lengkap maka harus
dilengkapi dan akan
diverifikasi kembali.
Karlina, Subjek kajian: | Metode Hasil penelitian
Ariandi, Pencatatan penelitian disimpulkan bahwa
Humaeroh, & | petty casl{kas | adalah pelaksanaan
Martiwi. kecil). deskriptif pencatatapetty cash
(20194 dengan pada PT MNI
“Analisis Objek pendekatan | Entertainment Jakarta
Pelaksanaan Penelitian: PT | kualitatif. Pusat yaitu dengan
Petty Casi{Kas | MNI menggunakan metode

Kecil) pada PT
MNI
Entertainment
Jakarta Pusat”.

Widya Cipta:
Jurnal Sekretari
dan

Entertainment
Jakarta Pusat.

imperst yang mana
dalam metode ini
penetapan jumlah
dana kas kecil selalu
tetap dalam
periodenya. PT MNI
Entertainment Jakart
Pusat dalam T
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Manajemen,
Vol. 3, No. 2,
September
2019:233-240.

pelaksanaapetty
cashini terdapat
prosedur pelaksanaa
dan beberapa
pencatatan yang
diterapkan untuk
melakukan kegiatan
operasionalnya
seperti pembentukan
dana kas kecil, dan
pengisian kembali
dana kas kecil.

Wulandari, &
Khabibah.
(202151
“Analisis
Pengelolaan
Dana Kas Kecll
pada PT Bank
Negara
Indonesia
(Persero) Tbk
KCU
Magelang.”

Jurnal Ekonomi
& Ekonomi
Syariah, Vol. 4,
No. 1, Januari
2021:35-73.

Subjek kajian:
Pengelolaan
dana kas kecil.

Objek
Penelitian: PT
Bank Negara
Indonesia
(Persero) Tbk
KCU
Magelang.

Metode
penelitian
adalah
deskriptif
dengan
pendekatan
kualitatif.

Berdasarkan hasil
penelitian dan
pembahasan dapat
disimpulkan bahwa
penerapan dana kas
kecil ( petty cash i
PT Bank Negara
Indonesia (Persero)
Tbk KCU Magelang
sedikit berbeda
dengan kaidah
akuntansi pada
umumnya, yaitu
dengan menggunaka
Uang Muka/Persekot
Dana kas keci{petty
cash )dibentuk
dengan uang muka
atau disebut dengan
Persekot. Persekot in
digunakan untuk
membiayai
pengeluaran
operasional bank yan
sifatnya kecil dan
segera seperti beban
ATK, beban rapat
kerja, biaya BBM
Kendaraan, dan lain-
lain. Dana untuk
persekot ini diambil
dari dana kas kecil
(petty cash yang
diambil dari Teller
yang dipinjamkan
sebagai uang muka

«

operasional.
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METODE PENELITIAN

Metode penelitian pada dasarnya merupakan caraahlimuntuk

mendapatkan data dengan tujuan dan kegunaan te(®uagiyono, 2015:8¥,

Tujuan adanya metode penelitian ini untuk membarg@mbaran kepada peneliti

tentang bagaimana penelitian dilakukan, sehinggamgmalahan dapat

diselesaikan.

3.1

3.2

3.3

Lokas Penelitian

Lokasi penelitian ini bertempat di PT Advantage dleg/ang
merupakan perusahaan swasta nasional yang berodetaislang layanan
manajemen keuangan. PT Advantage Tegal beralamatll.diSultan
Hasanudin RT. 03/04 Kel. Kalinyamat Wetan, Kec. ale§elatan, Kota

Tegal.

Waktu Penelitian
Penelitian dilaksanakan selama 4 bulan, terhituag thnggal 10

Februari sampai dengan 14 Juli 2021.

Jenis Data
Jenis data dibedakan menjadi dua, yaitu data ktiélidan data
kuantitatif. Penelitian ini menggunakan kedua jefaga tersebut, yaitu jenis

data yang berupa kualitatif dan kuantitatif.

34
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1. Data Kualitatif
Data kualitatif adalah data yang berbentuk kalinkatta atau gambar
(Sugiyono, 2015:287. Data kualitatif merupakan deskripsi komentar
observer terkait pencatatpetty cashkas kecil) di PT Advantage Tegal.
Data kualitatif yang digunakan dalam penelitian 8eperti sejarah
berdiri, struktur organisasi PT Advantage Tegal gyahsertai uraian
tugasnya jenis kegiatan, serta data-data lain g#athya kualitatif yang
dibutuhkan dalam rangka penulisan.

2. Data Kuantitatif
Data kuantitatif adalah data yang berbentuk anglay data kuantitatif
yang diangkakar(scoring) Jadi data kuantitatif merupakan data yang
memiliki kecenderungan dapat dianalisis dengan cata@u teknik
statistik. Data tersebut dapat berupa angka ataw dlkn biasanya
diperoleh dengan menggunakan alat pengumpul datg javabannya
berupa rentang skor atau pertanyaan yang diberbtb¢Bugiyono,
2015:23%2. Data kuantitatif yang digunakan dalam penelitidrseperti
yang diambil dari pencatatapetty cash(kas kecil) seperti laporan

pengisian, penggunaan dana, dan lain-lain.

3.4 Sumber Data
Data penelitian terdiri dari data primer dan dat&usder. Adapun

sumber data yang digunakan dalam penelitian inaadsebagai berikut :
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1. Data Primer
Sumber data primer adalah pengambilan data dengapemgamatan,
wawancara, dan catatan lapangan. Sumber data pnmaerpakan data
yang diperoleh langsung dengan teknik wawancaaarrdn atau sumber
langsung. Sumber data primer adalah sumber data@y yamgsung
memberikan data kepada pengumpul data (Ibrahing:80)%%. Adapun
yang menjadi data primer dalam penelitian ini adalata yang secara
khusus dikumpulkan oleh peneliti secara langsung garusahaan
melalui wawancara yang berhubungan dengan pemelitia dengan
pegawai bagian keuangan pada PT Advantage Tegal.

2. Data Sekunder
Data sekunder adalah data yang diterbitkan atawndigan oleh
organisasi yang bukan pengolahannya (Harahap, P6Jf3:. Data
sekunder yang digunakan dalam penelitian ini sep@eroleh peneliti
secara tidak langsung melalui media perantara, idatdiperoleh dari
catatan-catatan atau dokumen di PT Advantage Tegajuga dari telaah
studi pustaka untuk mencari teori-teori yang sedbaia sekunder dalam
penelitian ini digunakan untuk memperkuat data prigang didapat dan

melengkapi data primer.

3.5 Teknik Pengumpulan Data
Teknik pengumpulan data merupakan langkah yanggairategis
dalam penelitian, karena tujuan utama dari peaalindalah mendapatkan

data. Tanpa mengetahui teknik pengumpulan dataarmekeliti tidak akan
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mendapatkan data yang memenuhi standar data ydetppdian. Untuk

mendapatkan data-data atau keterangan yang diparld&lam penelitian

ini, maka metode penelitian yang digunakan penallégd sebagai berikut :

1. Observasi
Observasi merupakan metode pengumpulan data yamggweakan
pengamatan secara langsung maupun tidak langsungan{&
2010:96%°. Observasi dalam penelitian ini dilakukan secamag$ung
pada PT Advantage Tegal dengan mengumpulkan daitq lyarkaitan
dengan penyusunan tugas akhir ini.

2. Wawancara
Interview atau wawancara merupakan metode pengampdéta yang
menghendaki komunikasi langsung antara penyeliditgedn subyek atau
responde (Riyanto, 2010:8%). Dalam penelitian ini peneliti melakukan
tanya jawab secara langsung dengan pihak yangttdedam penyusunan
penelitian tugas akhir ini.

3. Studi Pustaka
Studi Pustaka menurut Sugiyono (2012:#8%inerupakan kajian teoritis
dan referensi lain yang berkaitan dengan nilai,agaddan norma yang
berkembang pada situasi sosial yang diteliti. Skepustakaan sangat
penting dalam melakukan penelitidral ini dikarenakan penelitian tidak

akan lepas dari literatur-literatur ilmiah
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3.6 Metode Analisis Data

Metode yang digunakan untuk menganalisis penelitranadalah
metode dengan pendekatan kualitatif yaitu anadisgkriptif yang didasarkan
pada penggambaran yang mendukung analisa tersefnalisis ini
menekankan pada pemahaman mengenai masalah-mdaklahkehidupan
sosial berdasarkan kondisi realitas dan naturatingetyang holistis,
kompleks, dan rinci yang sifatnya menjelaskan secaaian dalam bentuk
kalimat.

Teknik analisis data mempunyai prinsip yaitu untakngolah data
dan menganalisis data yang terkumpul menjadi datg wistematis, teratur,
terstruktur, dan mempunyai makna. Miles dan Hubarmiaam Sugiyono
(2014:246-25351 mengemukakan bahwa aktivitas dalam analisis data
kualitatif dilakukan secara interaktif dan berlamgg secara terus menerus
sampai tuntas, sehingga datanya sudah jenuh. fddidalam analisis data,
yaitu:

1. Data Reduction. Data yang diperoleh dari lapanganighnya cukup
banyak, untuk itu maka perlu dicatat secara taé#t rinci. Semakin lama
peneliti ke lapangan, maka jumlah data akan senmtadnyak, kompleks
dan rumit. Untuk itu perlu segera dilakukan analgata melalui reduksi
data. Mereduksi data berarti merangkum, menelitihba yang pokok,
memfokuskan pada hal-hal yang penting, dicari tdarapolanya.

2. Data Display. Penelitian kualitatif, penyajian daiaa dilakukan dalam

bentuk uraian singkat, bagan, hubungan antar katefjmvchart dan
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sejenisnya. Yang paling sering digunakan untuk ragkgn data dalam
penelitian kualitatif adalah dengan teks bersifatatif. Dalam hal ini
peneliti akan menyajikan data dalam bentuk teksulumemperjelas
hasil penelitian dapat dibantu dengan mencanturtdtael atau gambar.
3. Conclusion Drawing/Verivication. Kesimpulan dalaemnglitian kualitatif
mungkin dapat menjawab rumusan masalah yang dikanusejak awal,
tetapi mungkin juga tidak, karena seperti telahenikkakan bahwa
masalah dan rumusan masalah dalam penelitian &tifaftasih bersifat
sementara. Kesimpulan dalam penelitian kualitatiblah merupakan
temuan baru yang sebelumnya belum pernah ada. Tedapat berupa
deskripsi atau gambaran suatu obyek yang sebelumagh remang-
remang atau gelap sehingga setelah diteliti mengds, dapat berupa
hubungan kausal atau interaktif, hipotesis atar.teo
Analisis data merupakan upaya yag dilakuan dengtan jbekerja
dengan data, menemukan apa yang penting dan app dypelajari dan
memutuskanya apa yang dapat diceritakan orangPaineliti menggunakan
teori yang ada dengan kenyataan yang terjadi @niggn guna mengambil
suatu kesimpulan dari penelitian terhadap pelaksartaori dan praktik
lapangan. Metode berfikir yang peneliti gunakan agal merumuskan
kesimpulan akhir dari tugas akhir ini yaitu dengaara berfikir induktif.
Berfikir induktif adalah cara berfikir berdasarké&akta-fakta yang khusus
dan konkrit yang ditarik secara generalisasi yarggnpunyai sifat umum

(Moleong, 2009:25%¢.



BAB IV

HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1 Hasil Pendlitian
4.1.1 Pelaksanaan Pencatatan Petty Cash (KasKecil) PT Advantage Tegal

PT Advantage SCMSupply Chain Managementidalah perusahaan
swasta nasional yang beroperasi di bidang layanamajgmen keuangan.
Perusahaan yang didirikan pada tahun 2004 ini, fierkantor pusat yang
terletak di Jakarta Pusat dan baru memulai opsrasintahun berikutnya.
Dalam menjalankan aktivitasnya Advantage SCM didigkaleh tim yang
terlatih dan profesional. Pelaksanaan pencatpédty cashPT Anvantage
Tegal yaitu dengan menerapkan metode atau sistera twdap imperst
systeny yang mana dalam metode ini penetapan jumlah gettst cash
selalu tetap setiap harinya. PT Advantage Tegahtelenetapkan dampetty
cashatau kas kecil sejumlah Rp 39.030.000,- untuk batu Dana kas kecil
tersebut digunakan untuk membiayai kegiatan-kegiataperasional
perusahaan yang jumlahnya relatif kecil dan bersifin.

Setiap transaksi yang diserahkan oleh piheler atau karyawan
kepada kasir akan dicatat oleh bagian admin dengaengisi tanggal
transaksi, cabang, cost center, post biaya, jagenkan, nominal rupiah dan
keterangan pada pengimputan bonsys. Setelah merssataia transaksi
pengeluaran, pencatatan terakhir yaitu dengan m&mpgopengeluaran ke
dalampayment voucheBerikut ini sejumlah pencatat@etty cashatau kas

kecil pada PT Advantage Tegal pada tanggal 9 Jogi 2

40
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1. Pembentukan dargetty cash

Dana petty cashdibentuk berdasarkan jumlah pengeluaran yang

telah dilakukan sebelumnya, kemudian akan ditranefelalui giro

berdasarkan jumlah pengeluaran tersebut apabilah telivalidasi.

Berikut analisidoalencingpetty castperhari bulan Juni 2021.

Tabel 4.1 AnalisiBalencingPetty CasBulan Juni 2021

Petty Cash Base on Cabang
Out Saldo
Tgl. Bon | Tgl Datang Keterangan In Catatan Catatan Catatan
Tegal
Tegal Tegal
01 Juni 21 Bon 6.840.242 1.674.826
02 Juni 21| Refill Petty Cash | 28.988.666 30.663.493
Tegal 28-31/05/21
02 Juni 21 Bon 8.855.587 21.807.906
03 Juni 21| Refill Petty Cash 1.066.00 22.873.906
Tegal 31/05/21
03 Juni 21 Bon 8.773.313 14.100.593
03 Juni 21| Refill Petty Cash 6.572.742 20.673.33b
Tegal 01/06/21
04 Juni 21| Refill Petty Cash 8.926.987 29.600.32p
Tegal 02/06/21
04 Juni 21| Refill Petty Cash 460.265 30.060.58Y
Tegal 31/05/21
04 Juni 21 Bon 8.715.428 21.345.159
06 Juni 21 Bon 6.639.031 14.706.128
06 Juni 21 Bon 4.763.991 9.942.137
07 Juni 21| Refill Petty Cash 8.734.413 18.676.550D
Tegal 03/06/21
07 Juni 21 Bon 7.676.052 11.000.498
08 Juni 21| Refill Petty Cash | 19.835.950 30.836.448
Tegal 04-06/06/21
08 Juni 21 Bon 8.026.131 22.810.317
09 Juni 21| Refill Petty Cash 8.123.452 30.933.76pP
Tegal 07/06/21
09 Juni 21 Bon 8.461.483 22.472.286
10 Juni 21 Refill Petty Cash 7.891.531 30.363.81)
Tegal 08/06/21
10 Juni 21 Bon 8.708.961 21.654.856
11 Juni 21 Refill Petty Cash 8.641.183 30.296.03P
Tegal 09/06/21
11 Juni 21 Bon 9.765.962 20.530.077
12 Juni 21 Bon 5.663.337 14.866.740
13 Juni 21 Bon 5.054.367 9.812.373
14 Juni 21 Refill Petty Cash 8.431.961 18.244.334
Tegal 10/06/21
14 Juni 21 Bon 8.214.853 10.029.481




2. Pengeluaran dargetty cash

Pemakai
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danapetty cash (karyawan atauusel) membuat

permintaan pengeluaran dilampiri dengan faktu btaudan dikirimkan

kepada pemegangetty cash(admin). Kemudian admin menyerahkan

uang kepada karyawan dan mengarsipkan bukti peaxaminpengeluaran

tersebut dan mencatan pengeluaran tersebut ke daéargimputan

bonsysBonsysadalah aplikasi yang berisi semua catatan bon tedaly

digunakan olehuser yang akan diajukan k&nance untuk pengisian

kembali dangprety cash.Berikut contoh bon atau faktur pengeluaran

danapetty cash.

Tabel 4.2Form Biaya Tanggal 9 Juni 2021 Atas Nama Wiranto

PT ADVANTAGE SCM FORM BIAYA kode Cabang I*WTQ“}’“' -
TGL PEMBUAT KASIR INPUT ACCT PUSAT  |Proyek A—W e
3!{"‘0"% Wiapfo No Pol B g ey
”E? guhs Nama pengawal ﬁ)ﬁdﬂ /mm
KODE Jenis KETERANGAN JUMLAH
7016 |Voucer Hp R s B o R e
7016 Telp. fax (g1 [ R T
7052 |Transport PP proyek, pembual, jeniskend. .....................
7056 |Penginapan proyek, pembuat, ok, PIONOINEIIEN v coiasimiisnsiriiormiisonssssriintnsisesrosiin
7013|Foto copy L AR PRTRAN - -1 111 :c . s BN OE Pl L AN :
7013 |Print Il .ooierirnir.. dokumen ...
7025|Pos nama brg........ D e e
7041 [Pengawal no, polisl, anggota, proyek. ﬁl ] ,% m
7002 {Lembur pgwl no. polisi, anggota, proyek, W : s"s‘ Cm;
7042 |BBM no. polisi, pembuat, provek.ESas.?ﬂ. liter, kmeS}}B TR e Ff . ﬂfﬁ ' ({[
7045 |Parkir no. pollsi, pembuat, proyek. "
7044 |Tol ne. polisl, pembuat, proyek. #’ S"? 0o
7049 |Angin no. pollsi, pembuat i
7050|Tambal ban no. polisi, pembuat
7048 (01 e B T L e U e N
7051 |Sarvice kend, o, Potisl, PRMBOCE, KMk st e e e e e G an i e
" . Nama Part...
pisinfl .__b.w
pa ' L Swm
TOTAL ¥P. 6aY. /i)
pemeriksa TERIMA F 2
SISA




Tabel 4.3 Contoh Bukti Pembayaran Pengawal

3 e
SPBU LIMBANGAN
- 34.4521% °
L Liwbarigan, juntinyuat
1UR.{021) 1500000
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Gambar 4.1 Contoh Bon Pengisian BBM
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3. Pengisian kembali dargetty cash

Pengisian kembali danpetty cashpada PT Advantage Tegal
disesuaikan dengan kebutuhan perusah@angisian kembali dana kas
kecil dilakukan setiap hari atalpossingpengimputan bonsys. Kemudian
seluruh pengeluaran yang sudah masuk ke dalaikasi bobsysakan
diserahkan pada bagidimanceuntuk diperiksa pencatatannya. Setelah
disetujui,financeakan melakukan pengisian kemhadtty cashSetelah
disetujui, finance akan memvalidasi seluruh bon dan merefil kembali
H+1 dari pengimputan bon tersebut. Pengisian kampetity cash

financeakan mentransfer ke rekening cabang tersebut.

4.1.2 Metode Pencatatan Petty Cash (Kas K ecil) pada PT Advantage Tegal

Dana kas kecil yang terdapat pada PT Anvantagel Belgdah dana
kas kecil untuk kegiatan operasional perusahaamapséftarinya. Adapun

batasan anggaran tersebut adalah sebagai berikut:
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1. Peralatan dan perlengkapan kantor. Pengeluardnasanya digunakan
untuk pengeluaran kebutuhan kantor sehari-harirsghebutuhan ATK,
biaya pulsa karyawan, pembelian materai, biayankipaket, belanja
bulanan dan lain-lain. Batas maksimal pengeluaranyaitu tidak
melebihi Rp 300.000,- untuk setiap transaksi perataypengeluaran.

2. MOA (Memorandum of ApprovalUntuk kegiatan pengeluaran MOA
dikarenakan pengeluarannya cukup banyak (melelmt8@.000,-) atau
asset perusahaan, maka dilakukan sistem talangtu penggantian
sejumlah uang, dan biasanya pengeluaran akan did&sikan oleh
pihak petty casherlebih dahulu kemudian akan diajukan pencairarada
melalui MOA kepada pihakinance Contoh: pembeliarhard disk
CCTV, AC, printer, dan lain-lain yang masuk dalasset perusahaan.

3. Entertaint.Dana yang disediakan untuk kegiatan ini yaitu ticdekebihi
Rp. 100.000,-. Contoh dari kegiatan ini yaitu sagengeluaran jamuan
untuk mempererat relasi terhadap klien.

Pelaksanaan pencatatpetty cashPT Anvantage Tegal yaitu dengan
menerapkan metode atau sistem dana tatape(st systejn Sistem ini
menurut (Effendi, 2015:198¥!, pencatatan atau penjurnalan baru dilakukan
pada pengisian kembali. Menurut Hery (2016%5)‘dengan sistem dana
tetap, tidak ada ayat jurnal yang dibuat untuk raticpembayaran kas
kecil. Dana kas kecil akan diisi kembali pada wéémperiode tertentu atau
ketika jumlah uang yang ada dalam dana kas kdaih tmencapai tingkat

minimum.”
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Metode ini penetapan jumlah dapetty cashpada PT Anvantage
Tegal selalu tetap setiap harinya. PT AdvantagealTeglah menetapkan
danapetty cashatau kas kecil sejumlah Rp 39.030.000,-. Dana leasl k
tersebut digunakan untuk membiayai kegiatan-kegiataperasional
perusahaan yang jumlahnya relatif kecil dan bédrsifgin, pengisian
kembali dana kas kecil dilakukan setiap hari atéssing pengimputan
bonsys Pengisian dana dilakukan dengan menggunakanférassjumlah
petty cashyang telah dikeluarkan sehingga dana kas kecib tet@am

jumlah semula.

4.1.3 Prosedur Pencatatan Petty Cash (Kas K ecil) pada PT Advantage Tegal
Prosedur pencatatauetty cashberfungsi sebagai alat untuk mencapai
suatu tujuan tertentu. Pelaksanaannya, prosepaaedur ini menyangkut
pihak-pihak yang terkait dalam pencatafsetty cashyang dilakukan oleh

PT Advantage Tegal, cara pengerjaan dan urutam k@mg berlangsung

dalam kegiatan tersebut. Prosedur pencafaéty castyang sudah berjalan

pada PT Advantage Tegal sebagai berikut:

1. User (Karyawan). Hal yang pertama dilakukan untuk meuwigay atau
mengeluarkan sejumlah dana kas kecil datmin petty cashyaitu
dengan mengisi form biaya, kemudian memberikan foiaya tersebut
beserta bukti pengeluararetty cashseperti faktur, kwitansi, bon dan
lain-lain kepada pihalkadmin petty cashuntuk disesuaikan. Setelah
pengeluaran disesuaikaryser akan menerima uang penggantian

sesuai dengan yang tercatat pada form biaya yafgken.
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2. Admin petty cashBagian admin menerimd&rm biaya pengajuan
pembayarampetty cashdan sejumlah bukti pengeluaran dari piheler,
kemudian admin akan menyesuaikan nominal yangréepadaform
biaya dengan bukti yang dikeluarkan atau fakturgyserlampir, jika
sudah sesuai maka admin akan menyerahkan sejurala@y sesuai
dengan yang tertuliform biaya yang diajukan, admin akan mencatat
setap pengeluaran tersebut pada bonsys dengan sndaagggal
transaksi, cabangost centerpost biaya, jenis layanan, nominal rupiah
dan keterangan dan kemudian menyimpan bukti peagaiuersebut ke
dalam aplikasi bonsys.Pengisian kembali dana kas kecil dilakukan
setiap hari atauclossing pengimputanbonsys Kemudian seluruh
pengeluaran yang sudah masuk ke dalaplikasi bobsysakan
diserahkan pada bagidimanceuntuk diperiksa pencatatannya. Setelah
disetujui,financeakan melakukan pengisian kemhadtty cash.

3. Finance.Bagianfinance menerima dan memeriksa seluruh pencatatan
petty cashyang telah diajukan bagian admin. Setelah disetfinance
memvalidasi seluruh bon dan merefil kembali H+1i gengimputan
bon tersebut. Kemudian untuk melakukan pengisianbledi petty cash
Financeakan mentransfer ke rekening cabang tersebut.

Menurut Nuraida (2014:154Y, pembentukan dangetty cash tahap
pertama untuk menetapkan dana kas kecil adalahksieken jumlah yang
diperlukan untuk dana tersebut. PT Anvantage Teg#lu tetap setiap

harinya. PT Advantage Tegal telah menetapkan gestty cashatau kas
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kecil sejumlah Rp 39.030.000,-. Karyawan yang loggang jawab atas
perputaran dana kas kecil diserahkan pada bagiasukhyaitu AdmirPettu
Cash.Dana kas kecil tersebut digunakan membiayai kagiaiperasional
perusahaan yang jumlahnya relatif kecil dan bersifan dengan prosedur
sesuai yang ditetapkan perusahaan seperti yarmgdigddaskan di atas.
Prosedur pencatatarpetty cash berfungsi sebagai alat sudah
dilaksanakan dan berjalan dengan baik, ada bagiamskdalam pencatatan
petty cash Prosedur pencatatgoetty cash PT Advantage Tegal hanya
melibatkan tiga pihak yang terkait dalam kegiatgerasionalnya, pihak
yang terkait dalam pelaksanaan pencatptity cashdiantaranya yaitwiser
atau pihak yang mengajukan pembayapatty cash(karyawan), pihak
admin petty caslsebagai pelaksana dan pemerikspeatty cashdan juga

financesebagai pencairan dana pengisian kembali dattg cash

4.2 Pembahasan

Pelaksanaarpetty cashyang diterapkan oleh PT Advantage Tegal
yang pertama kali dilakukan yaitu dengan menyenahlkakti transaksi
pembayaran yang telah dilakukan, bukti transaksa bberupa faktur,
kwitansi, memo, bon dan lain-lain. Bagiaseratau karyawan akan mengisi
form biaya pengajuan pembayaran untuk meminta dajumang kepada
kasir senilai yang telah dikeluarkan dalam buktmpayaran. Form diisi
dengan menulis nama kode, jenis, keterangan dataluatau nominal.
Untuk tanggal dan nomagetty cashadmin akan mencatatnya sesuai dengan

tanggal, keterangan dan nominal rupiah pada pemgiEinsys nanti.
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Analisis Pelaksanadpetty Casi{Kas Kecil) pada PT Advantage Tegal

No. | Komponen (Mu[;r/g(c)jir,l gﬂoull);?gég}ﬂ PT. Advantage Tegal Kesimpula

1. | Pembentukan Harus ada surat Keputusan penetapan Sudah
Dana Kas keputusan direktur. jumlah dangetty cash sesuai.
Kecll selalu tetap yaitu Rp.

39.030.000,-

Mempunyai tujuan Tujuan dangetty

pembentukan dana. cashyaitu untuk
membiayai kegiatan-
kegiatan operasional
peruahaan yang
jumlahnya relatif
kecil.

2. | Pengeluaran| Permintaan Dana Kas | User atau karyawan | Sudah
Dana Kas Kecil. Adanya pemakai kas kecil sesuai teori
Kecll permintaan pengeluararharus membuat

dana kas kecil oleh permintaan

pemakai. Pemakai danapengeluaran dilampiri

kas kecil berkewajiban| dengan faktur/bon dan

mempertanggungjawab dikirimkan kepada

kan pengeluaran dana| pemegangetty cash

kas kecil dalam (admin).

formulir bukti

pengeluaran kas kecil

yang dilampiri dengan

bukti-bukti

pendukungnya.

Pengelola Dana Kas | Admin menyerahkan

Kecil mengecek faktur | uang kepada karyawan

dan bon pemakaian kalsdan mengarsipkan

kecil. bukti permintaan
pengeluaran tersebut
dan mencatan
pengeluaran tersebut
ke dalam pengimputan
bonsys

3. | Pengisian Adanya permintaan Adanya permintaan | Sudah
Kembali pemgisian kembali dar{ pengisian kembali darj berjalan
Dana Kas pemegang kas kecil adminprety cash dengan baik
Kecll atau saat persediaan | namun tidak dan sesuai

dana kas kecil menipis| memperhatikan teori.
Saldonya. memperhatikan dana
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menipis atau tidak,
tetapi pengisian akan
dilakukan setiap hari
sesuai dengan
pengeluaran yang
terimput di bonsys.

Pengisian Dana Kas | Pengisian kembali
Kecil. Pemegang dana| dana kas kecil

kas kecil mengisi dilakukan setiap hari
formulir permintaan atauclossing
pengisian kembali kas | pengimputan bonsys.
kecil.

Formulir dan Bukti Dilampiri dengan
Pendukung. Formulir | formulir permintaan
ini dilampiri dengan dana kas kecil berupa
bukti-bukti form biaya dan dan
pendukungnya dan bukti pendukung yaitu
dikirimkan ke bagian | bon atau faktur bukti
utang untuk diproses | pembayaran.

dalam pengisian
kembali dana kas kecil

Berdasarkan tabel 4.2 pelaksanaan pencagztty cash(kas kecil)
pada PT Advantage Tegal sudah sesuai dengan t@tui diawali dengan
pembentukan dana kas kecil, pengeluaran dana lak #an pengisian
kembali dana kas kecil. Dangetty cashdibentuk berdasarkan jumlah
pengeluaran yang telah dilakukan sebelumnya, keanyodiyment voucher
akan dibuat berdasarkan jumlah pengeluaran ters@butal pembentukan
dana kas kecil dibuat dengan cara mendebit ka$ (@ot Catatan Tegal)
dan mengkredit akun kas dana di bank (In CatatagalJ.ePemakai dana
petty cashdalam hal ini karyawan atawser membuat permintaan
pengeluarampetty castyang dilampiri dengan faktu atau bon dan dikirimkan
kepada pemegangetty cashatau adminpetty cash Kemudian admin

menyerahkan uang kepada karyawan dan mengarsipkdn germintaan
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pengeluarampetty castiersebut dan mencatan pengeluaran tersebut ke dalam
pengimputan bonsys.

Pengeluaran dana kas kecil dilakukan setiap tranyakg diserahkan
oleh pihakuseratau karyawan kepada kasir akan dicatat oleh badgiaim
dengan mengisi mengisi tanggal transaksi, cabavsg, aenter, post biaya,
jenis layanan, nominal rupiah dan keterangan pagaipputan bonsys.
Setelah mencatat semua transaksi pengeluaran, taemcderakhir yaitu
dengan memposting pengeluaran ke dglayment voucher

Pengisian kembali dangetty cashpada PT Advantage Tegal
disesuaikan dengan kebutuhan perusaHamgisian kembali dana kas kecil
dilakukan setiap hari atatlossingpengimputan bonsys. Kemudian seluruh
pengeluaran yang sudah masuk ke dadgoikasi bobsysakan diserahkan
pada bagianfinance untuk diperiksa pencatatannya. Setelah disetujui,
finance akan melakukan pengisian kembpgtty cash.Setelah disetujui,
finance akan memvalidasi seluruh bon dan merevil kembalil Hiari
pengimputan bon tersebut. Pengisian kemipality cash finance akan
mentransfer ke rekening cabang tersebut.

Jadi dapat disimpulkan bahwa pelaksanaan pencagtatan cashPT
Advantage Tegal sudah berjalan dengan baik sesagat teori. Pencatatan
dana kas kecilpetty cashsudah ditugaskan pada bagian khusus pencatatan
petty cashyaitu adminpetty cash sehingga admin hanya terfokus pada
pencatatampetty cashDalam pelaksanaan pencatapestty cashdapat lebih

teliti dan sudah berjalan dengan baik jarang memgickesalahaan.



5.1

5.2

BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN

Kesimpulan

Pelaksanaan pencatatpetty cashPT Anvantage Tegal yaitu dengan
menerapkan metode atau sistem dana tetape(st systein dengan
penetapan jumlah dangetty cashselalu tetap setiap harinya sebesar Rp
39.030.000,-. Danpetty cashersebut digunakan untuk membiayai kegiatan-
kegiatan operasional perusahaan yang jumlahnyéfrkécil dan bersifat
rutin. Prosedur pencatatapetty cash berfungsi sebagai alat sudah
dilaksanakan dan berjalan dengan baik, ada badiasuk dalam pencatatan
petty cashdi PT Advantage Tegal yaitadmin petty caslsebagai pelaksana
dan pemeriksaampetty cash Jadi dapat disimpulkan bahwa pelaksanaan
pencatatarpetty cashdi PT Advantage Tegal sudah sesuai dengan teori

sehingga sudah berjalan dengan baik jarang mengkésmalahaan.

Saran
Berdasarkan hasil penelitian dan kesimpulan yatah tdiuraikan di
atas, maka dapat penulis sampaikan saran sebaijaitbe
1. Agar penggunaan dana kas kecil berjalan sesuaartupan efektif,
sebaiknya disediakan form rencana penggunaan kasukeuk pemakai
dan pemegang kas kecil yang ditanda tangani olesaat yang
bersangkutan dan memberikan informasi perihal pras@enggunaan

kas kecil kepada semua pihak terkait.
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2. Bagi admin petty cash, untuk mempermudah dalam mengontrol
penggunaan dana kas kecil oleh pemakai, sebaikdiyangetty cash
tidak memberikan atau mencairkan dae#ty cashanpa adanya bon atau
faktur bukti pembayaran penggunaan dpetly cashuntuk menghindari
penyimpangan transaksi penggunaan daetly cashuntuk keperluan
pribadi.

3. Bagi pengguna atawser petty cash,untuk mempermudah proses
pencairan dangetty cashsudah seharusnyaser atau penggunaetty
cash harus selalu menyertakan bon atau bukti pembayaeaggunaan

danapetty cash
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Lampiran 1

PT ADVANTAGE SCM

FORM BIAYA PENGELUARAN PETTY CASH

FORM BIAYA

TGL PEMBUAT
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Lampiran 2

BUKTI BON PENGELUARAN PETTY CASH
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Lampiran 3

ANALISISBALENCING PETTY CASH BULAN JUNI 2021
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Petty Cash Base on Cabang
Tgl. Bon | Tgl Datang Keterangan In Catatan | Out Catatan Saldo
Tegal Tegal Catatan
Tegal
01 Juni 21 Bon 6.840.242 1.674.826
02 Juni 21| Refill Petty CasiTegal | 28.988.666 30.663.493
28-31/05/21
02 Juni 21 Bon 8.855.587 21.807.906
03 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 1.066.00 22.873.906
31/05/21
03 Juni 21 Bon 8.773.313  14.100.593
03 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 6.572.742 20.673.33p
01/06/21
04 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 8.926.987 29.600.32p
02/06/21
04 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 460.265 30.060.58Y
31/05/21
04 Juni 21 Bon 8.715.428 21.345.159
06 Juni 21 Bon 6.639.031 14.706.128
06 Juni 21 Bon 4.763.991 9.942.137
07 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 8.734.413 18.676.550
03/06/21
07 Juni 21 Bon 7.676.052 11.000.498
08 Juni 21| Refill Petty CasiTegal | 19.835.950 30.836.448
04-06/06/21
08 Juni 21 Bon 8.026.131 22.810.317
09 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 8.123.452 30.933.76p
07/06/21
09 Juni 21 Bon 8.461.483 22.472.286
10 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 7.891.531 30.363.81f
08/06/21
10 Juni 21 Bon 8.708.961 21.654.856
11 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 8.641.183 30.296.03p
09/06/21
11 Juni 21 Bon 9.765.962  20.530.077
12 Juni 21 Bon 5.663.337 14.866.740
13 Juni 21 Bon 5.054.367 9.812.3773
14 Juni 21| Refill Petty CasiTegal 8.431.961 18.244.334
10/06/21
14 Juni 21 Bon 8.214.853 10.029.481




