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ABSTRAK

Melati Indah Nur Fitriani. 2021. Analisis PengeltaDana Kas Kecil Pada
Kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahan Green Tekegal). Program Studi
Diploma Ill Akuntansi. Politeknik Harapan BersanRembimbing | : Ibu Ida
Farida, SE., M.Si, CAAT; Pembimbing Il : Hikmatul adlidah, S.Pd, M. Ak,
CAAT.

Fungsi dana kas kecil berperan penting dalam mangnkelancaran kegiatan
operasional suatu perusahaan. Dana kas kecil digonaintuk membiayai
pengeluaran dalam skala kecil. Hampir setiap kagiatang dilakukan oleh
perusahaan selalu berkaitan dengan kas dan bagakan dibentuk kas kecil yang
ditangani oleh bagian kas kecil. Tujuan dari pesaunlitugas akhir ini yaitu untuk
mengetahui pengelolaan dana kas kecil yang digunpkala Kerjasama PPA
NINDYA Tegal (Perumahan Green Teksin Tegal). Metgaieg digunakan dalam
pengumpulan data adalah wawancara dan dokumenyBaggtelah dikumpulkan
diolah dengan metode analisa deskriptif Kuantit@#rdasarkan hasil penelitian
pengelolaan dana kas kecil pada Kerjasama PPA NINDagal sudah sesui teori
hanya perlu membuat prosedur tertulis sebagai padatalam pengelolaan dana
kas kecil dan sistem dana tetap yang digunakarhssetuai dengan dengan teori
akuntansi keuangan mengenai metode pencatatan dalsrkecil. Berdasarkan
hasil penelitian maka dapat diperoleh kesimpuladmMaa pengelolaan dana kas
kecil pada Kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahage@Teksin Tegal) sudah
sesuai dengan teori prosedur pengelolaan danak#ésienurut Mulyadi (200%.

Kata Kunci : Pengelolaan, Kas Kecil, Sistem



ABSTRACK

Fitriani , Melati Indah Nur Fitriani . 2021 Analysis of Petty Cash Fund
Management in Kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahan Green Teksin Tegal).
Sudy Program: Accounting Associate Degree. Politeknik Harapan Bersama.
Advisor : Ibulda Farida, SE, M.S, CAAT; Co-Advisior : Hikmatul Maulidah, SPd,
M. Ak, CAAT.

The function of the petty cash fund plays an important role in supporting the
company. A petty cash fund is used to finance expenses on a small scale. Almost
every activity carried out by the company is always related to cash and the cash
section will be formed by petty cash which is handled by the petty cash section.

The purpose of writing thisfinal project isto find out the management of petty cash
funds and the fixed fund system used in the Kerjasama PPA NINDYA Tegal
(Perumahan Green Teksin Tegal). The methods used in data collection are
interviews and documents. The data that has been collected is processed by
guantitative descriptive analysis method. Based on the results of research on the
management of petty cash fundsin the Kerjasama PPA NIND YA Tegal hasa theory
only need to make written procedures as guidelinesin the management of petty cash
funds and fixed fund system used is in accordance with the theory of financial
accounting regarding the method of recording in small cash. Based on the results
of the study, it can be concluded that the management of petty cash funds in the
kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahan Green Teksin Tegal) isin accordance
with the theory of petty cash fund management procedures according to Mulyadi
(2001)e1,

Key Words : Management, Petty Cash, System
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BAB |

PENDAHULAAN
1.1.Latar Belakang Masalah

Kas merupakan komponen penting dalam siklus operakisuatu
perusahaan, Wulandari (20211). Tanpa adanya kas maka tidak ada laporan
keuangan. Fungsi kas sangatlan penting dalam gerasauntuk menunjang
kelancaran aktivitas perusahaan. Hampir setiapakagiyang dilakukan oleh
perusahaan selalu berkaitan dengan kas dan baggaak&n dibentuk kas kecil
yang ditangani oleh bagian kas kecil. Transakspy@njadi dalam kas kecil
tidak begitu rumit, namun tetap harus melakukargpkraan yang baik dan
teliti agar tidak mengganggu kegiatan operasioaeligahaan.

Menurut Baridwan (2010:86) Kas kecil adalah uang kas yang
fungsinya untuk membayar pengeluaran-pengeluanag yaminalnya relatif
kecil dan tidak ekonomis bila dibayar dengan cdkmlah pengeluaran kas
kecil ditetapkan melalui keputusan manajemen ddaktiboleh melebihi
ketentuan tersebutKas kecil bisa dibilang pembiayaan tak terduga.
Pembiayaan tak terduga tersubut dapat berupa pemi#elK kantor, Listrik
kantor, makanan dan minuman untuk rapat dan lam-IBalam suatu
perusahaan kas kecil memiliki peranan penting ddtagiatan operasional,
terlepas dari material atau tidaknya nilai dari kesil tersebut.

Perusahaan Kerjasama PPA NINDYA Tegal merupakansplaan
yang bergerak dibidang property (Perumahan Greeksif)g kantor

KERJASAMA PPA NINDYA TEGAL berlokasi di Jl.Pala rayRuko Green



Teksin R1-1 Kel.Dampyak Kec.kramat Kab.Tegal. Ksafaa PPA NINDYA
Tegal dalam menjalankan kegiatan operasionalngapat berbagai macam
transaksi, salah satunya adalah transaksi pengalkass, tetapi tidak semua
pengeluaran kas dilakukan dengan platfanternet banking. Karena ada
beberapa pengeluaran dalam jumlah yang sangat Betiingga sangat tidak
efektif bagi perusahaan untuk membuat pengajuan $BiMat Perintah
Membayar) pada setiap transaksi tersebut. Makaspkaan mengambil
kebijakan untuk mengalokasikan sejumlah dana untaknbentuk dana kas
kecil atau lebih sering dikenal dengan istilahyettsh.

Pelaksanaan pengelolaan kas kecil pada KerjasamadlNDYA Tegal
belum adanya prosedur yang menjadi acuan tertaliskypedoman dan aturan
kerja dari pimpinan proyek yang mengotorisasikagjdgn meneger keuangan,
SDM dan administrasi, bagian fungsi staff keuangfan pemegang dana kas
kecil dan pemakai dana kas kecil. Namun pada [xrakdi sudah terbentuk dari
pengisian dana kas kecil, pengeluaran dana kak geogisian kembali dana
kas kecil hingga pelaporan. Prosedur kas kecilakuliperlukan. Tidak ada
alasan bagi perusahaan untuk tidak melakukan paagel Pengelolaan dana
kas kecil yang tidak memadai atau cenderung burmatd mengganggu
kelancaran operasional perusahaan.

Perusahaan Kerjasama PPA NINDYA Tegal menggunastera dana
tetap. Dalam sistem dana teteampf est) jumlah rekening kas kecil selalu tetap
yaitu sebesar yang diserahkan kepada kasir kasg@ok membentuk dana

kas kecil. Oleh kasir kas kecil cek tadi diungkan bank dan uang yang



diterima digunakan untuk membayar pengeluaran-peagm kecil. Apabila
ternyata ada kekurangan dana sebelum berakhirngiadpe maka akan
menyebabkan masalah dikarenakan tidak akan adanpahan di tengah
periode. Sehingga pencatatan kas kecil pada KemmsBPA NINDYA
TEGAL (Perumahan Green Teksin Tegal) harus sedeaagan metode
pencatatan kas kecil dana tetap, untuk menghikditrangan dana pada satu
periode.

Dari uraian tersebut diatas maka penulis tertamkuki melakukan
penelitian dengan judul “Analisis Pengelolaan Ddaa Kecil Pada Kerjasama

PPA NINDYA Tegal (Perumahan Green Teksin Tegal)”

1.2.Perumusan Masalah
Perumusan masalah pada penelitian ini adalah bagaipengelolaan dana kas
kecil pada pada Kerjasama PPA NINDYA Tegal (PertemaBreen Teksin

Tegal)?

1.3. Tujuan Penelitian
Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengansligéngelolaan dana kas
kecil pada KERASAMA PPA NINDYA TEGAL (Perumahan @re Teksin

Tegal ).



1.4. Manfaat Penelitian

Manfaat penelitian ini yaitu:

1. Bagi penulis
sebagai persyarat akademik dalam menyelesaikandiemd dan Untuk
mengetahui bagaimana prosedur pengelolaan dantptarchkas kecil pada
KERJASAMA PPA NINDYA TEGAL (Perumahan Green Tekdiagal).

2. Bagi KERJASAMA PPA NINDYA TEGAL
Hasil dari penelitian ini diharapkan menjadi bahamasukan untuk
KERJASAMA PPA NINDYA TEGAL (Perumahan Green Tekdiagal)
sehinggga dapat mengetahui hal-hal yang perlurbiage.

3. Bagi Politeknik Harapan Bersama Tegal
Penelitian ini diharapkan dapat digunakan untuk andrah referensi
sebagai bahan penelitian lanjutan yang lebih mentgdada masa yang

akan datang.

1.5.Batasan Masalah
Permasalahan yang akan dibatasi dalam penyusunaglitige ini yaitu
pengelolaan dana kas kecil pada KERJASAMA PPA NIMDNYEGAL Tahun

2018 dan 2019 yang sudah selesai diaudit pada tahun

1.6.Kerangka Berpikir
Alasan dilakukan penelitia, yaitu Pelaksanaan pefapn kas kecil pada
Kerjasama PPA NINDYA Tegal belum ada prosedur yamenjadi acuan
tertulis untuk pembelajaran dan aturan kerja damppan proyek yang

mengotorisasikan, bagian meneger keuangan, SDMadiamistrasi, bagian



fungsi staff keuangan atau pemegang dana kas dacilpemakai dana kas
kecil. Namun pada praktiknya sudah terbentuk damgpsian dana kas kecil,
pengeluaran dana kas kecil, pengisian kembali deas kecil hingga
pelaporan. Prosedur kas kecil mutlak diperlukardaKiada alasan bagi
perusahaan untuk tidak melakukan pengelolaan. Re#age yang tidak
memadai atau cenderung buruk akan dana kas keailddpat mengganggu
kelancaran operasional perusahaan. Untuk memecahnkaalah ini maka
dilakukan analisis pengelolaan dana kas kecil padasahaan Kerjasama PPA

NINDYA Tegal.

Permasalahan: Strategi Pemecahan Rumusan Masalah
Masalah:

Pengelolaan dana kas Bagaimana pengelolaan

kecil pada Kerjasama Melakukan analisis dana kas kel pada pada

PPA NINDYA Tegal pengelolann dana kas Kerasama PPA NINDYA

belum adanya prosedur | kecil pada Tegal (Perumahan Green

vang menjadi acuan B KERIASAMA PPA Teksin Tegal)?

tertulis untuk pedoman MINDYA TEGAL

dan aturan kerja dari (Perumahan Green

pimpinan proyek, Teksin)

Analisis Data:
Menggunakan metode
analisis deskriptif kualitatif,

|
!

Kesimpulan:

Pelaksanaan pengelolaan dana kas kecil pada
— | Kerjasama PPA NINDYA Tegal sudah baik sesuai
denpan prosedur pengeloaan dana kas kecil.

Gambar 1.1 Kerangka Berpikir



1.7. Sistematika Penulisan
Dalam penulisan tugas akhir ini, dibuat sistemapi&aulisan agar mudah
untuk dipahami dan memberikan gambaran secara ukeyrada pembaca
mengenai tugas akhir ini. Sistematika penulisaaduakhir ini adalah sebagai
berikut :
1. Bagian awal
Bagian awal berisi halaman judul, halaman persatyjuhalaman
pengesahan, halaman pernyataan keaslian Tugas @AkR)jr halaman
pernyataan persetujuan publikasi karya ilmiah unkeépentingan
akademis, halaman persembahan, halaman motto, peigantar,
intisari/abstrak, daftar isi, daftar tabel, dafgambar, dan lampiran.
Bagian awal ini berguna untuk memberikan kemud&lepada pembaca
dalam mencari bagian-bagian penting secara cepat.
2. Bagian isi tediri dari 5 bab yaitu ;
BAB | PENDAHULUAN
Pada bab ini berisi latar belakang masalah, peramus
masalah, tujuan penelitian, manfaat penelitianadaat
masalah, kerangka berpikir dan sistematika pemulisa
BAB I TINJAUAN PUSTAKA
Pada bab ini memuat teori-teori tentang kas ketdra lain
pengertian kas, pengertian kas kecil,

BAB Il METODE PENELITIAN



Pada bab ini berisi tentang lokasi penelitian (tetngan
alamat penelitian), waktu penelitian, metode pemguian
data, jenis dan sumber data penelitian, dan metodksis
data.

BAB IV  HASIL DAN PEMBAHASAN
Bab ini berisikan laporan hasil penelitian dan pah@san
hasil penelitian.

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
Kesimpulan berisi tentang garis besar dari intiilhas
penelitian, dan saran dari peneliti yang diharapéapat
berguna bagi instansi atau perusahaan.

DAFTAR PUSTAKA

Daftar pustaka berisi tentang daftar bukigerature yang berkaitan

dengan penelitan. Lampiran berisi data yang menaykuypenelitian

tugas akhir secara lengkap.

3. Bagian akhir

LAMPIRAN

Lampiran berisi informasi tambahan yang mendukietgngkapan

laporan, antara lain Nota, From Pertanggungjawabapora dana kas

kecil , SPM (Surat Perintah Membayar), Laporan kesil, dan Bill

payment.



BAB Il
TINJAUAN PUSTAKA
1.1.Pengertian Kas Kas

Menurut Ikatan Akuntansi Indonesia (2007:21kas merupakan mata
uang kertas dan logam baik berupa rupiah maupuavalsing yang masih
berlaku sebagai alat pembayaran yang sah, ternpasaikialam kas ialah mata
uang rupiah yang ditarik dalam peredaran dan madaidm masa tenggang
untuk menukarkannya ke Bank Indonesia.

Menurut Jusup (2005:4), kas adalah aktiva yang dimiliki dan
digunakan pada hampir semua perusahaan. Kas maligog tunai (uang
kertas maupun uang logam), dan kertas-kertas lgartyang dapat disamakan
dengan uang, serta simpanan di bank yang dapatakgn sewaktu-waktu
(misalnya rekening giro).

1.2.Pengertian Kas Kecil

Menurut Soemarso (2004 : 185Kas kecil adalah “sejumlah uang tunai
tertentu yang disisinkan dalam perusahaan dan digumuntuk melayani
pengeluaran-pengeluaran tertentu”. Biasanya peaggitpengeluaran yang
dilakukan melalui dana kas kecil adalah pengelupergeluaran yang
jumlahnya tidak besar. Misalnya : membeli alatstuinembeli benda-benda
pos, biaya transport, membeli makanan dan minumatakurapat dan
sebagainya.

Pengelolaan dana kas kecil menurut Surya (2012:8@alam

pengelolaan kas kecil terdapat dua metode yaitensislana tetap dan sistem



dana tidak tetap”. “sistem dana tetap (Imprest Faygtem) adalah metode kas
kecil yang tidak mencatat pengeluaran-pengeluamiay jurnal dilakukan
pada saat kas kecil diisi kembali berikut dengaktittansaksi. sistem dana
tidak tetap (Fluctuating Fund System) adalah sistima kas kecil yang
jumlahnya dapat berubah dan pada saat ada trark#gsikan penjurnalan”
Kusnadi (2000:6%).

1.3. Metode Pencatatan Kas Kecil

Menurut Sugiono (2008}, pengelolaan petty cash dilakukan dengan

menggunakan 2 metode pencatatan, yang terdiri Iohgovest fund system
(sistem dana tetap) dan Fluctuation fund systestefsi dana berubah).
1.3.1Sistem Dana Tetaprfiprest)

Dalam sistemimprest jumlah rekening kas kecil selalu tetap yaitu
sebesar yang diserahkan kepada kasir kas kecik smémbentuk dana
kas kecil. Oleh kasir kas kecil cek tadi diungkanbank dan uang yang
diterima digunakan untuk membayar pengeluaran-peagen kecil.
Apabila jumlah kas kecil tinggal sedikit atau padtir periode kasir kas
kecil akan minta pengisian kembali kas kecilnyaesab jumlah
pengeluaran kas kecil yang sudah dibayar dari la&sl. kDengan
demikian jumlah uang kas dalam kas kecil kembdgii $&perti semula.

Jurnal yang diperlukn apabila digunakan sisieprest :
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1) Pembentukan dana kas keci
Waktu pembentukan dana kas kecil dari kas akan etetd
perkiraan kas kecil atau dana kas kecil dan medgkperkiraan kas
(besar) atau bank.
Jurnal
Tanggal Kas Kecil Rp xxx ,-
Kas (Besar) Rp xxx ,
2) Pengeluaran dana kas kecil
Pada waktu kasir kas kecil melakukan pengeluaraggiaaran
yang menjadi tanggungjawabnya tidak akan dibuajikaral, tetapi
kasir kas kecil cukup hanya mengumpulkan kwit&mgtansi
pengeluaran tersebut. Jadi kas kecil berisi sisay yang belum
digunakan ditambah dengan kwitansi-kwitansi perayaio.
3) Pengisian kembali dana kas kecil
Apabila waktunya habis dan juga persediaan uarajatidkas kecil
habis maka kasir kas kecil akan menukarkan kwitkwsansi
pengeluaran kepada kasir kas besar agar kas kesilkdmbali

sejumlah kwitansi-kwitansi pengeluaran tersebut.

Jurnal

Tanggal Biaya... Rp xxx ,-
Biaya... Rp xxx ,-
Biaya... Rp xxx ,-

Kas (Besar) Rp XXX ,-
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A. Kelebihadan metode Tetajrprest Fund Method)

a) Mudah untuk mengetahui berapa jumlah pengeluaramkun
per akun pada setiap periode sehingga bisa digores@agai
alat kontrol di dalam penggunaan dana.

b) Pengelola atau pimpinan kas kecil bisa lebih hati-ti dalam
menggunakan dana tersebut karena dana hanya a&anodh
ketika sudah berakhir periodenya.

c) Memudahkan bendahara ketika hendak memperkirakan
berapa jumlah dan pada setiap unit usaha untukpseériode
dikarenakan jumlah dana pada periode awal akaluszma.

B. Kelemahan metode Tetalfrest Fund Method)

a) Saldo kas kecil cenderung susah diketahui karelda saru
hanya bisa dilihat ketika sudah proses pengisian.

b) Jika ternyata ada kekurangan dana sebelum bergkhirn
periode, maka akan menyebabkan masalah dikare hiakdn
akan ada penambahan di tengah periode.

1.3.2 Sistem Dana Tetapl (ctuation)

Dalam sistenfluctuation dana kas kecil tidak ditetapkan sejumlah
tertentu sehingga saldonya bervariasi dari waktwéetu. Penggantian
tidak didasarkan jumlah terpakai tetapi sering Kéktapkan sejumlah
tertentu. Misalnya, untuk pertama kali dibentuk aldmas kecil Rp
5.000.000. setiap bulan ditambahkan dana sejumilah yang sama

tanpa memperhatikan jumlah dana terpakai. Akibasaldo kas kecil
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akan berubah-ubah. Jurnal yang diperlukn apabd@ndikan sistem
fluctuation ;
1) Pembentukan Dana Kas Keci
Pembentukan kas dari kas besar dicatat dengan iretrkies kecil
dan mengkredit kas (besar) atau bank.
Jurnal
Tanggal Kas Kecil Rp xxx ,-
Kas (Besar) Rp xxx ,-
2) Pengeluaran dana kas kecil
Pada waktu kas kecil mengeluarkan biaya-biaya yaregjadi
tanggung jawabnya akan mencatatnya dengan mewiyatbiaya

yang dikeluarkan dan menkredit kas kes kecil.

Jurnal
Tanggal Biaya... Rp xxx ,-
Kas keci Rp xxx ,-
Biaya... Rp xxx ,-
Kas keci Rp xxx ,-
Biaya... Rp xxx ,-

Kas kecll Rp xxx ,-
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3) Pengisian kembali dana kas kecil
Apabila pesediaan uang dikasir kas kecil sudah prenian akan
ada pengeluaran yang lebih besar, kasir akan mamigrngisian
kembali kepada kas besar dengan mendebet kasikaathengkridit
kas atau bank.
Jurnal
Tanggal Kas Kecil Rp xxx ,-
Kas (Besar) Rp xxx ,-
A. Kelebihan metode fluktuadF(uctuation Fund System)

a) Pengeluaran akan langsung dicatat sehingga saldbisga
langsung diketahui kapans aja.

b) Jika di tengah periode tiba-tiba terjadi kekurangana, maka
dana bisa langsung segera ditambahkan tanpa manakfg
periode.

c) Akuntan bisa dimudahkan karena dana akan langsegera
dibukukan ketika terjadi transaksi kecil

B. Kelemahan FliktuasiH]uctuation Fund System)
Untuk pengolahan dana masih kurang efisien dik&ama
berpotensi terjadi pemborosan. Dengan dana yaray largsung
ditambah bisa membuat kasir kas kurang hati-h&nt@engolahan

dana.
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1.4.Tujuan Dibentuknya Kas Kecil
Kas kecil adalah dana yang digunakan untuk pembrayaperasional

perusahaan ataupun hal-hal yang berkaitan dendarntasdcaktivitas yang
dilakukan oleh perusahaan. Ada beberapa tujuankkasd adalah untuk
beberapa berikut di antaranya:

1) Menangani masalah perlengkapan/perbekalan kamagrdialami oleh
suatu bagian di kantor.

2) Menghindari cara pembayaran yang tidak ekonomia fidak praktis
atas pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil denaadak.

3) Meringankan beban staff karyawan dalam memberikalaypnan
secara maksimal kepada pelanggan juga termasukikepkasi bisnis
pimpinan.

4) Mempercepat aktivitas atasan yang menggunakansggna

5) ara mendadak dan juga tidak terencana sebelumnya.

1.5. Prosedur Pengelolaan Dana Kas Kecil
Menurut Mulyadi (2001 , Fungsi yang terkait dalam prosedur pembentukan

dana kas kecil yaitu sebagai berukut:
1. Prosedur Pembentukan Dana Kas Kecil
Dana kas kecil dibentuk berdasarkan surat keputlkegrala bagian
keuangan. Bagian-bagian yang terlibat dalam pemkantdana kas kecil,

diantaranya sebagai berikut:
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A. Bagian Utang

1) Menerima surat keputusan pembentukan dana kasdeetckepala
bagian keuangan.

2) Membuat bukti pengeluaran kas minimal rangkap 3.

3) Mencatat bukti pengeluaran kas dalam daftar budikeluar.

4) Mendistribusikan bukti kas keluar sebagai berikut:

4) Lembar 1 dan 3 : diserahkan kepada bagian kasigasen
dilampiri surat keputusan pembentukan dana kas. keci

5) Lembar ke 2 : diserahkan kepada bagian buku permnlkemt
yang terkait, misalnya bagian kartu biaya dan baduartu
sediaan untuk diarsipkan.

5) Menerima bukti pengeluaran kas lembar 1 yang tdiedép lunas
dan bagian kasir, dilampirkan surat keputusan petnkan dana
kas kecil.

6) Mencatat nomor cek dan tanggal pembayaran sestenibadkti
pengeluaran kas yang telah dicap lunas dalam daitkti kas
keluar pada kolom yang disediakan.

7) Menyerahkan bukti pengeluaran kas lembar 1 yarahtdicap
lunas dan surat keputusan pembentukan dana kdskkbeigian

akuntansi
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B. Bagian Kasir

1) Menerima bukti pengeluaran kas lembar 1 dan 3 deddampiri
surat keputusan pembentukan dana kas kecl daatragang.

2) Menyediakan cek sejumlah yang tercantum dalam bukti
pengeluaran kas untuk ditandatangani oleh pejabaisphaan
yang berwenang atas cek tersebut.

3) Membutuhkan cap tanda lunas pada bukti pengelda@mtembar
1, 2 dan 3 serta surat keputusan pembentukan @darieekil.

4) Menyerahkan bukti pengeluaran kas lembar 1 danng yalah
dicap lunas:

a) Lembar 1 : diserahkan kepada bagian utang dendmmplri
surat bukti pembentukan dana kas kecil.
b) Lembar 2 : Bersama dengan cek yang bersangkutan,
diserahkan kepada pemegang dana kas kecil.
C. Bagian Pemegang Dana Kas Kecll

1) Menerima cek dan bukti kas keluar lembar 3 daridrvagasir.

2) Menguangkan cek ke bank.

3) Meyimpan uang tunai yang diambil dari bank.

4) Meyimpan bukti kas keluar dan diarsipkan menund¢gl.

D. Bagian Akuntansi

1) Menerima bukti pengeluaran kas lembar 1 yang téiedp lunas

dilampiri surat keputusan pembentukan dana kas pada bagian

utang.
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2) Mencatat bukti pengeluaran kas dalam buku jurnagekiaran
kas.

3) Mengarsipkan bukti pengeluaran kas Bersama sunatitsan
pembentukan dana kas kecil dalam map arsip menaraor urut
pengeluaran kas yang sudah dibayar.

2. Prosedur Permintaan dan Pertanggung Jawaban ParsgelDana Kas
Kecil
Menurut Mulyadi (2001§! , fungsi yang terkait dalam prosedur
permintaan pertanggung jawaban pengeluaran dane&iyaitu sebagai
berikut:
A. Pemakaian Dana Kas Kecil

1) Membuat permintaan pengeluaran dana kas kecil gakaf
lembar untuk selanjutnya diserahkan kepada pemedang kas
kecil.

2) Menerima uang tunai dan surat permintaan pengeludana kas
kecil lembar 1 dari pemegang dana kas kecil.

3) Mengarsipkan sementara permintaan pengeluararckédddmbar
1 menurut nomor urut.

4) Mengumpulkan bukti-bukti penggunaan dana kas kaniuk
dijadikan pendukung bukti pengeluaran kas kecil.

5) Membuat bukti pengeluaran kas kecil berdasarkama daikti

pendukung.
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6) Menyerahkan bukti pengeluaran kas kecil, bukti-bpkhdukung
dan surat permintaan pengeluaran dana kas kedideinkepada
pemegang dana kas kecil

7) Menerima surat permintaan pengeluaran dana kakleedhar 1
yang telah dicap lunas dari pemegang dana kas kecil

8) Mengarsipkan kembali permintaan pengeluaran kaslkethar 1

. Pemegang Dana Kas Kecil

1) Menerima surat permintaan pengeluaran dana kakl&etdbar 1
dan 2 dari pemakai dana kas kecil.

2) Menyerahkan uang tunai dan surat permintaan pesggiudana
kas kecil lembar 1 kepada pemakai dana kas kecil.

3) Mengarsipkan sementara permintaan pengeluararckédddmbar
2 menurut abjad.

4) Menerima bukti pengeluaran kas kecil, bukti pendhgkdan surat
permintaan pengeluaramn kas kecil lembar 1 darggandana kas
kecil sebagai bukti pertanggung jawaban.

5) Memeriksa pertanggung jawaban pemakaian dana kds ke

6) Bukti pengeluaran kas kecil 2 dikembalikan kepagimgkai dana
kas kecil setelah dicap lunas.

7) Mengarsipkan sementara bukti pengeluaran kas Kmditj bukti
pendukung dan surat permintaan pengeluaran danakeab

lembar 1. Dokumen-dokumen tersebut diserahkan leepadian



19

utang pada saat pengajuan permintaan pengisiandkietaba kas
kecil.
3. Prosedur Pengisian Kembali Dana Kas Kecll
Menurut Mulyadi (2001!, prosedur pengisian kembali dana kas kecil
dalam Imprest fund system sedikit berbeda dengactuting fund
system. Pengisian kembali dana kas kecil dalam dstpiund system
didasarkan atas jumlah uang tunai yang telah dikklkkéin menurut bukti
pengeluaran kas kecil, sedangkan dalam fluctuafumgd system
didasarkan atas taksiran jumlah uang tunai yareyldikan oleh pemegang
dana kas kecil. Disamping itu, pengisian kembafiad&as kecil dalam
imprest fund system dicatat dengan mendebit relgelniaya, sedangkan
dalam fluctuating fund system dicatat dengan reketana kas kecil.
Fungsi yang terkait dalam prosedur ini adalah:
A. Fungsi Pemegang Dana Kas Kecil
1) Membuat permintaan pengisian kembali dana kas.kecll
2) Menyerahkan permintaan pengisian kembali dana &eislembar
1 dan 2 yang telah diisi kepada bagian utang, dedgampurkan
bukti pengeluaran kas kecil beserta dokumen pendpu&tas dana
yang telah digunakan.
3) Menerima cek dan bukti pengeluaran kas lembar B ldagian
utang.
4) menguangkan cek ke bank.

5) Menyimpan sebagia dana kas kecil.
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6) Mengarsipkan bukti kas keluar lembar ke
B. Fungsi Bagian Utang
1) Menerima permintaan pengisian dana kas kecil lembdan 2,

yang dilampirkan bukti pengeluaran kas kecil beseidkumen

pendukungnya.
2) Membuat bukti pengeluaran kas sebanyak 3 lembar.

3) Mencatat bukti pengeluaran kas dalam daftar budtigpluaran

kas.

4) Mendistribusikan bukti pengeluaran kas :

a) Lembar 1 dan lembar 3 : diserahkan kepada bagiaim ka
dilampirkan dengan surat permintaan pengisian kérkba
kecil lembar 2 dan dokumen pendukungnya.

b) Lembar 2 : diserahkan kepada bagian kasa/kasimpita
permintaan pengisian kembali kas kecil lembar Lkidicatat
dalam kartu biaya (jika ada).

5) Menerima bukti pengeluaran kas lembar 1 yang tdiedép lunas
dari bagian kasir, dilampiri formulir permintaamggsian kembali
dana kas kecil lembar 2 beserta dokumen pendukangny

6) Mencatat nomor cek dan tanggal pembayaran sesngadelata
bukti pengeluaran kas dalam daftar bukti pengetukss.

7) Menyerahkan bukti pengeluaran kas lembar 1, fompelimintaan
pengisian kembali dana kas kecil lembar 2besertaurden

pendukungnya kepada bagian buku jurnal dan lag@damtansi).



21

C. Bagian Kasa/Kasir

1) Menerima bukti pengeluaran kas lembar 1 dan 2 ldayian utang
dilampiri dengan formulir permintaan pengisian kathdana kas
kecil lembar 2 dan dokumen pendukungnya.

2) Menyediakan cek sebesar jumlah yang tertulis dalauriti
pengeluaran kas, untuk ditandatangani pejabat aleaas yang
berwenang.

3) Menyerahkan cek dan bukti pengeluaran kas lemlyang telah
dicap lunas kepada pemegang dana kas kecil.

4) Menyerahkan bukti pengeluaran kas lembar 1 yarah tdicap
lunas dan formulir permintaan/pengisian kembalikes| lembar
2 beserta dokumen pendukungnya kepada bagian utang.

D. Bagian Jurnal dan Laporan

1) Menerima bukti pengeluaran kas lembar 1, formudirnpintaan
pengisian kembali dana kas kecil, lembar 2 beseédieumen
pendukungnya kepada bagian jurnal dan laporan.

2) Mencatat bukti pengeluaran kas dalam buku jurnadpkeiaran kas
atau cek register.

3) Mengarsipkan bukti pengeluaran kas lembar 1, qagahintaan
pengisian kembali dana kas kecil lembar 2 besetieurden
pendukungnya dalam arsip bukti pengeluaran kas yamtah

dibayar.
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E. Bagian Kartu Biaya
1) Menerima bukti kas keluar lembar 2 dan permintaangfsian
kembali kas kecil lembar 2 dari bagian utang.
2) Mengisi kartu biaya berdasarkan bukti kas keluantiar 2.
3) Mengarsipkan bukti pengisian kembali kas kecil lanbmenurut

nomor urut.

1.6.Catatan Akuntansi yang digunakan dalam Kas Kecil

Menurut Mulyadi (2016 catatan akuntansi yang digunakan dalam sistem

dana kas kecil adalah ;

1) Jurnal Pengeluaran Kas

2)

3)

Dalam sistem dana kas kecil, jurnal pengeluarandigsnakan untuk

mencatat pengeluaran kas dalam pembentukan daree&hslan dalam

pengisian kembali dana kas kecil. Dokumen sumbeg yhpakai sebagai
dasar pencatatan jurnal pengeluaran kas adalaihdagkteluar yang sudah
di cap “Lunas” oleh fungsi kas

Register cek

Dalam sistem dana kas kecil, catatan akuntansidigiinakan untuk
mencatatat cek perusahaan yang dikeluarkan untokbgtukan dan
pengisian kembali dana kas kecil.

Jurnal Pengeluaran Kas Kecil

Untuk mencatat transaksi pengeluaran dana kas @g®flukan jurnal

khusus. Jurnal ini sekaligus berfungsi sebagai dikitibusi pendebitan

yang timbul sebagai akibat pengeluaran dana kak kec
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Atas Sistem
Pengelolaan Petty

Cash”

No | NAMA PENELITI METODE PENELITIAN HASIL PENELITIAN
(TAHUN)
“JUDUL
PENELITIAN "
1. | Riri  Dwi Astuti | Metode:*Deskriptif Kualitatif’ | PT.Indolakto  Distribution
(2015§° “Tinjauan Point  Cicurug-Sukabunm

sudah menjalankan proses

pembentukan
pengelolaan kas kecil sesu
dengan

prosedur  yar

dan

ai

g

ditetapkan oleh perusahaan.

Diharapkan dapat untu

dipertahankan aga
pengelolaan dana kas ke
pada perusahaan berjal

dengan lancar

Lesty Atika, Rudy

Johanes Pusun
(2018} “IPTEKS
Pengelolaan Ka

Kecil (Petty Cash
Pada PT. PLN
(PERSERO)  Unit
Induk Pembaguna
Sulawesi Bagiarn

Utara.

=

I

g

Metode:“Deskriptif Kualitatif’

Pada PT. PLN (Persero) Uni

=4
—+

Induk

Sulawesi

Pembangun

Bagian  Utar

pengelolaan kas kecil (petty

cash) sudah dilakukan
dengan baik dan sesuai
dengan kebijakan yang
berlaku untuk UIP dan
segala pembiayaan disertai
dengan bukti kwitansi, nota
maupun struk serta
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diverifikasi terlebih dahull

dan apabila dokumen tidak
lengkap maka harus
dilengkapi dan akan
diverifikasi kembali.
Eulin Karlina, Fajrii Metode:“Deskriptif Kualitatif' | Pengelolaametty cash (Kas
Ariandi , Siti Dedeh Kecil) yang diterapkan oleh
Humaeroh , dan Rini PT MNI Entertainment
Martiwi  (2019)* Jakarta Pusat yaitu dengan
“Analisis menggunakan metode atau
Pelaksanaan sistem dana tetap (imprest
Pencatatan Petty system) dan  Prosedur
Cash (Kas Kecil) pencatatarpetty cash pada
Pada PT MNI PT MNI Entertainment
Entertainment melibatkan beberapa pihak
Jakarta Pusat” yang terkait dalam kegiatan
operasionalnya, diantaranya
yaitu user atau pihak yang
mengajukan pembayaran
petty cash, pihak Kkasir
sebagai pelaksanaanya,
finance SPV sebagai pihak
pemeriksaarpetty cash dan
juga bank sebagai pencairan
dana petty cashnya
Leli Wanni| Metode : “Komparatif” PT.PLN (Persero) Unit
Dalimunthe Layanan Pelanggan, baru

(2019)*%! “Prosedur
Penyelenggaraan
Pada

Kas Kecil

menggunakan system dana

tetap (Imprest System) dan

prosedur

penyelenggaraan
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PT.PLN (Persero kas kecil pada PLN (Perserp)

Unit Layanan Unir Layanan Pelanggan

Pelanggan Medahn yaitu prosedur pembentukan

Baru” dana kas kecil, prosedur
permintaan dan
pertanggungjawaban
pengeluaran dana kas kecil
serta pengisian kembali kas
kecil.

Febriyanti Rizqil Metode:"Deskriptif Kualitatif' | Penerapan dana kas kecil (

Wulandari (2021
“Analisis
Pengelolaan Dana
Kas Kecil pada PT
Bank Negara
Indonesia
(Persero) Tbk KCU
Magelang”

Petty Cash ) di PT Bank
Negara Indonesia (Persero)
Tbk KCU Magelang sediki

berbeda kaidah

akuntansi pada umumnypg,

dengan

yaitu dengan
Uan
Da

menggunakan
Muka/Persekot.
Pengendaliian internal kas
untu

kecil  digunakan

meminimalisis kerugian.




BAB Il
METODE PENELITIAN
Dalam melakukan penelitian kita perlu mengikutiratuatau kaidah yang
berlaku, agar hasil penelitian yang diperoleh dagikdtakan valid. Metode
penelitian pada dasarnya merupakan cara ilmiabkkuniendapatkan data dengan
tujuan dan kegunaan tertentu. Maksud dari caraalindadalah bahwa kegiatan
penelitian bersandar pada ciri-ciri keilmuan, yatasional, sistematis dan empiris.
3.1. Tempat Penelitian
Penelitian ini dilakukan pada Kerjasama PPA NINDYé&gal (Perumahan
Green Teksin Tegal) yang beralamat di JI. Pala Rdy.Dampyak
Kec.Kramat Kab.Tegal, Provinsi Jawa Tengah.
3.2.Waktu Penelitian
Penelitian dilaksanakan selama 4 (Empat) bulamjtterg dari tanggal 10
Febuari sampai dengan 31 Mei 2021
3.3.Jenis Data
Jenis data yang digunakan dalam penelitian adaladgsi berikut :
1. Data Kualitatif
Data kualitatif menurut Suliyanto (2005:18%)yaitu data dalam bentuk
kata-kata atau bukan bentuk angka. Data ini biasamgnjelaskan
karakteristik atau sifat. Data kualitatif yang digikan dalam penelitian ini
adalah data hasil wawancara dengan pihak yang hangedi Kerjasama

PPA NINDYA Tegal.
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2. Data Kuantitatif
Data kuantitatif menurut Suliyanto (2005:18%) yaitu data yang
dinyatakan dalam bentuk angka dan merupakan hasiperhitungan dan
pengukuran. Data kuantitatif yang digunakan dalameptian ini seperti
Bukti pengeluaran Kas kecil, Nota, dan laporan gengan kas kecil pada
Kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahan Green Teksigal) tahun
2018.

3.4.Sumber Data
Sumber data yang digunakan dalam penelitian inaadsebagai berikut :

1. Data Primer
Data Primer menurut Suliyanto (2005:134%) adalah data yang
dikumpulkan sendiri oleh peneliti langsung dari fempertama. Data
primer yang digunakn dalam penelitian ini diperokidwri wawancara
kepada pegawai bagian keuangan serta observasiemarital-hal yang
berhubungan dengan petty cash (kas kecil) padaarja PPA NINDYA
Tegal.

2. Data Sekunder
Data sekunder menurut Suliyanto (2005:¥32)adalah data yang
diterbitkan atau digunakan oleh organisasi yanghuylengolahnya. Data
sekunder yang digunakan dalam penelitian ini sepafgoran kas Kecil
yang di terbitkan oleh Kerjasama PPA NINDYA Ted2¢(umahan Green

Teksin Tegal) tahun 2018.
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3.5. Teknik Pengumpulan data
Untuk mendapatkan data-data atau keterangan yapgriukan dalam
penelitian ini, maka metode penelitian yang digamagenulis ialah sebagai
berikut :
1. Observasi
Observasi menurut Sugiyono (2014: 1#yaitu teknik pengumpulan
data yang berkaitan dengan perilaku manusia, plesgs gejala-gejala
alam dan bila responden yang diamati tidak tefbesar. Observasi data
yang diperoleh, diamati dan dipelajari langsungldaoran yang ada pada
Kerjasama PPA NINDYA Tegal.
2. Wawancara
Wawancara menurut Suliyanto (2004 : 18¥yaitu teknik pengambilan
data dimana peneliti langsung berdialog dengaroretgn untuk menggali
informasi dari responden. Dalam penelitian ini pgéinenelakukan tanya
jawab secara langsung dengan bagian kuangan demlpggnegang dana
kas kecil Kerjasama PPA NINDYA Tegal.
3. Studi Pustaka
Studi Pustaka menurut Sugiyono (2012:#8nerupakan kajian teoritis
dan referensi lain yang berkaitan dengan nilai,agaddan norma yang
berkembang pada situasi sosial yang diteliti. Dang&tode ini penulis
mengumpulkan data dengan membaca buku-buku, dokdoilemmen,
dan peraturan pemerintah keuangan mengenai aggangeluaran biaya

operasi dan investasi.
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3.6.Metode Analisis Data

Metode yang digunakan peneliti adalah metode andkskriptif Kuantitatif.
Menurut Sugiyono (2014:24j metode analisis deskriptif adalah statistik yang
digunakan untuk menganalisis data dengan cara rsekmpogkan atau
menggambarkan data yang telah terkumpul sebagainaalaaya tanpa
bermaksud membuat kesimpulan yang berlaku untukuatau generalisasi.
Metode analisis deskriptif yang mengumpulkan dat@dintuk mendukung
penulis ini untuk diinterprestasikan, sehingga merkian gambaran pada

objek dan masalah yang ditelit.



BAB IV
HASIL DAN PEMBAHASAN
4.1 Analisis Data dan Pembahasan
4.1.1.Pengelolaan Dana Kas Kecil Pada Kerjasama PPA NIAND&gal

Pengelolaan dana kas kecil Kerjasama PPA NINDYA aleg
(Perumahan Green Teksin) menggunakan sistem ddap. tBroses
pengelolaan kas kecil pada Kerjasama PPA NINDYAal egnulai dari
pembentukan dana kas kecil, pemakaian kas kecipdagisian kembali
kas kecil. Dokumen pendukung yang digunakan dalangglolaan kas
kecil seperti SPM (Surat Perintah Membayar), Rimaiana kas keci,
Rekap dana kas kecil, From Pertanggung Jawabaa/ Kwettnsi (Bukti
pemakaian dana kas kecil), Bill Payment (InternetbNé Banking).
Besaran dana kas kecil yang di tetapkan seberar@®0.000,- ,.

Dalam pengelolaan dana kas kecil Kerjasama PPA NIAIDegal
belum memiliki prosedur tertulis yang menjadi pedombagi staff
keuangan yang mengelola dana kas kecil. Dapatatijada prosedur
pengelolaan kas kecil adanya perbedaan prosedgelotaan tahun 2018
dengan 2019. Dimana pada tahun 2018 prosedur méageldana kas
kecil menggunakan from pertanggung jawaban sedangkala tahun
2019 from pertanggung jawaban tidak digunakan. éd=én prosedur
pengelolaan dana kas kecil tersebut terjadi dilevam tidak adanya
prosedur tertulis mengenai pengelolaan dana kakdac Pimpimpinan

Proyek selaku pimpinan yang bertanggung jawab dayhaemua kegiatan
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Perusahan. Sehingga pada saat pergantian bagifin kst@angan

menyebabkan perbedaan prosedur pengelolaan dakedieseperti pada

tahun 2018 dan 2019.

4.1.2 Prosedur Pengelolaan Dana Kas Kecil Pada KerjaB&AaNINDYA
Tegal ( Perumahan Green Teksin)
1) Pembentukan Dana Kas Kecil

Berdasarkan surat keputusan pembentukan dana ¢idsakgan staff
keuangan membuat pengajuan SPM (Surat Perintah Berbdan
membuat bill payment menggunakan internet mobiteking untuk
diajukan dan ditandatangani oleh Pimpinan Proydlaga bukti
permintaan pengisian dana kas kecil. Setelah ditangani oleh
pimpinan proyek, bagian Staff Management Keuan&iyl dan
Administrasi akan mengecek pengajuan pengisian kiamkecil dan
mengeapprover bill payment ketika semua dokumeg gdruat oleh
bagian staff keuangan sudah lengkap dan benataBelieapprover
bagian staff keuangan akan approve bill paymenta paternet
mobile banking agar dana yang diajukan bisa masukkening dana
kas kecil. Selanjutnya Staff Management keuangdbiM Sdan
Administrasi akan membuat jurnal seperti pada tdb2ldan staff
keuangan akan mengefile dokumen pembentukan dam&dal

sesuai dengan urutan bulan dan nomor SPM.
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Tabel 4.1. Jurnal Pengisian Dana kas Kecil

Tanggal| Keterangan Debit Kredit
02/03 | Kas Kecil Rp 5.000.000,-
2017
Kas Bank Rp 5.000.000,-
(Pembentukan Dana
Kas Kecil)
; 2 i3 Staff Management keuangan,
Staff Keuang P Proyck P
i i SDM dan Administrasi
OO o
Surat Surat i i SPM dan BP SPM dan B
Keputusan Keputnsan
Dokumen di Dokumen d
SPM dan BP Approve BP tandatangant tandatangani
|
T Approve BP dan
SPGB Spug g o Jumal
SPM dan B

SPM =Surat Printah Membayar
BP = Bill Payment

. Dokumen dikembalian
ke bagian staff keuangan
untuk diarsip

@

Gambar 4.1 Pembentukan Dana Kas Kecil
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2) Pengeluaran Dana Kas Kecil
Pengelolaan dana kas kecil pada kerjasama PPA NMDY

Tegal (Perumahan Green Teksin Tegal) menggunaktensidana

tetap (mprest Fund Method) sehingga saat pengeluar dana kas kecil

tidak dijurnal. Berikut prosedur pengeluaran damaa kecil pada

Kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahan Green TeKksual) ;

a) Pemakai dana kas kecil wajib menyerahkan bukti araa kas
kecil (nota/kwitansi) untuk dicek dan digunakan gasiaat
pengisian kembali dana kas kecil.

b) Setelah bagian staff keuangan menerima bukti pearaldana
kas kecil, bagian staff keuangan akan membut frertapggung
jawaban untuk diarsipkan sebagai bukti pengelu&esnkecil.
Namun dalam pengelolaan kas kecil pada tahun 2@d® f
pertanggung jawaban tidak ada dan di gantikan demngada
tangan pemakai kas kecil langsung pada bukti peisakeas
kecil.

c) Bukti pemakaian kas kecil (nota/kwitansi) direkagsai dengan
tanggal transaksi pemakaian kas kecil menjadi Epkas kecil.

d) Selanjutnya staff bagian keuangan akan merekapdapkas

kecil sesuai dengan biaya yang dikeluarkan.
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Pemakai Dana Kas Keeil Staff Keuangan

Menyerahkan
nang kepada
pemitkai dana

Mengeluarkan
uang dan Bukt
pendubung

Mengeluarkn
uanyg dan Bukti
pendukung

Rekap Laporan Dana
Kas Kecil

N

I PIUM Kas Kecil

@ Dikernbalikan kepada

kepada pemakai dana
kas kecil

PPKK = Permintaan Pengeluaran Kas Kecil

Dp  =Dokumen Pendukung

BPKK = Bukti Pengeluaran Kas kedil

PKUM = Pertanggung Jawaban Uang Muka

v kel
Gambar 4.2 Pengeluaran Dana Kas Kecil

3) Pengisian kembali Dana Kas Kecil
Apabila pesediaan uang dikasir kas kecil sudah pe&habis dan
akan ada pengeluaran yang lebih besar maka bagifikeuangan
kas kecil akan menukarkan bukti pemakaian kas ketilk diajukan
pengisian kembali. sehingga jumlah uang dalam kad kembali
lagi seperti semula yang sudah ditetapkan perusayeitu sebesar

Rp 5.000.000,-.

Diarsip sampai dengan
Pengisian kembali kas
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a) Bagian staff keuangan akan mengajuan SPM (Surant&er
Membayar) dilengkapi dengan dokumen pengeluaraa #as
kecil dan laporan pengeluaran dana kas kecil.

b) Setelah SPM dan dokumennya sudah lengkap maka staff
keuangan memberikan dokumen kepada Pimpinan Proyek
ditandatangani, selanjutnya staff Management Kearan§DM
dan Administrasi mengecek kembali dan akan Apprdidr
Payment yang tertera di Internet Mobile Bankingisahaan, dan
staff keuangan akan approve Bill Payment yang sddalis agar
dana kas kecil bisa cair. Dan staff keuangan akangefile
dokumen tersebut

c) Selanjutnya Bagian staff Management keuangan , SiaM
Adminidtrasi akan menjurnal pengisian kembali diaas kecil.

Tabel 4.2 Jurnal Pengisian Kembali Dana Kas kecil

Tanggal Keterangan Debit Kredit
11/08 | Biaya ATK Rp 106.00
2019 Biaya Bensin Rp 200.00

Biaya Kebutuhan Rumah Rp 45.20

Tangga

Biaya Kebutuhan Runag Tanggap 1.155.00

Mess

Biaya Pemeliharaan PeralatanRp 1.419.02
Biaya umum dan administrasi Rp 366.50
lainnya

Kas/Kas Bank Rp 3.281.72
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Pemakai Dana Kas Kecil Staff Keuangan
O © © O )
. " " BPKE. PIUM kas kecil.
BPKK PPKK PPKK BPKK PRKK Rekap laporan kas kecil,

Memeriksa

Pertanggung

Jawnban

Membuat pemakian kas

permintain
pengeluaran

Menyerahkan
uang kepada
pemakar dana

kas kecal

Dikembalikan ke

Approve BP

BPKK, PJUM kas kecil,
Rekap laporan kas kecil,

pemakai dana
kas kecil
Rekap Laporan Dana
Kas Kecil, 5PM dan BP
I
BPKE, PIUM kas kecil,
Rekap laporan kas kecil,
Pimpinan Prayek Staff Management keuangan, SDM dan Administrasi

Lz
BPKE, PIUM kas kecil,
Rekap leporen kas kecil,

Ditandatangani
dokumen

BPKK, PIUM kas kecil,
Rekap laporan kas keail.

PPKE = Permintaan Pengeluaran Kas Kecil
oP = Dokumen Pendukung

BPKK = Buktl Pengeluaran Kas kecil

PIUM = Pertanggung Jawaban Uang Muka
SPM = Surat Perintah Membayar

BP  =Bill Payment

BPRK. PIUM kas kecil,
Rekap laporan kas kecil,

Ditandatangan
dokumen

Approve BP dan
Jurnal

BPEK, PJUM kas kecil.
Rekap leporan kas kecil,

Gambar 4.3 Pengisian Kembali Dana Kas Kecil

== === Dikembalikan kepada
staff keuangan untuk
diarsip
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1.2.Pembahasan
Pada bagian ini akan dibahas hasil analisis datdabarkan rumusan
masalah dan tujuan penelitian. Dengan mengkajiegaspengelolaan dana
kas kecil pada Kerjasama PPA NINDYA Tegal (PeruamaGreen Teksin)
dengan prosedur pengelolaan dana kas kecil mekulyadi (2001,
Tabel 4.3 Perbandingan Tinjauan Teori Menurut Mulyadi dan

Kerjasama PPA NINDYA Tegal

Tinjauan Teori Menurut| Tinjauan Kerjasama PPA Keterangan

Mulyadi NINDYA Tegal
Dokumen yang Dokumen yang
digunakan : digunakan : SUDAH SESUAI
1. Bukti kas keluar 1. Bukti kas keluar
2. Cek 2. Bill Payment
3. Permintaan 3. Bukti pengeluaran kas

pengeluaran kas keci]  kecil

4. Permintaan pengisian 4. From pertanggung
kembali jawaban uang muka
kas kecil

5. Permintaan pengisiar

kembali kas kecil
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Metode pencatatan dang

kas kecil :

1. Sistem dana tetap
(imprest system).

2. Sistem dana tidak
tetap (fluctuation

system).

» Metode pencatatan dana
kas kecil :
1. Sistem dana tetap

(imprest system).

SUDAH SESUAI

Fungsi yang terkait :

1. Fungsi pemakai dana
kas kecil (Bagian
utang)

Fungsi Kasir

Fungsi Akuntansi
(Bagian jurnal dan
laporan)

Fungsi pemegang

dana kas kecil

Fungsi yang terkait :

1. Fungsi Pemakai dana

kas kecil

. Fungsi Staff Kuangar

. Fungsi Management
kuangan, SDM, dan

Adminstrasi

. Pimpinan Proyek

|

SUDAH SESUAI

Prosedur pengelolaan

dana kas kecil :

1. Pembentukan dana
kas kecil

2. Pengeluaran dana ka

kecil

Prosedur pengelolaan
dana kas kecil :
1. Pembentukan dana
kas kecil
1. Pengeluaran dana ka

kecil

SUDAH SESUAI
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3. Pengisian kembali 3. Pengisian kembali

dana kas kecil dana kas kecil

Catatan akuntansi yang| Catatan akuntansi yang
digunakan : digunakan : SUDAH SESUAI

1. Jurnal pengeluaran | 1. Jurnal pengeluaran | (Kerjasama PPA

kas kas NINDYA Tegal
2. Register cek 2. Reqgister cek menggunakan sister
3. Jurnal pengeluaran dana tetap sehingga
dana kas kecil saat terjadi

pengeluaran dana
kas kecil tidak

dijurnal)




BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN
1.1.Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian pengelolaan danadetpada Kerjasama
PPA Nindya Tegal (Perumahan Green Teksin Tegal)antipat diperoleh
kesimpulan bahwa pengelolaan dana kas kecil padasama PPA NINDYA
Tegal (Perumahan Green Teksin) sudah sesuai detegan prosedur
pengelolaan dana kas kecil menurut Mulyadi (280I)ana yang ditetapkan
perusahaan sebesar Rp 5.000.000,- dan menggunag&mdempencatatan
sistem dana tetapniprest Fund Method). Prosedur penyelenggaraan dana kas
kecil pada Kerjasama PPA NINDYA Tegal terdiri daembentukan dana kas
kecil, pengeluaran dana kas kecil dan pengisiarbkérdana kas kecil. Dalam
melaksanakan prosedur pengelolaan dana kas kenggueakan beberapa
dokumen pendukung seperti seperti Nota, SPM, Bdlynkent, From

Pertanggung Jawaban, Rekap pengeluaran kas katil,aporan Kas kecil.

1.2.Saran
Berdasarkan hasil penelitian ini, Adapun saran ydapat penulis sampaikan
dari hasil penelitian yang dilakukan adalah sebbgekut:
1) Sebaiknya Kerjasama PPA NINDYA Tegal (Perumahaneréeksin
tegal) membuat prosedur tertulis mengenai pengefoldana kas kecil

sebagai pedoman dan aturan kerja staff keuanganpngangelola dana kas

40
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kecil. Sehingga saat terjadinya perubahan bagiafi keuangan tidak

merubah prosedur yang sudah ada.

Pada saat pengajuan SPM (Surat Perintah Membagagigian kembali

dana kas kecil lebih baik tidak perlu mencantumkaiaya-biaya

pengeluaran kas kecil, karena biaya-biaya tersgldéh tercantum pada
laporan dana kas kecil.

Dalam pengeluaran operasional perusahaan yang almyenbesar bisa
menggunakan cek bukan dana kas kecil.
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LAMPIRAN

1. Bukti Pengeluaran Dana Kas Kecil 2018 dan 2019

v BARCEA | —

e e 1 33575 - =
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PP 02 552 886 1501 01

200 0235 s i
SLIP PEMBAYARAN
Kode Pembayaran: 0501034003

Merchant/Biller : PDAM j @
Mowor Folangoun + OSOIISIE

Alanat : %'m W JASEN
B g oW -
Total Tagihan : 158,000

Scanned by TapScanner

2. From Pertanggungjawaban 2018
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3. Laporan Dana Kas Kecil 2018

LAPORANPETTY CASH
Perog 00 Agusts 12 Agustus 2018
/«uﬁinu. .
0. TANGGAL KETERANGAN PENERIA [ BEBAN | PPH [ NOMNALNETT | SALDO
SALDOPETTY CASH _ : 500000

1 [ 0820808 [Ronbure Sumtargen HUTRI o 7 R) o 147) Sumaro 1800 1200004850000 | Biaya umum & Ad iy

2 (8182018 Reimbursa Trta b ksl ke (618) g Ad [ 9000 4B41.000 | Blaye ATK

9 | 08082070 Rolmbus Bees 1618) 250000 D000 AS100D | Biye buhen umah tangge NESS
4 08082010 Remburss ArRO(TE) Her 200 4000 | 4367000 | Byakban rumah lngga NESS
§ 06082018 haua Galon (0708 Moo lusPutm 18000 190004548000 | lay obutuban rumah angga MESS
§ | 06082019 [Feshdis Toshi +prke G Camput G G000 ] 4450000 | Baya ATK

7 ] 180820% [ha Gelg Tdo D e 6200 62000 | 4345000 | Blaya hobutan umah lnggi MESS
8 | (BOB2019 [FDAV (5 un) + perir POAN. 2250 142260 | 46750 | Blaya pamellaraan peraltan

9 | 18082018 stk a7 + ik PN i 163242 | 1508508 | Blaya pomelbaran prean

10 ] 0062070 [Bia Irdot | R

11 08082009 [V s *ndott S| [B) 58] 204772 | Blaya pemasaran d punfalan
1008082018 it ety i ey 1500 15000 2708772 | Blaya mum & Ad oy

19 ] 008201 e obd EIE 2000 20000 2888172 Blaya bensi mobl & molor

16 ] 10082018 [0 Geles . Gelon Sighnto 150 §150 | 2518272 | Baya umum & Ad iy

16 | 10082018 JangmatenanskPHLan L §Dan 400 000 | 3272 | Bayetutban i tangga NESS
1 | 12082009 M nggusn Vs (051081201 12/ 08 0t5) 2000 0000 |_1708272 | Bayaobulan vmah tangga VESS
Teool gt 013

Died Ot

Z

' ‘
Nur Hidayefl




4. Laporan Dana Kas Kecil Perbiaya 2018 dan 2019
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¥ LAPORAN PETTY CASH
Perlode 8 Agustus - 12 Agustus 2019

Vi T %

NO. | TANGGAL KETERANGAN PENERIMA BEBAN | PPH | NOMINALNETT | SALDO
SALDOPETTY CASH \ 5.000.000
1 | 08.08.2019 |Reinburss Sumbangan HUT Rl ke 74 (RW) (31107) Sunarto 160000 160,000 | 4850000 | Biaya umum & Adm lalnnya
2 | 08.08.2019 |Relmburss Tinta hjau untuk stempe! + parkr (0B/08) |Anugran Abad 8000 2,000 | 4.841.000 | Blaya ATK
3 [ 08.08.2019 [Relmburse Beras (06108) 250000 250,000 | 4.591.000 | Biaya kebutuhan rumah fangga MESS
4 | 08.08.2019 [Reimburse Ar RO (07108) Hero 24000 24.000 | 4567000 | Blaya kebutuhan rumah langga MESS
§ | 08.08.2019 [Aqua Calon (0708) (Teko Dus Pura 18.000 18.000 | 4549000 | Blaya kebutuhan rumah fangga MESS
§ | 08.08.2019 [Flashdisk Toshba + parke GrehaComputer | 67000 G7.000 | 441,000 | Blaya ATK
7 | 08.08.2010 [Aqua Geles TooDusPure | 62000 G200 | 4.393,000 | Blaya kebatuhan rumah fangga MESS
8 | 08.08.2019 PDAV (5 uni) ¢ park PDAN 142260 T42.250 | 3.646.750 | Blaya pemellharaan peralatan
§ | 08.08.2019 [Lisirik fanap 7 + parke PLN | 143242 | 3.500.508 | Blaya pamellharaan peralalan
10 | 0882018 [Ste'a Irdomaret | s #6200 | 3458308 | Blaya fnbutuban rumah langga
11 09.08.2018 |V Ouddor Indegrint. =G G33.508 | 2004772 | Blay & penjualan
12 1 09.08.2018 Jun'at bervag! Jum'at barbigl | 1o 125,000 | 279,772 | Blaya umum & Adm lalnnya
13 1 10.08.2018 [Bansih Mobi SPEUMASELZ2 | 200000 200000 | 258772 | Blaya hensin mobll & molor
14 | 10.08.2018 [ADI Gelas & Galon [Suglanto | 85 6600 | 2518272 | Blaya umum & Adm lalnnya
16 | 10.08.2018 |Uang makan anak P an. Lia & Dian | 600000 600.000 | 1.018.272 | Biaya kebutuhan rumah kangga MESS
16 | 1208201 [Vingguan Mess (05/08/2018 - 12/08 /2015 | | X000 200000 | 4.718272 | Blaya kebutohan rumah tangga MESS
| | | 30808 | (22.281) 3080728 | frisan
5,000,000
Tennl, 12 Aqustus 2013
Diuat Oleh
(o
L ‘
Nur Hidayafl

5. Surat Perintah Membayar (SPM) 2018 dan 2019
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6. Bill Payment 2818 dan 2019




