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BAB III  

HKI 
 
 

3.1 Proses Pendaftaran HKI 

Proses pengajuan hak cipta di Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat 

(P3M) Politeknik Harapan Bersama dimulai dengan menyiapkan dokumen-

dokumen yang diperlukan. Dokumen yang wajib disertakan meliputi 

1. Salinan KTP Pencipta, 

2. Surat Pernyataan  

3. Berkas Contoh Ciptaan,  

4. Surat Pengalihan Hak Cipta 

5. Tautan / link contoh ciptaan (jika tersedia).  

Template dan contoh dokumen pendukung dapat diakses melalui link google drive 

yang disediakan oleh P3M (https://bit.ly/template-hak-cipta). Setelah dokumen 

lengkap, langkah selanjutnya adalah menyerahkan Surat Pengalihan Hak Cipta 

kepada P3M untuk disahkan oleh Ketua P3M. Proses ini memakan waktu sekitar 1-

2 hari. Setelah Surat Pengalihan disahkan, pemohon mengambil kembali surat 

tersebut dan melakukan pemindaian semua dokumen kelengkapan, kemudian 

menyimpan dalam format PDF. 

Pengajuan hak cipta dilakukan secara daring melalui tautan yang telah 

disediakan oleh P3M (https://bit.ly/pengajuan-hak-cipta). Setelah pengajuan 

diterima dan sudah lengkap, pemohon akan menerima pesan yang berisi kode 

billing untuk pembayaran biaya hak cipta melalui WhatsApp P3M. Pembayaran 

harus diselesaikan maksimal pukul 23.59 pada hari yang sama saat 

https://bit.ly/template-hak-cipta
https://bit.ly/pengajuan-hak-cipta
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pemohon menerima pemberitahuan kode billing. Namun, Jika terdapat 

dokumen yang belum lengkap, P3M akan memberikan pemberitahuan kepada 

pemohon melalui WhatsApp. Pemohon kemudian diminta untuk melakukan 

perbaikan dokumen dan menerima konfirmasi kembali melalui WhatsApp. 

Setelah pembayaran selesai, pemohon diwajibkan konfirmasi pembayaran 

tersebut melalui WhatsApp kepada P3M. Proses pengajuan hak cipta akan 

dilanjutkan, dan pemohon akan menerima sertifikat hak cipta beserta dokumen 

yang telah diajukan melalui email. Dengan mengikuti alur ini secara tepat, proses 

pengajuan hak cipta dapat diselesaikan sesuai dengan estimasi waktu yang telah 

ditentukan. 

 

3.2  Identitas HKI 

Jenis Sertifikat Hak Cipta yang diperoleh adalah sebagai berikut: 

1. Nomor  :  EC002024210565 

2. Tanggal Dikeluarkan :  23 Oktober 2024 

3. Nama Pencipta :  Nurlaela Hidayah, Ir. Ginanjar Wiro 

Sasmito, S.Kom., M.Kom. dkk 

4. Nama Pemegang Hak Cipta : Pusat Penelitian dan Pengabdian 

Masyarakat (P3M) Politeknik Harapan 

Bersama 

5. Jenis Ciptaan :  Program Komputer 

6. Judul Ciptaan : Sistem Informasi Persediaan Barang Habis 

Pakai Berbasis Web Pada Dinas  
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Kependudukan dan Pencatatan Sipil 

Kabupaten Tegal. 

7. URL bukti : https://e-

hakcipta.dgip.go.id/index.php/c?code=OT

djNDJmMjZmMGFkZThkMDEyZWFlNj

BkMzAzZGYzODYK  
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