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ABSTRAK

Steven Oktafianto. 2025. Analisis Pencatatan Akuntansi Biaya Administrasi pada
Kantor Notaris-PPAT Adi Akbar, SH, MKn. Program Studi Diploma III Akuntansi.
Politeknik Harapan Bersama. Pembimbing I: Ida Farida, Pembimbing II: Aryanto.

Biaya administrasi memiliki peran penting dalam pengelolaan keuangan
kantor notaris. Penelitian ini menganalisis bagaimana biaya tersebut dicatat di
kantor Adi Akbar, SH, MKn. Ditemukan adanya ketidakkonsistenan dalam
dokumentasi yang dapat mempengaruhi akurasi keuangan. Rekomendasi diberikan
untuk meningkatkan proses akuntansi dan efisiensi biaya. Penelitian ini bertujuan
menilai perlakuan akuntansi atas biaya administrasi di kantor Notaris-PPAT Adi
Akbar, SH, MKn. Metode deskriptif digunakan untuk mengevaluasi kesesuaian
dengan standar akuntansi. Hasil menunjukkan perlunya prosedur pembukuan yang
lebih baik guna meningkatkan pengendalian keuangan dan akurasi pelaporan.
Peneliti menemukan bahwa belum terdapat klasifikasi yang jelas antara biaya
administrasi tetap dan biaya variabel. Kondisi ini dapat mempersulit pithak kantor
dalam melakukan evaluasi terhadap efektivitas pengeluaran serta dalam menyusun
rencana anggaran ke depan. Di samping itu, tidak semua transaksi dilengkapi
dengan bukti pendukung yang sah, seperti nota atau kwitansi, yang berisiko
menimbulkan ketidaksesuaian dalam pencatatan maupun pelaporan keuangan.

Kata kunci: Analisi, Akuntansi Biaya Administrasi, Notaris-PPAT
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ABSTRACT

Oktafianto, Steven. 2025. The Analysis of the Accounting Records of
Administrative Expenses at the Notary-PPAT Office of Adi Akbar, SH, MKn.
Accounting Associate Degree Study Program. Politeknik Harapan Bersama.
Advisor: Ida Farida; Co-Advisor: Aryanto.

Administrative expenses play a vital role in the financial management of a
notary’s office. This research aims to examine how administrative cost records are
maintained at the Notary-PPAT office of Adi Akbar, SH, MKn. The analysis revealed
inconsistencies in cost documentation, which may impact the accuracy of financial
information. As a result, this siudy provides several recommendations to improve
the accounting process and enhance cost efficiency. Specifically, the research
evaluates the accounting treatment of administrative expenses using a descriptive
approach to assess the extent to which current practices align with applicable
accounting standards. The findings indicate the need for improvements in
bookkeeping procedures to strengthen financial control and enhance the quality of
financial reporting. Moreover, the study found that there is no clear distinction
between fixed and variable administrative costs. This lack of classification hinders
the office’s ability to evaluate spending effectiveness and to formulate accurate
future budgets. In addition, some transactions are not supported by valid
documentation such as receipts or invoices, which can lead to discrepancies
berween recorded data and financial reporis.

Keywords: Analysis, Administrative Cost Accounting, Notary-PPAT
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