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Abstrak 
 

TPQ Nurul Hikmah Sidakaton adalah sebuah lembaga pendidikan Al-qur’an. Salah satu 
kegiatan utamanya adalah belajar mengajar. Selain itu, TPQ juga melaksanakan kegiatan 
administrasi keuangan contohnya seperti pencatatan SPP. Tujuan penelitian ini adalah untuk 
mengetahui pencatatan SPP santri TPQ Nurul Hikmah Sidakaton dan untuk mengetahui proses 
pencatatan SPP santri TPQ Nurul Hikmah Sidakaton menggunakan aplikasi Spreadsheet. Teknik 
pengumpulan data yang digunakan dalam penelitian adalah observasi, wawancara dan studi pustaka. 
Metode analisis data yang digunakan adalah metode deskriptif kualitatif. Hasil penelitian ini adalah 
pencatatan SPP santri yang sudah berjalan di TPQ Nurul Hikmah Sidakaton dan penggunaan 
Microsoft Excel 2013 dalam pencatatan SPP santri TPQ Nurul Hikmah Sidakaton. Kesimpulannya 
adalah proses pencatatan SPP yang sudah berjalan di TPQ Nurul Hikmah Sidakaton sudah cukup 
baik namun masih menggunakan cara manual, penggunaan aplikasi Spreadsheet berupa Microsoft 
Excel 2013 mempercepat proses pencarian data dan transaksi pembayaran SPP santri serta lebih 
efektif sehingga dapat menghasilkan informasi yang berkualitas untuk membantu proses pengambilan 
keputusan. 
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THE USE OF SPREADSHEET APPLICATIONS IN RECORDING THE EDUCATION 

DEVELOPMENT CONTRIBUTION (SPP) OF STUDENTS  
TPQ NURUL HIKMAH SIDAKATON 

 

Abstract 

 
TPQ Nurul Hikmah Sidakaton is an educational institution of the Qur'an. One of the main 

activities is learning and teaching. In addition, TPQ also carries out financial administration 
activities such as recording of SPP. The purpose of this study was to find out the recording of the SPP 
of TPQ Nurul Hikmah Sidakaton students and to find out the process of recording the SPP of TPQ 
Nurul Hikmah Sidakaton students using the Spreadsheet application. The used data collection 
methods were observation, interviews and literature study. The data was analyzed qualitatively. The 
results of this study were the recording of SPP for students at TPQ Nurul Hikmah Sidakaton and the 
use of Microsoft Excel 2013 in recording SPP for students at TPQ Nurul Hikmah Sidakaton. The 
conclusion, the SPP recording process that has been running at TPQ Nurul Hikmah Sidakaton is quite 
good but still uses the manual method, the use of a Spreadsheet application in the form of Microsoft 
Excel 2013 accelerate the process of searching for data and student payment transactions and is more 
effective so that it can produce quality information to assist the process decision-making. 
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PENDAHULUAN  
Seiring dengan perkembangan 

jaman yang terus berkembang, kehidupan 
manusia tidak dapat dilepaskan dari 
perkembangan teknologi. Dengan adanya 
perkembangan teknologi manusia dapat 
saling berhubungan satu sama lain dan 
dapat berkomunikasi dengan mudah 
dimanapun dan kapanpun. Teknologi 
informasi saat ini merupakan kebutuhan 
yang sangat penting bagi organisasi atau 
perusahaan. Teknologi informasi banyak 
digunakan untuk berbagai bidang 
kehidupan, seperti pendidikan, 
kesehatan, sosial, ekonomi dan 
sebagainya (Waidah & Hursali, 2020). 

Pendidikan adalah usaha sadar 
yang terencana untuk mewujudkan suasana 
belajar dan proses pembelajaran agar 
peserta didik secara aktif mengembangkan 
potensi dirinya untuk memiliki kekuatan 
spritual keagamaan, pengendalian diri, 
kepribadian, kecerdasan serta 
keterampilan. Sekolah merupakan lembaga 
atau instansi untuk mewujudkan sarana 
kegiatan untuk media belajar siswa didik 
dan mengajar pendidik yang terbentuk 
dalam suatu organisasi (Suryana, Satria, & 
Aisyah, 2013). 

Dalam sebuah organisasi tentu saja 
memiliki banyak pengelolaan salah 
satunya adalah pengelolaan keuangan. 
Keuangan dalam sebuah organisasi 
merupakan sebuah indikator yang sangat 
menentukan baik atau buruknya sebuah 
organisasi. Keuangan juga merupakan 
bagian yang tidak dapat dipisahkan dari 
sebuah organisasi. Keuangan sekolah 
merupakan kegiatan adminitrasi yang 
mengurus keluar masuknya uang dalam 
suatu lembaga pendidikan, salah satunya 
keuangan Sumbangan Pembinaan 
Pendidikan (SPP) (Sudirman, 2012). 

Saat ini penggunaan teknologi 
informasi dapat mempermudah dan 
mempercepat penyusunan data dan 
informasi, salah satunya dalam 
pengelolaan data keuangan yaitu 
pembayaran Sumbangan Pembinaan 
Pendidikan (SPP). Sistem pembayaran 
SPP yang masih menggunakan pencatatan 
data SPP secara manual pada buku tidak 
selamanya mampu mengatasi 
permasalahan-permasalahan yang 
dihadapi, misalnya seperti kesulitan 
pencarian data, lambatnya penyajian 
laporan, terjadi kesalahan penulisan dan 
kurangnya keamanan data. Sistem 
informasi pembayaran SPP merupakan 
salah satu cara yang tepat untuk mengatasi 
segala permasalahan tersebut karena dapat 
meningkatkan efektifitas dan efisiensi 
kerja dalam kegiatan penerimaan 
pembayaran SPP untuk memperoleh 
informasi-informasi yang dibutuhkan. 

Data merupakan salah satu 
komponen penting dalam perkembangan 
suatu organisasi, lembaga atau perusahaan. 
Data berguna untuk membantu dalam 
pengambilan keputusan dan untuk 
menentukan keberhasilan atau kegagalan 
suatu organisasi di masa yang akan datang. 
Sebagai salah satu contoh adalah sekolah. 
Sekolah merupakan salah satu organisasi 
yang bergerak dalam bidang pendidikan 
untuk memberikan pelayanan kepada 
masyarakat, salah satu kegiatan utama dari 
sekolah adalah belajar mengajar. Selain 
kegiatan belajar mengajar juga terdapat 
kegiatan lain yaitu administrasi keuangan 
sekolah. Contoh kegiatan administrasi 
keuangan di sekolah yaitu meliputi 
pencatatan kas masuk dan kas keluar, 
pencatatan data keuangan Sumbangan 
Pembinaan Pendidikan (SPP) yang dibayar 
santri tiap bulannya, membuat laporan 
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keuangan dan masih banyak kegiatan lain 
yang berhubungan dengan keuangan. 

Sebagai lembaga pendidikan Al-
qur’an, TPQ Nurul Hikmah Sidakaton 
membutuhkan sistem administrasi 
keuangan. Sistem yang berjalan saat ini 
mulai dari pendataan santri hingga 
pencatatan dalam pembayaran SPP masih 
dilakukan secara manual yaitu ditulis di 
buku folio. Hal ini menyebabkan 
penanganan yang lama dalam mengolah 
data terutama untuk pengambilan 
keputusan dalam menindaklanjuti 
informasi. Kesalahan pencatatan transaksi 
pembayaran SPP, ketidaktahuan wali 
santri tentang uang SPP yang dititipkan 
kepada santri apakah sudah dibayarkan 
atau belum. Hal tersebut menyebakan 
terjadinya kesalahan dalam pengelolaan 
pembayaran SPP santri serta dapat 
menyebabkan berkurangnya kepercayaan 
wali santri terhadap pelayanan yang 
diberikan TPQ Nurul Hikmah Sidakaton.  

Sebuah sistem pencatatan dalam 
pembayaran keuangan Sumbangan 
Pembinaan Pendidikan (SPP) diharapkan 
dapat membantu pihak sekolah, terutama 
staff keuangan dalam mengelola sekaligus 
menyimpan data keuangan, data tersebut 
dapat digunakan dalam pembuatan laporan 
keuangan (Kristanto, 2011). Dari hal 
tersebut penulis tertarik untuk membuat 
sebuah sistem pencatatan SPP dengan 
menerapkan salah satu aplikasi 
Spreadsheet yaitu Microsoft Excel 2013. 

 
METODE  

Penelitian ini bertempat di TPQ 
Nurul Hikmah yang beralamat di Jl. 
Kauman No.91 RT 04 RW 07, Desa 
Sidakaton, Kecamatan Dukuhturi, 
Kabupaten Tegal. Waktu penelitian 

dilaksanakan selama lima bulan yaitu 
terhitung dari bulan Januari-Mei 2021. 

Jenis data yang digunakan dalam 
penelitian adalah sebagai berikut : 
1. Data Kualitatif 

Data kualitatif yaitu data dalam 
bentuk kata-kata atau bukan bentuk 
angka. Data ini biasanya menjelaskan 
karakteristik atau sifat (Suliyanto, 
2005). Data kualitatif yang digunakan 
dalam penelitian ini seperti informasi 
tentang kegiatan, keadaan dan 
permasalahan yang ada di TPQ Nurul 
Hikmah Sidakaton. 

2. Data Kuantitatif 
Data kuantitatif yaitu data yang 

dinyatakan dalam bentuk angka dan 
merupakan hasil dari perhitungan dan 
pengukuran (Suliyanto, 2005). Data 
kuantitatif yang digunakan dalam 
penelitian ini seperti data pembayaran 
SPP santri yang tercatat di buku folio.  

Sumber data yang digunakan dalam 
penelitian ini adalah sebagai berikut: 
1. Data Primer  

Data Primer adalah data yang 
dikumpulkan sendiri oleh peneliti 
langsung dari sumber pertama. Data 
primer yang digunakan dalam 
penelitian ini seperti wawancara 
langsung dengan kepala sekolah TPQ 
Nurul Hikmah Sidakaton mengenai 
kegiatan-kegiatan yang ada di TPQ 
dan permasalahan yang dihadapi 
(Suliyanto, 2005). Dari hal tersebut 
penulis menemukan permasalah pada 
bagian administrasi keuangan 
terutama pada pencatatan SPP santri. 

2. Data Sekunder 
Data sekunder adalah data yang 

diterbitkan atau digunakan oleh 
organisasi yang bukan pengolahnya 
(Suliyanto, 2005). Data sekunder 
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yang digunakan dalam penelitian ini 
seperti membaca buku dan literatur 
yang terkait dengan pengelolaan dan 
pencatatan SPP sekolah. 

Metode penelitian yang digunakan 
dalam penelitian adalah sebagai berikut : 
1. Observasi   

Observasi yaitu teknik 
pengumpulan data yang berkaitan 
dengan perilaku manusia, proses 
kerja, gejala-gejala alam dan bila 
responden yang diamati tidak terlalu 
besar (Sugiyono, 2007). Observasi 
dalam penelitian ini dilakukan secara 
langsung pada entitas dengan 
mengumpulkan data yang berkaitan 
dengan penyusunan tugas akhir ini. 

2. Wawancara  
Wawancara yaitu teknik 

pengambilan data dengan cara 
langsung berdialog dengan responden 
untuk menggali informasi dari 
responden (Suliyanto, 2005). Dalam 
penelitian ini dilakukan tanya jawab 
secara langsung dengan pihak yang 
terkait dalam penyusunan penelitian 
tugas akhir ini. 

3. Studi Pustaka 
Studi Pustaka merupakan kajian 

teoritis dan referensi lain yang 
berkaitan dengan nilai, budaya dan 
norma yang berkembang pada situasi 
sosial yang diteliti. Studi pustaka 
sangat penting dalam melakukan 
penelitian, hal ini dikarenakan 
penelitian tidak akan lepas dari 
literatur-literatur ilmiah (Sugiyono, 
2007). Dalam penelitian ini 
menggunakan referensi tentang 
aplikasi Spreadsheet, pembayaran 
dan pencatatan SPP yang diambil dari 
jurnal, buku maupun internet. 

Metode analisis data yang digunakan 
dalam penelitian ini yaitu metode 
deskriptif kualitatif. Teknik analisis 
deskriptif kualitatif yaitu menganalisis, 
menggambarkan dan meringkas berbagai 
kondisi situasi dari berbagai data yang 
dikumpulkan berupa hasil wawancara atau 
pengamatan mengenai masalah yang 
diteliti yang terjadi dilapangan (Winartha, 
2006). Metode deskriptif yaitu salah satu 
bentuk penelitian deskriptif analisis yang 
bertujuan untuk menggambarkan segala 
sesuatu yang sedang berlangsung pada 
saat penelitian dilaksanakan dan mencoba 
mengumpulkan data secara teoritis untuk 
menilai suatu aplikasi nyata sebagai 
praktek sesungguhnya (Pamungkas & 
Triandi, 2007). Adapun langkah-langkah 
yang dilakukan dalam menganalisis data 
deskriptif kualitatif sebagai berikut : 
1. Mengumpulkan data dan informasi 

yang dibutuhkan tentang pencatatan 
SPP santri TPQ Nurul Hikmah 
Sidakaton melalui wawancara dan 
observasi secara langsung di 
lapangan. 

2. Mengidentifikasikan masalah yang 
ada serta menganalisis secara 
mendalam, mempelajari komponen-
komponen terkait dengan aplikasi 
yang akan dibuat dan digunakan 
sesuai kebutuhan. 

3. Membuat rancangan aplikasi dengan 
mempertimbangkan kebutuhan-
kebutuhan yang diperlukan sesuai 
dengan kondisi yang ada dilapangan. 

4. Memberikan rekomendasi atas 
implementasi aplikasi yang telah 
dibuat yang cocok untuk diterapkan 
pada TPQ Nurul Hikmah Sidakaton. 
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HASIL DAN PEMBAHASAN  
Berdasarkan hasil wawancara dan 

observasi yang dilakukan bahwa proses 
pencatatan transaksi pembayaran SPP 
santri TPQ Nurul Hikmah Sidakaton 
masih menggunakan sistem manual yaitu 
ditulis pada buku folio. Pencatatan 
dilakukan ketika santri membayarkan SPP 
yang langsung ditangani oleh kepala 
sekolah. Pada buku folio tersebut hanya 
berisi keterangan nomor urut, nama santri, 
jenis kelamin dan tanggal pembayaran 
SPP santri. Tidak ada hasil rekap atau 
laporan secara khusus, hanya transaksi 
SPP yang masuk setiap bulannya. Berikut 
tampilan buku folio pencatatan SPP santri 
TPQ Nurul Hikmah Sidakaton : 

 
Gambar 1. Buku Pencatatan SPP Santri 

TPQ Nurul Hikmah Sidakaton 
 

Penerapan atau penggunaan 
Microsoft Excel 2013 untuk pencatatan 
pembayaran SPP tentunya ada perbedaan 
jika dibandingkan dengan pencatatan 
secara manual. Perbedaannya dapat dilihat 
seperti dibawah ini : 
Tabel 1. Perbedaan penggunaan Microsoft 

Excel 2013 dan Manual 

Keterangan 
Microsoft 

Excel 2013 
Manual 

Input Cukup 
menginput 
data sesuai 
dengan 
format atau 
template 
yang telah 

Menginput 
data berulang 
kali karena 
belum ada 
format atau 
template 

dibuat. 

Proses Waktu 
lebih 
singkat 
karena 
memanfaat
kan rumus-
rumus yang 
ada di 
Excel. 

Membutuhka
n waktu, 
biaya dan 
tenaga lebih 
banyak 
dalam 
mengerjakan
nya. 

Output Tidak perlu 
dicek 
berulang 
kali, 
Informasi 
yang 
dihasilkan 
lebih 
akurat. 

Masih perlu 
dicek 
beberapa 
kali, rawan 
terjadi 
kesalahan 
atau 
kekeliruan. 

Sumber : Data Diolah 2021 
 
Adapun kebutuhan aplikasi dalam 
penelitian ini yaitu : 
1. Hardware (Perangkat Keras) 

Perangkat keras yang digunakan 
dalam penelitian ini yaitu laptop 
lenovo dengan spesifikasi : 
a. Processor : Intel Pentium DC 

2020M 2,4 Ghz 
b. Display : 14 ” High definition ( 

1368 x 768 ) display 
c. Graphic : Amd Radeon HD 8750 2 

Gb 
d. Memory : 2 Gb DDR3 
e. Harddisk : 500 Gb 5400 rpm 
f. Optical drive : DVD- Super multi 
g. Speaker : Integrated Speaker dan 

dolby Advcanced 
h. Integrated : Wifi 802.11 B/g/n , 

Lan 10/100 Mbps, bluetooth 4.0 
i. ukuran : 349 x 235 x 33,4 mm 
j. Cardreader : 1 slot SD/MMC 
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2. Software (Perangkat Lunak) 
Perangkat lunak yang 

dibutuhkan dalam penelitian ini 
adalah Spreadsheet (Microsoft Excel 
2013) yang digunakan sebagai 
pencatatan SPP santri TPQ Nurul 
Hikmah Sidakaton. 

3. Fungsi atau Rumus Excel 
Ada beberapa fungsi atau 

rumus yang digunakan dalam 
Microsoft Excel 2013 antara lain 
fungsi VLOOKUP, COUNTIF, SUM, 
SUMIF, IF dan TODAY. 

 
Penggunaan Microsoft Excel 2013 
dalam Pencatatan SPP Santri TPQ 
Nurul Hikmah Sidakaton 

Pada penelitian ini menggunakan 
aplikasi Spreadsheet yaitu Microsoft 
Excel 2013 dalam pencatatan SPP dengan 
menggunakan formula atau rumus-rumus 
Excel dan mengintegrasikan sheet satu 
dengan sheet lainnya. Berikut ini tampilan 
Microsoft Excel 2013 yang digunakan 
sekaligus proses pencatatan SPP santri 
TPQ Nurul Hikmah yang diberi nama 
Aplikasi SPP. 
1. Tampilan Awal Aplikasi 

 
Gambar 2. Tampilan Awal Aplikasi 

 
Pada saat membuka Microsoft 

Excel 2013 tampilan akan muncul 
seperti gambar diatas. Tampilan 
diatas untuk sheet pertama diberi 
nama Dashboard. Pada sheet pertama 
ini pada sebelah kiri dibuat tampilan 
menu-menu yang bisa 
menghubungkan sheet dashboard 

dengan sheet lainnya dengan 
memanfaatkan fungsi hyperlink. 
Dibagian sebelah kanan terdapat 
beberapa icon yang memberikan 
keterangan seperti jumlah santri, 
jumlah kelas, jumlah guru dan 
besaran biaya SPP. Kemudian 
dibagian bawah icon-icon yang telah 
disebutkan sebelumnya terdapat 
beberapa grafik yang menunjukkan 
laporan SPP santri per jilid, laporan 
per bulan dan laporan per tahun serta 
terdapat total uang yang telah masuk 
pada saat itu. 

2. Sheet Data Santri 

 
Gambar 3. Tampilan Sheet Data Santri 

 
Pada sheet ini berisi data para 

santri yang terdaftar di TPQ Nurul 
Hikmah Sidakaton. Terdapat NO, 
NIS, nama santri, jenis kelamin, jilid, 
alamat, TTL, nama orangtua/wali dan 
tanggal masuk. Data santri dapat 
diinput setiap ada santri baru yang 
masuk atau mendaftar TPQ. 

3. Sheet Pembayaran SPP 

 
Gambar 4. Tampilan Sheet Pembayaran 

SPP 
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Gambar 5. Tampilan Sheet Pembayaran 

SPP 
 

Pada sheet ini terdapat no, NIS, 
nama santri, jenis kelamin, jilid, 
alamat, tanggal, bulan dan jumlah 
pembayaran SPP. Pada kolom 
tanggal, bulan diisi sesuai waktu 
pembayaran santri. Untuk jumlah 
disesuaikan dengan besaran biaya 
SPP santri di TPQ Nurul Hikmah 
Sidakaton. Pada bagian atas sebelah 
kiri terdapat keterangan biaya SPP 
dan tanggal. Pada sel C8 tertera 
tanggal pada saat membuka aplikasi 
tersebut. Fungsi yang digunakan 
adalah fungsi tanggal dan waktu yaitu 
dengan rumus =TODAY() 

 
Gambar 6. Rumus Fungsi Tanggal dan 

Waktu 
 

4. Sheet Bukti Pembayaran SPP 

 
Gambar 7. Tampilan Sheet Bukti 

Pembayaran SPP 
 

Pada sheet ini dibuat bukti 
pembayaran yang dapat diberikan 

kepada santri ketika santri telah 
melakukan transaksi pembayaran SPP 
sebagai bukti. Pada kolom nama, 
NIS, dan jilid digunakan fungsi 
pencarian dan referensi yaitu 
VLOOKUP. 

 
Gambar 8. Rumus VLOOKUP pada Sheet 

Bukti Pembayaran SPP 
 

Penulisan fungsi VLOOKUP 
formula bakunya adalah sebagai berikut : 
=VLOOKUP(lookup_value,table_array,co
l_index_num,[range_lookup]) atau bisa 
juga dibaca seperti ini =VLOOKUP 
(nilai_kunci, tabel_data, nomor_kolom, 
tipe_data). Pada kolom nama di sheet bukti 
pembayaran SPP maka $M$4 (nilai kunci), 
'PEMBAYARAN SPP'!$A$12:$AD$49 
(tabel data), 3 (nomor kolom) dan 0 (tipe 
data). Penulisan rumus untuk kolom NIS 
dan jilid sama dengan kolom nama, yang 
membedakan hanya pada nomor kolom. 
Kolom bulan dan jumlah diisi sesuai 
kebutuhan. Rumus atau formula 
lengkapnya sebagai berikut 
=VLOOKUP($M$5;'PEMBAYARANSP
P'!$A$12:$AD$49;3;0) 

Pada sheet bukti pembayaran SPP 
terdapat tombol spin button. Tombol spin 
button diatas adalah tombol yang 
menghasilkan angka dengan pilihan naik 
atau turun. Tombol tersebut digunakan 
pada sheet tersebut untuk memudahkan 
menampilkan nama, NIS dan jilid para 
santri secara otomatis.  
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Gambar 9. Tampilan Tombol Spin Button 
 
Cara untuk memunculkan icon spin button 
sebagai berikut :  
a. Klik  Developer  
b. Pilih Insert  
c. Kemudian pilih icon spin button. 

Letakkan icon tersebut sesuai yang 
dibutuhkan 

d. Aktifkan icon spin button kemudian 
pilih properties atau klik kanan icon 
spin button kemudian pilih format 
control maka akan muncul tampilan 
sebagai berikut : 

 

 
Gambar 10. Tampilan Format Control 

Spin Button 
 

e. Kemudian isi current value untuk 
nomor urut yang pertama 
ditampilkan, minimum value untuk 
nomor urut terendah yang digunakan, 
maximum value untuk nomor urut 
tertinggi yang digunakan, incremental 
value adalah perubahan kenaikan 
sebanyak angka yg diisikan dan cell 
link sel referensi yang 
menghubungkan.  

f. Klik ok. 

5. Sheet Kartu SPP 

 
Gambar 11. Tampilan Sheet Kartu 

SPP 
 

Pada sheet ini dibuatkan kartu SPP 
yang dapat dicetak kemudian dapat 
dibawa oleh santri sebagai bukti atau 
keterangan sudah membayar SPP. Pada 
kartu SPP ini terdapat nama, NIS, jilid 
dan untuk mengisinya digunakan fungsi 
pencarian dan referensi yaitu 
VLOOKUP. 

 Penulisan fungsi VLOOKUP 
formula bakunya adalah 
=VLOOKUP(lookup_value,table_array,
col_index_num,[range_lookup]) atau 
bisa juga dibaca seperti ini =VLOOKUP 
(nilai_kunci, tabel_data, nomor_kolom, 
tipe_data). Pada kolom nama di sheet 
kartu SPP maka $M$5 (nilai kunci), 
'PEMBAYARAN SPP'!$A$12:$AD$49 
(tabel data), 3 (nomor kolom) dan 0 (tipe 
data). Rumus atau formula lengkapnya 
sebagai berikut=VLOOKUP ($M$5; 
'PEMBAYARANSPP'!$A$12:$AD$49
;3;0). 

Pada kolom NIS, jilid dan pada 
tabel kolom tanggal serta keterangan 
masih menggunakan fungsi VLOOKUP 
yang sama dengan kolom nama, yang 
membedakan formulanya hanya pada 
nomor kolom. Kolom tanggal 
menunjukkan tanggal saat santri 
membayar SPP, sedangkan kolom 
jumlah menunjukkan jumlah SPP yang 
sudah dibayarkan oleh santri setiap 
bulannya. 
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6. Sheet Rekapan 

 
Gambar 12. Tampilan Sheet Rekapan 

 
Pada sheet ini merupakan 

rekapan seluruh data pembayaran 
SPP santri selama satu tahun. 
Terdapat kolom no, NIS, nama, jenis 
kelamin, jilid, alamat, bulan 
pembayaran SPP, tagihan dan 
keterangan. Data rekapan tersebut 
berdasarkan data pembayaran SPP 
pada sheet pembayaran SPP. Pada 
kolom bulan (Juli-Juni) akan terisi 
otomatis sesuai dengan input data 
pembayaran SPP yaitu 
menghubungkan formula dari sheet 
pembayaran SPP ke sheet laporan. 
Sebagai salah satu contoh pada sel 
E12 menggunakan rumus 
='PEMBAYARAN SPP 2020-
2021'!H12. Tampilannya dapat 
dilihat pada gambar dibawah ini : 

 
Gambar 13. Rumus pada Kolom 

Bulan (Juli-Juni) Rekapan 
 

Pada kolom bulan menunjukkan 
jumlah bulan SPP yang belum 
dibayarkan oleh santri. Untuk 
mendapatkan hasil tersebut digunakan 
fungsi statistik COUNTIF. Sebagai 
salah satu contoh pada sel Q12 

menggunakan rumus 
=COUNTIF(E12:P12;”0”). 
Tampilannya dapat dilihat pada 
gambar dibawah ini : 

Gambar 14. Rumus pada Kolom 
Bulan Sheet Rekapan 

 
Pada kolom jumlah 

menunjukkan besaran jumlah tagihan 
atau kekurangan SPP yang belum 
dibayarkan oleh santri. Sebagai salah 
satu contoh pada sel R12 
menggunakan rumus =$C$7*S12 
Artinya jumlah SPP ( sel C7) 
dikalikan dengan jumlah bulan (sel 
S12). Simbol $ digunakan agar pada 
saat rumus dicopy kebawah sel tidak 
akan berubah. Tampilannya dapat 
dilihat pada gambar dibawah ini : 

 
Gambar 15. Rumus pada Kolom Jumlah 

Sheet Rekapan 
 

Pada kolom keterangan 
menunjukkan keterangan lunas/belum 
lunas. Jika seluruh SPP selama satu 
tahun sudah dibayarkan maka 
keterangan akan tertera lunas, namun 
jika masih ada yang belum 
dibayarkan maka tertera belum lunas. 
Sebagai salah satu contoh pada sel 
S12 menggunakan rumus 
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=IF(T12=0;"LUNAS";"BELUM 
LUNAS") maka hasil pada sel S12 
menunjukkan BELUM LUNAS 
karena dari bulan Juli sampai Juni 
masih ada satu bulan SPP yang belum 
dibayarkan. Tampilannya dapat 
dilihat pada gambar dibawah ini : 

 
Gambar 16. Rumus pada Kolom 

Keterangan Sheet Rekapan 
 

7. Sheet Laporan 

 
Gambar 17. Tampilan Sheet Laporan 

 
Pada sheet ini terdapat laporan 

SPP santri yang dapat dilihat per jilid, 
per bulan dan per tahun. Pada kolom 
NO, jilid, tahun, bulan (Juli-Juni) dan 
total. Untuk kolom bulan (Juli-Juni) 
menggunakan fungsi matematika dan 
trigonometri yaitu SUMIF dengan 
argumen =SUMIF(range, criteria, 
[sum_range]). Sebagai salah satu 
contoh pada sel D11 menghitung 
jumlah SPP yang telah dibayarkan 
seluruh santri jilid Pra-Tk pada bulan 
Juli. Maka rumus yang digunakan 
adalah 
=SUMIF(REKAPAN!$E$12:$E$49;
"PraTk";REKAPAN!$G$12:$G$50 )
Tampilannya dapat dilihat pada gambar 
dibawah ini : 

 
Gambar 18. Rumus pada Kolom Bulan 

(Juli-Juni) Sheet Laporan 
 

Pada sel berikutnya dikolom 
bulan Juli dan pada bulan kolom 
berikutnya masih mengunakan rumus 
yang sama, yang membedakan hanya 
pada “criteria” dan “sum_range”. 

 
Gambar 19. Rumus Total pada Sheet 

Laporan 
 

Pada kolom total ini 
menggunakan fungsi matematika dan 
trigonometri yaitu SUM.  Sebagai salah 
satu contoh untuk menghitung total SPP 
selama bulan Juli dari jilid Pra-Tk (sel 
D11) sampai jilid Al-qur’an (sel D23) 
maka pada sel D24 menggunakan 
rumus =SUM(D11:D23). Untuk 
menghitung total SPP satu jilid dalam 
satu tahun pada sel P11 menggunakan 
rumus =SUM(D11:O11)). Untuk 
menghitung total SPP secara 
keseluruhan dalam satu tahun pada sel 
P24 menggunakan rumus 
=SUM(P11:P23) atau bisa juga 
menggunakan rumus =SUM(P11:P23). 
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SIMPULAN DAN SARAN 
Simpulan 

Berdasarkan hasil analisis data dan 
pembahasan yang telah dipaparkan pada 
bab sebelumnya, maka dapat diambil 
kesimpulan tentang “Penggunaan Aplikasi 
Spreadsheet dalam Pencatatan 
Sumbangan Pembinaan Pendidikan (SPP) 
Santri TPQ Nurul Hikmah Sidakaton” 
yaitu : 
1. Proses pencatatan SPP yang sudah 

berjalan di TPQ Nurul Hikmah 
Sidakaton sudah cukup baik namun 
masih menggunakan cara manual. 

2. Penggunaan aplikasi Spreadsheet 
berupa Microsoft Excel 2013 
mempercepat proses pencarian data 
dan transaksi pembayaran SPP santri 
serta lebih efektif sehingga dapat 
menghasilkan informasi yang 
berkualitas untuk membantu dalam 
proses pengambilan keputusan. 

Saran 
Berdasarkan hasil analisis data 

dan pembahasan yang telah dipaparkan 
pada bab sebelumnya, maka terdapat 
saran yang diberikan kepada TPQ Nurul 
Hikmah Sidakaton yaitu : 
1. Sebaiknya TPQ Nurul Hikmah 

Sidakaton memanfaatkan teknologi 
dalam melaksanakan setiap kegiatan 
administrasi agar informasi yang 
dihasilkan lebih akurat dan 
berkualitas. 

2. Sebaiknya TPQ Nurul Hikmah 
Sidakaton memiliki tenaga ahli atau 
tenaga khusus untuk mengelola setiap 
kegiatan adminitrasi terutama untuk 
pembayaran SPP santri. 

3. Untuk peneliti selanjutnya diharapkan 
dapat terus mengembangkan aplikasi 
untuk pencatatan SPP yang lebih 

efektif, efisien, menarik dan dapat 
bermaanfaat bagi semua kalangan. 
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