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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Angket Validasi Ahli Materi 
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Lampiran 2 Angket Validasi Ahli Media 
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Lampiran 3 Transkip Wawancara  

Identitas Narasumber 

Nama  : Ibu Fifi 

Status  : Owner 

Nama UMKM : Rokhim Tossa Motor 

Tanggal : 26 Februari 2025 

Alamat  :Jl. Rogojampi Sumurpanggang 

A. Informasi Umum  

Pertanyaan: Sejak kapan UMKM ini berdiri? 

Jawaban: Usaha ini berdiri sejak tahun 2021. 

Pertanyaan: Latar belakang usaha lahirnya usaha ini? 

Jawaban: Dari awal membuka usaha ini Mas Rokhim bekerja sebagai pegawai di 

Dealer dan awal buka usaha diteras rumah penjualan via online. pemasok barang 

dari Dealer tempat Mas Rokhim bekerja. 

Pertanyaan: Berapa jumlah karyawan dan bagaimana struktur organisasinya? 

Jawaban: Saat ini ada 3 orang karyawan: 1 kasir merangkap admin, 1 bagian 

gudang merangkap tim packing, dan 1 bagian pengiriman. Saya sendiri selaku 

owner. 

Pertanyaan: Apa saja jenis produk yang dijual dan mana yang paling laku? 

Jawaban: Produk utama kami adalah onderdil tossa seperti kampas rem, oli, 

rantai, dan ban. Yang paling laku itu oli dan kampas rem, karena cepat habis dan 

dibutuhkan rutin. 

Pertanyaan: Bagaimana perkembangan usaha ini dan apa saja tantangannya? 

Jawaban: Perkembangan cukup bagus, pelanggan tetap makin banyak. Tapi 

tantangannya dalam mengelola stok, karena kadang ada barang yang habis tapi 

belum sempat dipesan ulang. 

Pertanyaan: Berapa omset penjualan per bulan atau per tahun? 

Jawaban: Omset rata-rata per bulan antara 7-10 juta, kalau pas ramai bisa lebih. 

Pertanyaan: Apakah pencatatan keuangan dilakukan secara rutin? 

Jawaban: Dulu rutin dan tertib, kini tidak beraturan dan tidak sistematis karena 

masih menggunakan cara manual dibuku. 

Pertanyaan: Media apa yang digunakan untuk mencatat? 

Jawaban: Buku tulis biasa dan file Excel, belum ada sistem. 
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Pertanyaan: Bagaimana penyimpanan dokumen akuntansi seperti kas dan nota? 

Jawaban: Nota pembelian dan penjualan kami simpan di map folder, kas dicatat di 

buku kas harian. 

Pertanyaan: Bagaimana pengelolaan data pelanggan dan supplier? 

Jawaban: Tidak ada catatan hanya kami mempunyai arsip nota yang tertera 

informasi pelanggan. 

Pertanyaan: Informasi apa yang dicatat tentang produk? 

Jawaban: Nama barang, type, harga,dan jumlah. 

Pertanyaan: Apa yang dicatat soal pelanggan? 

Jawaban: Nama, alamat, dan nomor HP. Tapi belum ada kode pelanggan. 

Pertanyaan: Bagaimana pencatatan penjualan dilakukan? 

Jawaban: Tanggal transaksi, nama barang, jumlah barang, dan harga ditulis di 

nota. 

Pertanyaan: Bagaimana prosedur penyetokan barang? 

Jawaban: Kalau stok menipis saya langsung pesan ke dealer pemasok utama dari 

barang yg dibutuhkan, pembelian stok barang biasanya per 2 minggu. 

Pertanyaan: Bagaimana proses pemesanan dari pelanggan? 

Jawaban: Pelanggan datang langsung ke toko, kadang pesan lewat WA. Kalau 

barang kosong, kami catat dulu untuk dicarikan. 

Pertanyaan: Seberapa sering laporan penjualan disusun? 

Jawaban: Sekarang hanya dicatat harian, belum dibuat laporan bulanan atau 

tahunan secara khusus. 

Pertanyaan: Apa kendala dalam pencatatan dan pelaporan penjualan? 

Jawaban: Sering lupa mencatat, nota hilang, dan susah nyari data lama. Kadang 

juga salah hitung stok. 

Pertanyaan: Apakah Ibu tahu tentang sistem akuntansi? 

Jawaban: Saya pernah dengar, tapi belum pernah pakai. Kalau ada yang bantu 

bikin sistem, saya tertarik. 

Pertanyaan: Apa harapan Ibu jika punya sistem akuntansi penjualan? 

Jawaban: Supaya semua data rapi, mudah dicari, dan bisa tahu stok dan penjualan 

tiap bulan tanpa hitung manual. 
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Lampiran 4 Dokumentasi Wawancara  
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 Lampiran 5 Buku Bimbingan 
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Lampiran 6 Berita Acara Serah Terima 
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Lampiran 7 Manual Book 

 JUDUL 

Buku Petunjuk Penggunaan Aplikasi (User Manual) 

PERANCANGAN SISTEM INFORMASI AKUNTANSI PENJUALAN 

BERBASIS MICROSOFT ACCESS  

(Studi Kasus Pada UMKM Rokhim Tossa Motor) 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen user manual pada Sistem Informasi Akuntansi SIPTOK-RTM 

berbasis Microsoft Access Pada UMKM Rokhim Tossa Motor ini dibuat 

dengan tujuan sebagai berikut: 

1 Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Sistem Informasi 

Akuntansi Akuntansi Penjualan SIPTOK-RTM berbasis Microsoft 

Access Pada UMKM Rokhim Tossa Motor untuk user. 

2 Sebagai panduan penggunaan Sistem Informasi Akuntansi Akuntansi 

Penjualan SIPTOK-RTM berbasis Microsoft Access Pada UMKM 

Rokhim Tossa Motor. 

3 Membantu pemilik dan karyawan UMKM Rokhim Tossa Motor dalam 

memanfaatkan teknologi Microsoft Access melalui pelatihan dan 

panduan, agar dapat menjalankan sistem secara mandiri untuk 

mendukung digitalisasi usaha. 

1.2 Deskripsi Umum 

Perkembangan pesat dalam teknologi informasi telah mendorong berbagai 

sektor bisnis untuk memanfaatkan digitalisasi dalam menjalankan 

operasional. Salah satu alternatif yang dapat diterapkan oleh pelaku bisnis 

adalah penggunaan aplikasi berbasis sistem informasi untuk meningkatkan 

efektivitas dan efisiensi kegiatan tersebut. 

1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi 

  SIPTOK RTM adalah singkatan dari Sistem Informasi 

Penjualan dan Stok – Rokhim Tossa Motor, yaitu sebuah aplikasi 

berbasis Microsoft Access yang dirancang khusus untuk membantu 

proses pencatatan transaksi penjualan serta pengelolaan stok barang 

pada UMKM Rokhim Tossa Motor. Aplikasi ini bertujuan untuk 

menggantikan metode pencatatan manual dengan sistem digital yang 

lebih terstruktur, efisien, dan mudah digunakan. Dengan adanya 

SIPTOK RTM, pemilik usaha dapat mencatat penjualan, memantau 

ketersediaan stok, mencetak nota transaksi, serta menghasilkan 

laporan penjualan dan stok barang secara otomatis dan akurat. Fitur 

utama yang tersedia dalam aplikasi ini meliputi: 
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1) Input data penjualan dan pelanggan 

2) Pengelolaan data barang dan stok 

3) Pencetakan nota transaksi 

4) Laporan penjualan dan laporan stok 

5) Antarmuka sederhana dan mudah dioperasikan 

1.2.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi 

  Kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi 

semua informasi yang bersifat teknik akan menjadi acuan dalam 

pengembangan aplikasi. 

1.3  Deskripsi Dokumen (Ikhtisar) 

  Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan Sistem 

Informasi Akuntansi Penjualan SIPTOK-RTM berbasis Microsoft Access 

Pada UMKM Rokhim Tossa Motor yang berisikan informasi sebagai 

berikut: 

BAB I 

 

 

Berisikan Informasi umum yang merupakan bagian 

pendahuluan, yang meliputi tujuan pembuatan 

dokumen,deskripsi umum sistem sertra deskripsi  

dokumen.  

BAB II 
Berisikan perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan 

Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Berbasis Microsoft 

Access meliputi perangkat lunak dan perangkat keras.  

BAB III Berisikan user manual Sistem Informasi Akuntansi 

Penjualan Berbasis Microsoft Access.  
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BAB II 

PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 

 

2.1 Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan pada penelitian ini adalah: 

1 Sistem Operasi Windows 11 

2 Microsoft Access versi 2021 

2.2 Perangkat Keras 

Perangkat lunak yang digunakan pada penelitian ini adalah: 

1 Laptop Asus ExpertBook 

2 Ram 2 GB 

3 HDD 500 GB 

2.3 Penggunaan Aplikasi 

Aplikasi ini mampu membantu pelaku bisnis dalam meningkatkan efisiensi 

kerja dan mengurangi kesalahan yang terjadi dalam pencatatan manual. 

Penggunaan aplikasi yang digunakan pada penelitian ini adalah: 

1 Memiliki pemahaman tentang desain antarmuka komputer 

2 Memiliki pemahaman proses bisnis yang dilakukan dengan aplikasi. 
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BAB III 

MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

 

3.1 Struktur Menu 

Adapun struktur menu pada Sistem Informasi Akuntansi Penjualan 

SIPTOK-RTM berbasis Microsoft Access Pada UMKM Rokhim Tossa 

Motor adalah sebagai berikut: 

1 Menu Login 

2 Menu Utama 

3 Tab Menu Input Data 

4 Tab Menu Transaksi 

5 Tab Menu Laporan 

3.2 Penggunaan 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara memasukkan data 

sebagai data sumber melalui data yang telah disediakan, setiap kapan data 

harus dimutakhirkan, tata cara penggunaan laporan statis dan dinamis. 

3.2.1 Cara Penggunaan Aplikasi 

Untuk memulai akses terhadap aplikasi ini terdapat langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1 Menu Login 

1) Buka Software aplikasi Microsoft Access 2021 dan buka file 

program aplikasi bernama SIPTOK-RTM. 

2) Setelah membuka aplikasi halaman pertama muncul 

tampilan menu login.  

3) Kemudian memasukkan username dan password dengan 

format pengisian seperti ini: Username: admin Password: 

1112.  

4) Klik tombol login dan jika berhasil login maka akan ada 

button “Login berhasil” 

5) Jika login gagal sistem akan menampilkan button 

“Username atau Password salah!” 
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Gambar 1. Berhasil Login 

 

 Gambar 2. Gagal Login  

2 Menu Utama 

Menu halaman utama dapat diakses jika setelah login berhasil 

maka akan menampilkan tampilan menu utama secara otomatis. 

Menu halaman utama akan menampilkan Tab Menu Input Data 

Master, Transaksi, dan Laporan. Pada halaman utama akan 

menampilkan gambar seperti dibawah ini: 

 

Gambar 3. Menu Utama 

3 Menu Input Data Master  
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Menu Input Data Master dapat diakses langsung pada halaman 

utama. Menu Input Data Master menampilkan form yang 

berfungsi untuk menginput yaitu data barang, data pelanggan, 

data stok barang. Berikut cara menginput/memasukkan data ke 

dalam form Input Data Barang, form Input Data Pelanggan, form 

Input Data Stok Barang: 

1) Menu Data Barang 

Menu data barang pada menu utama sistem adalah menu 

untuk menginput data barang UMKM Rokhim Tossa Motor 

dan akan menampilkan list informasi data barang telah 

diinput. Berikut cara menginput atau memasukkan data 

barang pada UMKM Rokhim Tossa Motor ke dalam form 

data barang: 

a. Klik icon tombol “add”, lalu masukkan data baru yang 

akan disimpan pada sistem  

b. Setelah selesai menginput data, klik icon tombol “save” 

untuk menyimpan data. Data baru yang telah di input 

akan muncul pada tabel apabila telah di refresh.  

c. Icon tombol “delete” untuk menghapus data yang telah 

dipilih  

d. Textbox “cari data” untuk mencari data barang 

berdasarkan kata kunci “nama barang” yang 

dimasukkan.  

e. Icon tombol “undo” untuk membatalkan isi informasi 

keliru atau jika ada kesalahan pada saat proses input 

data barang. 

 
Gambar 4. Interface Menu Data Barang 

2) Menu Data Pelanggan  
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Menu data pelanggan pada menu utama sistem adalah menu 

untuk menginput data pelanggan UMKM Rokhim Tossa 

Motor dan akan menampilkan list informasi data pelanggan 

telah diinput. Berikut cara menginput atau memasukkan data 

pelanggan pada UMKM Rokhim Tossa Motor ke dalam form 

data pelanggan. 

a. Klik icon tombol “add”, lalu masukkan data baru yang 

akan disimpan pada sistem  

b. Setelah selesai menginput data, klik icon tombol “save” 

untuk menyimpan data. Data baru yang telah di input 

akan muncul pada tabel apabila telah di refresh.  

c. Tombol “delete” untuk menghapus data yang telah 

dipilih  

d. Textbox “cari data” untuk mencari data pelanggan 

berdasarkan kata kunci nama pelanggan  yang 

dimasukkan.  

e. Icon tombol “undo” untuk membatalkan isi informasi 

keliru atau jika ada kesalahan pada saat proses input 

data pelanggan. 

 
Gambar 5. Interface Menu Data Pelangan 

3) Menu Stok Barang 

Menu data pelanggan pada menu utama sistem adalah menu 

untuk menginput data stok barang milik UMKM Rokhim 

Tossa Motor. Berikut cara menginput atau memasukkan data 

stok barang pada UMKM Rokhim Tossa Motor ke dalam 

form data stok barang. 

a. Klik icon tombol “add”, lalu masukkan data baru yang 

akan disimpan pada sistem  
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b. Setelah selesai menginput data, klik tombol “save” 

untuk menyimpan data. Data baru yang telah di input 

akan muncul pada tabel apabila telah di refresh.  

c. Tombol “delete” untuk menghapus data yang telah 

dipilih  

d. Icon tombol “undo” untuk membatalkan isi informasi 

keliru atau jika ada kesalahan pada saat proses input data 

stok barang. 

 
Gambar 6. Interface Menu Data Stok Barang 

 

4 Tab Menu Transaksi 

Menu Transaksi Penjualan pada menu utama aplikasi adalah 

menu menginput transaksi penjualan pada UMKM Rokhim Tossa 

Motor. Berikut cara menginput atau memasukkan data transaksi 

pada UMKM Rokhim Tossa Motor ke dalam form data transaksi. 

a. Klik tombol “add”, lalu masukkan data baru yang akan 

disimpan pada sistem. 

b. Setelah selesai menginput data, tekan enter supaya total 

penjualan terhitung otomatis.  

c. Setelah itu, klik tombol “save” untuk menyimpan data. 

Sistem akan menampilkan pesa “Data Tersimpan” jika 

sistem telah berhasil menyimpan data. 

d. Setelah menginput data transaksi, klik tombol “preview” 

untuk mencetak nota transaksi yang telah dipilih. 

e. Tombol “delete” untuk menghapus data yang telah 

dipilih 

f. Icon tombol “undo” untuk membatalkan isi informasi 

keliru atau jika ada kesalahan pada saat proses input data 

transaksi. 
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Gambar 7. Interface Menu Transaksi 

 

 
Gambar 8. Interface Nota Penjualan 

 

5 Tab Menu Laporan 

Menu laporan penjualan pada menu utama berguna untuk melihat 

report rekapan transaksi yang telah diinput. Berikut cara 

membuka laporan penjualan pada UMKM Rokhim Tossa Motor. 

a. Klik menu laporan penjualan kemudian sistem akan 

menampilkan form tanggal. 

b. Inputkan tanggal awal dan tanggal akhir sesuai dengan 

periode transaksi kemudian klik tombol “Tampilkan”. 
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Gambar 9. Form Input Tanggal Laporan Penjualan 

 

c. Setelah berhasil sistem akan menampilkan hasil atau report 

rekap transaksi UMKM Rokhim Tossa Motor. 

d. Tampilan hasil atau report rekapitulasi transaksi penjualan 

harian dapat di print dengan mengklik icon tombol “Print”. 

 
   Gambar 10. Report Rekap Penjualan 

 



109 

 

 

Berikut cara membuka hasil laporan stok barang pada UMKM 

Rokhim Tossa Motor ke dalam menu report: 

a. Klik menu laporan stok barang kemudian sistem akan 

menampilkan form tanggal. 

b. Setelah berhasil sistem akan menampilkan hasil atau report 

dari hasil input stok barang pada UMKM Rokhim Tossa 

Motor. 

c. Tampilan hasil atau report rekapitulasi transaksi stok barang 

dapat di print dengan mengklik icon tombol “Print”. 

 

 
   Gambar 11. Report Stok Barang 
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