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Daftar Lampiran 

Lampiran 1 Manual Book Sistem Informasi Publik Desa Kutayu. 

1. Menambahkan Fitur pada Website Desa Kutayu 

a. Membuat Akun Gmail 

Untuk membuat akun gmail, Perangkat desa membuka halaman login 

pada Google agar mempunyai akun google, Selanjutnya ketik nama 

gmail yang akan dibuat 

 

 

b. Kemudian buat sandi yang aman untuk mempunyai akun google 
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c. Setelah berhasil masuk pada google pilih tanda panah yang sudah 

ditunjukan oleh penulis 

 
d. Lalu pilih menu tersebut google drive pada tanda panah tersebut 

 
e. Kemudian pada Google Drive pilih menu Google site yang bertulisan 

pemerintah desa kutayu pada tanda panah tersebut 
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f. Masuk Google site lalu mulai menambahkan menu 

 
g. Untuk membuat Menu pada google site klik halaman baru 
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h. Untuk Halaman Muka  menambahkan berita klik kolom gambar pada 

tombol sisipkan kemudian klik tambahkan teks  

 
i. Untuk Profil Desa Menambah data menu profil desa akan menampilkan 

beberapa sub menu ( Kepala desa, Perangkat Desa, Sejarah Desa, Letak 

Geografis ). Masing masing menu memiliki informasi yang berbeda jika 

ingin ditambahkan seperti cara diatas tinggal klik tulisan kotak teks saja. 

Letak Geografis juga sama hanya saja ada tambahan letak lokasi desa 

kutayu pada maps. Kemudian Klik publikasikan. 

 
j. Menambah menu Transparasi mmiliki sub menu pengelolaan keuangan 

desa yang berisi penjelasan tentang perencanaan, pelaksanaan, 

penatausahaan, pelaporan, pertanggungjawaban, dan JDIH. Untuk 

mengedit dengan cara mengklik tulisan kotak teks beserta gambar data 

keuangan desa kutayu yang ingin menambahkan cara dengan 

menambah kotak teks lalu sisipkan link agar muncul gambar 

dibawahnya bisa muncul. Kemudian Publikasikan. 



68 

 

 
 

 

 

k. Menambahkan menu pemerintah desa memiliki sub menu struktur desa 

dengan cara mengklik pada blokir konten dipilih salah satu kotak 

gambar yang diinginkan dan lembaga desa kutayu dengan cara 

menambahkan kotak teks yang diinginkan. Kemudian publikasikan 

 
l. Menambah menu pelayanan public dengan cara cara mengklik pada blokir 

konten dipilih salah satu kotak gambar yang diinginkan dan dengan cara 

menambahkan kotak teks yang diinginkan lalu sisipkan link agar bisa diklik 

link surat pengantar desa yang dibutuhkan oleh masyarakat. Kemudian 

publikasikan 
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2. Cara domain pada website 

a. Masuk pada google site kemudian klik ikon settings pada bagaian 

pojok kanan atas 

 
b. Lalu masuk pada menu custom domains,dan ketik nama domain yang 

sudah dibuat dan dibeli. 
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c. kemudian akan diarahkan ke halaman Google Search Console. Silakan 

masukkan alamat domain yang ingin Anda sambungkan di tab 

Domain. Lalu klik Lanjutkan 

 
 

d. Google Search Console, Anda akan menerima kode registrasi TXT 

yang perlu Anda salin ke Manajemen DNS untuk memverifikasi 

kepemilikan domain. Dengan menambahkan data TXT, Anda 

memberikan bukti kepada Google bahwa Anda memiliki otoritas yang 

valid atas domain tersebut. 

e. DNS record lalu tambahkan record baru 
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f. Kembali ke halaman google search console, tekan tombol verify. Jika 

berhasil, Anda akan mendapat pemberitahuan domain berhasil 

 
 

3. Manual Book untuk pengguna masyarakat 

a. Masyarakat dapat mengetik pemerintahandesakutayu.id pada google  

 
 

 

 

 

 

 



72 

 

b. Masyarakat akan masuk langsung kewebsite desa yang pertama muncul 

adalah halaman utama 

 
Pada halaman login masyakat dapat melihat berita yang ada didesa 

kutayu 

 
c. Masyarakat mengklik menu profil desa yang memiliki sub menu seperti 

Kepala Desa, Perangkat Desa, Sejarah Desa, Letak Geografis. 
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Pada menu Kepala desa masyakat bisa melihat visi misi kepala desa 

kutayu  

 
Pada menu Perangkat desa masyarakat bisa melihat nama-nama 

perangkat desa beserta tugas yang diberikan oleh kepala desa 

 
Pada menu Sejarah desa masyakat bisa mengetahui tentang sejarah desa 

kutayu 
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Pada menu letak geografis masyarakat dapat melihat  iklim, perbatasan 

desa, luas tanah, jenis dan kesuburan tanah serta peta desa kuatyu 

 
d. Masyakarakat mengklik menu transparasi memiliki sub menu 

pengelolaan keuangan desa, dan JDIH 

 
Pada menu pengelolaan keuangan desa menjelaskan tentang tahapan 

perencanaan, penatausahaan, pelaksanaan, pertanggungjawaban, 

pelaporan. 
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Pada menu JDIH menjelaskan tentang peraturan desa yang diatur dalam 

peraturan pemerintah. 

 
 

e. Masyarakat mengklik menu pemerintah desa yang menjelaskan tentang 

struktur pemerintah, Karang Taruna, PKK, BPD, LPMD 

 
Pada menu diatas menjelaskan semua tentang struktur pemerintah yang 

sudah dijelaskan secara lengkap di sub mene perangkat desa, lembaga 

yang ada didesa kutayu diantaranya Karang Taruna, PKK, BPD,LPMD. 

 

f. Masyarakat Mengklik menu pelayanan publik desa 
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Pada menu pelayanan publik masyakat bisa mengetahui berbagai 

macam surat pengantar desa kutayu 

 
Pilih salah satu surat pengantaryang dibutuhkan lalu klik akan muncul 

pada halaman yang berisi tentang persyaratan dan link untuk mengisi 

data diri 

 
Pada pengsisi data diri akan muncul seperti gambar dibawah ini 

 
 

4. Selanjutnya manualbook pada bagian Perangkat Desa  

a. Setelah pengisi data diri yang dilakukan oleh masyakat pada perangkat 

desa akan ada file pemberitahuan yang masuk pada drive 
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Bentuk surat yang sudag diatur oleh penulis sebelum masyakakat belum 

mengisi data diri  

 
 

b. Lalu akan menampilkan surat yang dibutuhkan oleh masyarakat yang 

sudah diisi melalui link google formulir 
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Lampiran 2 Surat Permohonan Observasi/Penelitian Skripsi 
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Lampiran 3 Formulir Pengajuan Judul 
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Lampiran 3 Kesepakatan Bimbingan Skripsi
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Lampiran 4 Lembar Bimbingan Skrispi 
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Lampiran 6 Hak kekayaan Intelektual 
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Lampiran 6 Surat Serah Terima Teknologi Tepat Guna Hasil Penelitian 
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Lampiran 7 Dokumentasi Penyeraha Surat Serah Terima Teknologi Tepat 

Guna Hasil Penelitian 
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Lampiran 8  Surat Keterangan Hasil Uji Plagiasi 

 
 

 

 


